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INTRODUCCIÓN 

El Sistema Integrado de Administración Financiera es un software informático de 

registro, para el adecuado uso de los recursos públicos y el cumplimiento de las 

metas presupuestales, con la finalidad de obtener estados financieros y estados 

presupuestarios que son presentados a las partes rectoras y emitidas en el portal 

de transparencia del Ministerio de Economía y Finanzas. 

Es importante el registro del SIAF ya que es un instrumento informático para la 

mejoría de la gestión administrativa, que genera el uso correcto de los recursos 

en las municipalidades, también brinda una información transparente sobre la 

ejecución de gastos e ingresos, lo que permite minimizar riesgos y errores en la 

gestión administrativa. 

El objetivo es dar a conocer cómo es el proceso en la documentación y registro 

en el Módulo Administrativo del Sistema Integrado de Administración Financiera 

en la Municipalidad Distrital de Coasa, provincia Carabaya, departamento Puno, 

año 2018. 

El desarrollo de este informe está estructurado por capítulos:  

CAPÍTULO I TEMA: Se describe el tema, el planteamiento del tema, objetivo y 

justificación del trabajo de suficiencia que trata sobre el registro del Módulo 

Administrativo del SIAF. 
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CAPÍTULO II MARCO TEÓRICO: Se desarrolla los antecedentes, bases teóricas 

y definiciones de términos sobre el SIAF. 

CAPÍTULO III CONTEXTO DE LA ENTIDAD: Se describe la información general 

de la entidad, descripción del ámbito y su estructura organizacional de la 

Municipalidad Distrital de Coasa. 

CAPÍTULO IV RESULTADOS: Muestra el Caso práctico de un registro de 

ingreso y gasto a través del módulo administrativo del SIAF, proceso del 

expediente antes de generar el compromiso a través del módulo administrativo 

del SIAF de la Municipalidad Distrital de Coasa, se describirá los aportes del caso 

práctico y las conclusiones. 

Y por último se indicarán las referencias bibliográficas y los anexos. 
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RESUMEN 

En la Municipalidad Distrital de Coasa, sus oficinas administrativas están 

autorizadas con una cuenta y contraseña para el ingreso del SIAF, y es 

responsable del registro de gastos e ingresos que desarrolla la entidad como: 

Planeamiento y Presupuesto se encarga de la Programación de Compromiso 

Anual (PCA), que realiza en incrementar o disminuir el presupuesto de cuanto 

se va a gastar cada mes durante el año, generando la Certificación de Crédito 

Presupuestario; Abastecimiento utiliza el Sistema de Administración Logística 

(SIAL-GUBERNAMENTAL) donde se genera las tres solicitudes de cotizaciones, 

un cuadro comparativo de cotizaciones de bienes o servicios, después genera 

una orden de compra u orden de servicio, para luego generar el COMPROMISO 

en el módulo administrativo del SIAF; Almacén se encarga de generar el pedido 

comprobante de salida (PECOSA) mediante el Sistema de Administración 

Logística (SIAL - GUBERNAMENTAL), una vez que haya llegado los materiales 

o insumos solo en caso de una adquisición; Contabilidad se encarga en registrar 

el DEVENGADO en el módulo administrativo del SIAF, También desarrolla el 

Módulo Contable para contabilizar los gastos e ingresos para los estados 

financieros y presupuestarios; Tesorería se encarga de registrar el GIRADO y 

PAGO mediante un Cheque o código de cuenta interbancaria (CCI), también registra 

el DETERMINADO y RECAUDADO en el Módulo Administrativo del SIAF.       

En la Municipalidad Distrital de Coasa el registro del SIAF es regular, porque 

algunos documentos no son registrados en el debido momento y no se pueden 

registrar las siguientes fases como el devengado, girado y pago (si no está 
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comprometido no se puede realizar el devengado ni el pago) ya sea de un bien 

adquirido o servicio prestado. También el proveedor no entrega oportunamente 

las adquisiciones, documentos solicitados para que el usuario pueda atender o 

a la inversa. Para que no ocurran estos problemas deberían ser responsables 

tanto la municipalidad como los proveedores, para que puedan ejecutar 

oportunamente los recursos públicos. 
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CAPÍTULO I  

 

   TEMA 

 

1.1. PLANTEAMIENTO DEL TEMA 

 

El Sistema Integrado de Administración Financiera es importante para el 

gobierno nacional, regional y local para la mejoría en la gestión administrativa de 

las municipalidades. Lo cual permite realizar un monitoreo en la ejecución de 

gastos e ingresos (en que se está gastando y que es lo que se está recaudando). 

 

En la Municipalidad Distrital de Coasa, Una vez que la nueva gestión 

ingresa, durante los meses de febrero a marzo del primer año se realiza la 

Programación Multianual Institucional que se desarrollara durante los siguientes 

tres años, que establece el Marco Macroeconómico Multianual (MMM) y el 
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Ministerio de Economía y Finanzas (MEF) remite al MMM la aprobación en el 

mes de abril y revisado en el mes de agosto. 

 

Todas sus oficinas administrativas que son responsables y estén 

autorizadas registran los gastos que se está adquiriendo o prestando servicios y 

los ingresos que se está recaudando, a través del SIAF que el área usuaria está 

requiriendo, donde cumplen con una transparencia económica en la ejecución 

de gastos a través de la web de “consulta amigable”, donde nos muestra qué 

proyecto, actividad u obra se está ejecutando y cuánto de recurso se está 

invirtiendo en dicho proyecto. 

 

1.2. OBJETIVO 

 

Dar a conocer cómo es el proceso en la documentación y registro en el 

Módulo Administrativo del Sistema Integrado de Administración Financiera en la 

Municipalidad Distrital de Coasa, provincia Carabaya, departamento Puno, año 

2018. 

 

1.3. JUSTIFICACIÓN 

 

Hoy en día el SIAF es muy importante para la mejoría en la gestión 

administrativa, que nos facilita el correcto uso de los recursos en las 

Municipalidades, brindando información transparente sobre la ejecución de 
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gastos e ingresos, permitiendo así minimizar los riesgos y errores que se 

desarrolla en la gestión administrativa. 

 

Los conocimientos adquiridos en el trabajo de suficiencia, será un gran 

aporte para conocer y fortalecer la mejoría en la gestión administrativa de los 

gobiernos locales, como la Municipalidad Distrital de Coasa, en registrar 

adecuadamente en el SIAF con eficiencia, eficacia y transparencia de los 

recursos públicos. 
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CAPÍTULO II  

 

MARCO TEÓRICO 

 

2.1. ANTECEDENTES 

 

Según Padilla (2014) concluye en su investigación de Tesis que todas las 

unidades administrativas están asociadas al SIAF en las operaciones de gastos 

e ingresos de la Municipalidad Distrital de Pardo San Miguel, provincia de Rioja, 

Región San Martin, menciona que no realizan capacitaciones al personal sobre 

el manejo del SIAF, porque no se encuentra instalado el sistema y esto genera 

deficiencia en el uso de los gastos e ingresos que genera la entidad. 

 

Según Champi (2017) concluye en su investigación de Tesis sobre la 

importancia del proceso que se registra en el SIAF, que genera el control en los 
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ingresos y gastos que realiza la entidad, aunque existen brechas que no permiten 

fortalecer la calidad de gasto y la atención a la población de Yonan.  

 

Según Romero (2014) concluye en su investigación de Tesis que el SIAF 

ha incidido positivamente en la oficina de Tesorería de la Municipalidad Distrital 

de Shupluy, Provincia de Yungay, Región Ancash. Menciona que el 77% de los 

trabajadores opinan que están entrelazados los módulos, que es importante el 

manejo adecuado del SIAF. 

 

2.2. BASES TEÓRICAS 

 

2.2.1. Concepto del SIAF 

 

Según Decreto Legislativo Nº 1436 (2018) de la Administración Financiera 

del Sector Público nos menciona que el SIAF “Es un sistema informático de uso 

obligatorio para todas las entidades públicas, con el fin de brindar soporte a todo 

el procedimiento de la administración”. (art. 23) 

 

2.2.2. Objetivo del SIAF 

 

Es registrar con veracidad los recursos públicos, nos brinda información 

rápida y oportuna porque ya está registrado y no hay demora en obtenerlo en 
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cualquier momento para la toma de decisiones, también nos facilita saber cómo 

y en qué estamos gastando y qué recursos están ingresando. (Silva, 2010) 

 

2.2.3. Ventajas del SIAF 

 

Según Giráldez (2018) hace una descripción sobre las ventajas más 

importantes que nos brinda este sistema que es “Proporcionar una información 

oportuna en tiempo real, que nos ayuda a realizar un seguimiento en sus 

diferentes fases de ejecución presupuestaria, nos facilita determinar 

adecuadamente los recursos del Estado y tomar decisiones adecuadas”. (p. 86) 

 

2.2.4. Importancia del SIAF 

 

Este sistema nos ayuda ordenar los procedimientos administrativos como: 

 

El adecuado uso de los recursos, realizando así un informe 

económico de cada año fiscal, los gastos que se ejecutaron de las 

obras, proyectos o actividades y los ingresos que se recaudaron 

por parte de la entidad mostrando con claridad a la población, 

también nos facilita el ordenamiento del proceso contable 

emitiendo reportes internos y externos, resguardando una base de 

contingencia toda información en el sistema. (Lapeyre, 2010) 
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2.2.5. Normas del SIAF 

 

CUADRO 1  
Norma vigente del SIAF del Sector Público 

NORMA DENOMINACIÓN PUBLICACIÓN 

D. Leg. 1436 
Decreto Legislativo Marco de la Administración 
Financiera del Sector Público 

16/09/2018 

D. Leg. 1437 
Decreto Legislativo del Sistema Nacional de 
Endeudamiento Público 

16/09/2018 

D. Leg. 1438 
Decreto Legislativo del Sistema Nacional de 
Contabilidad 

16/09/2018 

D. Leg. 1439 
Decreto Legislativo del Sistema Nacional de 
Abastecimiento Público 

16/09/2018 

D. Leg. 1440 
Decreto Legislativo del Sistema Nacional de 
Presupuesto Público 

16/09/2018 

D. Leg. 1441 
Decreto Legislativo del Sistema Nacional de 
Tesorería 

16/09/2018 

Fuente: Giráldez, José en su libro - Manual Práctico del Plan Contable Gubernamental 2018. 

 

CUADRO 2  
Norma precedente del SIAF del Sector Público 

NORMA DENOMINACIÓN PUBLICACIÓN 

Ley N° 28112 
Ley Marco de la Administración Financiera del 
Sector Público 

28/11/2003 

Ley N° 28411 
Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto 
(Derogada por el D. Leg.1440)  

08/12/2004 

Ley Nº 28563 
Ley General del Sistema Nacional de 
Endeudamiento (Derogada por el D. Leg.1437)  

01/07/2005 

Ley Nº 28693 
Ley General del Sistema Nacional de Tesorería 
(Derogada por el D. Leg.1441)  

22/03/2006 

Ley Nº 28708 
Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad 
(Derogada por el D. Leg.1438)  

12/04/2006 
 

Ley Nº 29401 
Reforma de los Artículos 80º y 81º de la 
Constitución Política del Perú 

08/09/2009 

Fuente: Giráldez, José en su libro - Manual Práctico del Plan Contable Gubernamental 2018. 

 

El Decreto Legislativo Nº1436 (2018) de la Administración Financiera del 

Sector Público, está a cargo del Ministerio de Economía y Finanzas, nos 
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menciona que todo sistema son un conjunto de principios, procesos, 

procedimientos, normas, técnicas e instrumentos para la gestión administrativa, 

que está conformada por:  

 

2.2.5.1. Sistema Nacional de Presupuesto Público: Se refiere al proceso 

presupuestario y su ente rector es la Dirección General de 

Presupuesto Público del Ministerio de Economía y Finanzas. (Decreto 

Legislativo Nº 1440, 2018) 

 

2.2.5.2. Sistema Nacional de Tesorería: Es donde se ejecuta la gestión del flujo 

financiero y su ente rector es la Dirección General del Tesoro Público 

del Ministerio de Economía y Finanzas. (Decreto Legislativo Nº 1441, 

2018) 

 

2.2.5.3. Sistema Nacional de Endeudamiento Público: Se ejecuta la gestión de 

los pasivos financieros y su ente rector es la Dirección General del 

Tesoro Público. (Decreto Legislativo Nº 1437, 2018)  

 

2.2.5.4. Sistema Nacional de Contabilidad: Es donde se ejecuta y evalúa el 

registro contable de los hechos económicos, financieros y 

patrimoniales del sector público y su ente rector es la Dirección 

Nacional de Contabilidad Pública. (Decreto Legislativo Nº 1438, 2018) 
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2.2.5.5. Sistema Nacional de Abastecimiento: Se basa en la provisión de los 

bienes, servicios y obras, a través de las actividades de la Cadena de 

Abastecimiento Público y su ente rector es la Dirección General de 

Abastecimiento del Ministerio de Economía y Finanzas. (Decreto 

Legislativo Nº 1439, 2018) 

 

2.2.6. Ámbito del Sistema 

 

2.2.6.1. Registro único: Esto significa que todas las entidades públicas deben 

registrar todos los gastos e ingresos que desarrolla la entidad, para 

luego enviar la información a los órganos rectores. (Ministerio de 

Economía y Finanzas, s.f.) 

 

2.2.6.2. Gestión de pagaduría: Toda municipalidad tienen que registrar sus 

operaciones en el módulo administrativo del SIAF siempre que la fase 

devengado esté aprobada, donde la DNTP emite la autorización de 

pago en base a estos girados que son transmitidas al Banco de la 

Nación. (Ministerio de Economía y Finanzas, s.f.) 

 

2.2.6.3. Integración: Significa que todos los módulos comparten información 

sobre las operaciones registradas en el módulo administrativo 

(adquisición de un bien o prestación de servicio) para que luego el 

módulo contable pueda realizar la contabilización de las operaciones 



 

22 

administrativas que desarrolla la entidad, mas no puede modificar los 

registros administrativos. (Ministerio de Economía y Finanzas, s.f.) 

2.2.7. Implantación del Sistema 

 

Se trata sobre la instalación del sistema en las entidades públicas se debe 

tomar en cuenta con funcionarios capacitados. Antes de la instalación se tiene 

que realizar varias fases como capacitación al personal e instalación del sistema 

y soporte técnico. 

 

Se tiene que capacitar al personal de las municipalidades para que 

puedan desarrollar todo el registro a través del SIAF, como las áreas de 

planeamiento y presupuesto, abastecimiento y logística, contabilidad y 

tesorería que registran los procesos de gastos e ingresos de dicha 

entidad, a fin de garantizar la eficacia de registro del SIAF. (Ministerio de 

Economía y Finanzas, s.f.) 

 

Proceso de Implantación del SIAF-GL 

 

El proceso de implantación surgió en el año 2003 donde se implantaron 

el Módulo de Formulación Presupuestal del SIAF, para que todas las 

Municipalidades puedan formular su presupuesto. Pero lo importante ha sido 

capacitar al personal para que puedan operar adecuadamente el sistema. 
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Durante 2004 se lograron implantar a 1829 gobiernos locales y hubo 320 

municipalidades que no contaron con energía eléctrica que se implantaron en 

locales donde hubo energía y se instalaron una computadora con el software del 

SIAF y una impresora. 

 

En 2005 se incrementó a 1,827 municipalidades se instalaron el módulo 

de Registro de ingresos y gastos también la Contabilización. Y 606 

municipalidades registraron oportunamente sus operaciones de fuente de 

financiamiento, dichas municipalidades informaron a través del sistema el cierre 

contable a la Dirección Nacional de Contabilidad Pública. 

 

En el 2006 se aumentaron 133 municipalidades en total fueron 739 

municipalidades registran sus operaciones en el sistema (Ministerio de 

Economía y Finanzas, s.f.). 

 

El MEF está realizando que todos los gobiernos nacionales y regionales 

apliquen el SIAF-RP WEB y los gobiernos locales continúan aplicando el SIAF - 

SP. 

 

2.2.8. Módulos del Sistema Integrado de Administración Financiera  
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FIGURA 1  
Etapas del SIAF-SP 

 
Fuente: El Sistema de Prueba del SIAF-SP 2017. 

 

2.2.8.1. Módulo Administrativo del SIAF 

 

Es el módulo donde se registran toda operación que desarrolla la 

municipalidad (los gastos e ingresos), antes del registro deben estar 

documentados y habilitado el crédito presupuestario para proceder al registro 

completo en el sistema. 

 

2.2.8.1.1. Ciclo del Ingreso 

 

2.2.8.1.1.1. Determinación: Es el acto donde se identifica porqué concepto, 

cuál es monto y si es una persona jurídica o natural que se realizará 

el pago o un desembolso en beneficio a la municipalidad. (Decreto 

Legislativo Nº 1440, 2018, art. 38.1) 
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2.2.8.1.1.2. Recaudación: Es el acto donde se realiza la obtención del dinero 

llamado ingreso, a favor de la entidad que es regulada por el SNT. 

(Decreto Legislativo Nº 1440, 2018, art. 38.1) 

 

2.2.8.1.2. Ciclo del Gasto 

 

2.2.8.1.2.1. Certificación: Es el acto donde se realiza el proceso presupuestario 

ejecutando la certificación de crédito presupuestario disponible 

para cualquier gasto que se va a comprometer, es decir dando una 

autorización para que se realice el compromiso. (Decreto 

Legislativo Nº 1440, 2018, art. 41) 

 

2.2.8.1.2.2. Compromiso: Es el acto donde se realiza un acuerdo con sus 

respectivos documentos legales, para el desarrollo de un gasto 

siempre que esté habilitado la certificación de crédito 

presupuestario. (Decreto Legislativo Nº 1440, 2018, art. 42) 

 

Esto quiere decir, que se realiza un contacto con el proveedor de 

una adquisición de un bien o prestación de servicio que el área 

usuaria necesita, con respectivas especificaciones y en obtener en 

un tiempo determinado, una vez hecho el acuerdo se sustenta en 

documentos en un contrato o convenio (orden de servicio, orden 

de compra, planilla de sueldos) una vez formalizada, se registra en 

el módulo administrativo del SIAF donde indicamos quien es el 



 

26 

proveedor, la cantidad que se pagará, indicar si es una compra o 

servicio, las condiciones que queremos del bien o servicio, 

indicando el plazo, a través del compromiso informamos a Tesoro 

Público cuanto estamos gastando en la asignación presupuestal. 

 

2.2.8.1.2.3. Devengado: Acto donde se reconoce la obligación de pagar de un 

bien o servicio, cuando el gasto está aprobado y comprometido. 

(Decreto Legislativo Nº 1440, 2018, art. 43) 

 

Esto significa que el proveedor cumplió con los requisitos de 

referencia y el tiempo determinado de la entrega, luego se 

transcribe los datos correspondientes al SIAF donde se registra el 

número de factura y el monto que nos cobra el proveedor. 

 

2.2.8.1.2.4. Girado: Para esta fase el devengado tiene que estar aprobado, una 

vez realizado esto, se registra la fase girado a quien se va a 

transferir el pago.  

 

2.2.8.1.2.5. Pago: Acto donde se extingue en forma parcial o total, del monto a 

pagar con sus respectivas documentaciones autorizadas. (Decreto 

Legislativo Nº 1440, 2018, art. 44)  

 

Quiere decir que es la autorización del pago parcial o total del 

monto girado reconocido a través de un documento donde se 
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registra en el SIAF como los Cheques o Código de Cuenta 

Interbancaria (CCI), informándole mediante sistema al Banco de la 

Nación, y así puedan cobrar su pago los beneficiarios. 

 

2.2.8.2. Módulo contable SIAF-SP 

 

Según Giráldez, (2018) nos menciona que todas las municipalidades 

deben contabilizar en el módulo contable del SIAF como: los compromisos 

anuales, los registros administrativos, los documentos entregados, 

contabilización del segundo asiento contable del devengado de los recursos 

ordinarios, la devolución con formato T6, elaboración de notas contables y pre 

cierre financiero, presupuestario y operaciones recíprocas. 

 

El módulo contable se realiza una vez registrado el módulo administrativo, 

para esto se debe desarrollar con las cuentas del plan contable gubernamental, 

las tablas de operaciones y clasificadores de gastos e ingresos. 

 

2.2.8.2.1. Plan Contable Gubernamental 

 

El PCG está diseñado hasta diez dígitos, para la información detallada, el 

elemento está formado por un digito, los estados financieros del 1 al 6, el 8 que 

es presupuesto y el digito 9 que corresponde a cuentas de orden, Cuenta son de 

cuatro dígitos y Subcuenta forman el activo, pasivo, patrimonio neto, ingresos y 

gastos del mismo rubro se estructura en tres niveles: Subcuenta nivel 1, incluye 
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seis código en total; Subcuenta nivel 2, incluye ocho dígitos en total y Subcuenta 

nivel 3, incluye diez dígitos en total. (Giráldez, 2018) 

 

CUADRO 3  
Estructura de Plan Contable Gubernamental 

ESTRUCTURA 

ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA ESTADO DE GESTIÓN 

Elemento Elemento 

1 
2 
3 

ACTIVO 
PASIVO 
PATRIMONIO 

4 
5 
6 

INGRESOS GASTOS 
RESULTADOS 

PRESUPUESTO 

Elemento 

8 

ORDEN 

Elemento 

9 

Fuente: Resolución Directoral Nº 001-2018-EF/51.01 

 

FIGURA 2  
Estructura de Cuentas de Plan Contable Gubernamental 

 
Fuente: Resolución Directoral Nº 001-2018-EF/51.01 

ELEMENTO 

GRUPO 

CUENTA 

SUB CTA 1 

SUB CTA 2 

SUB CTA 3 

E 

1 

G 

11 Activo disponible 

C 

1101 Caja y bancos 

SC-1 

1101.03 Depósitos en instituciones finan. pública 

SC-2 

1101.0301 Cuentas corrientes 

SC-3 

1101.030102 RDR 
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2.2.8.2.2. Clasificadores Presupuestarios de Ingresos y Gastos 

 

Según Giráldez (2018) son instrumentos normativos que acceden a la 

agrupación de los ingresos y gastos, facilita la presentación de todas las 

transacciones gubernamentales, generando una información ordenada. 

 

CUADRO 4  
Clasificadores Presupuestarios de Ingresos y Gastos 

GRUPO GENÉRICO DE INGRESOS GRUPO GENÉRICO DE GASTOS 

1.1 Impuestos y Contribuciones 
Obligatorias 
1.2 Contribuciones Sociales 
1.3 Venta de Bienes y Servicios y 
Derechos Administrativos 
1.4 Donaciones y Transferencias 
1.5 Otros Ingresos 
1.6 Venta de Activos no Financieros 
1.7 Venta de Activos Financieros 
1.8 Endeudamiento 
1.9 Saldos de Balance 

2.0 Reserva de Contingencia 
2.1 Personal y Obligaciones Sociales 
2.2 Pensiones y otras Prestaciones 
Sociales 
2.3 Bienes y Servicios 
2.4 Donaciones y Transferencias 
2.5 Adquisiciones de Activos no 
Financieros 
2.7 Adquisiciones de Activos 
Financieros 
2.8 Servicio de la Deuda Pública 

 
Fuente: Giráldez, José en su libro - Manual Práctico del Plan Contable Gubernamental 2018. 

 

2.2.8.2.3. Clasificador de Fuentes de Financiamiento y Rubros 
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CUADRO 5  
Clasificador de Fuente de Financiamiento y Rubros 

FUENTE DE FINANCIAMIENTO RUBROS 

1.RECURSOS ORDINARIOS 00. Recursos Ordinarios 

2.RECURSOS DIRECTAMENTE 
RECAUDADOS 

09. Recursos Directamente Recaudados 

3.RECURSOS POR OPERACIONES 
OFICIALES DE CRÉDITO 

19. Recursos por Operaciones Oficiales 
de Crédito 

4.DONACIONES Y 
TRANSFERENCIAS 

13. Donaciones y Transferencias 

5.RECURSOS DETERMINADOS 

04. Contribuciones a Fondos 

07. Fondo de Compensación Municipal 

08. Impuestos Municipales 

18. Canon y Sobre canon, Regalías, Renta 
de Aduanas y Participaciones 

Fuente: Ministerio de Economía y Finanzas (2018) 

 

2.2.8.2.4. Tabla de Operaciones  

 

Están compuestas por una matriz donde se registran las operaciones de 

gastos e ingresos, donde el sistema automáticamente desarrolla junto con los 

Clasificadores Presupuestarios, el PCG, que nos facilita en contabilizar todos los 
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gastos e ingresos en el módulo contable del SIAF. (Dirección Nacional de 

Contabilidad Pública, s.f.) 

 

CUADRO 6   
Estructura de Tabla de Operaciones 

CICLO FASE 

CLASIF. 

DEL 

GASTO 

TO DIVISIONARIA CÓDIGO T.O. 

  G=gasto 

 

 

 

 

 

C=Compromiso 

D=Devengado 

G=Girado  

P=Pagado 

  

2.3.1.1.1.1 

 

 

 

 

 

N 

 

 

 

 

 

1301.0101 

 

 

 

 

GC 8301.01-8401.01  

GD1301.0101-2103.010101 

8401.01-8601.01.01  

GG 2103.010101-2105.01  

GP 2105.01-4402   

C=Complementarias C-020000-015 5301.0101-1301.0101 

Fuente: Dirección Nacional de Contabilidad Pública. 

 

FIGURA 3  
Descripción de la Operación T.O. 

 
Fuente: Dirección Nacional de Contabilidad Pública. 

 

 

Ciclo: Gasto (G) 

Fase: Compromiso (C) 

Clasificador del Gasto: Alimentos y bebidas para consumo humano 

Subcuenta Contable: Alimentos y bebidas para consumo humano 

Glosa 

G C 231111 1301.0101 

Alimentos y 
bebidas 

para 
consumo 
humano 
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2.3. DEFINICIÓN DE TÉRMINOS 

 

2.3.1. El Sistema Integrado de Administración Financiera 

 

De acuerdo con el Ministerio de Economía y Finanzas, (2010) nos desribe 

que: “El SIAF ha sido creada para ejecutar los recursos públicos, mas no es de 

formulación presupuestal, pero se toma en cuenta en el momento del registro, 

donde las entidades públicas registran constantemente en el módulo 

Administrativo y el módulo contable”. 

 

2.3.2. Municipalidad 

 

Según la ley 27972 Ley Órganica de las Municipalidades (2003) dicta la 

norma que: “Las municipalidades provinciales y distritales son órganos de 

gobierno local que están conformados por el consejo municipal y alcaldía, 

conjuntamente con sus trabajadores que brindan servicio a la población”. (art. 1) 

 

2.3.3. Código de Cuenta Interbancaria (CCI) 

 

Según la Resolución Directoral Nº 002-2007-EF-77.15, (2007) nos indica 

sobre “La obligación de pago a proveedores con abono en sus cuentas 

bancarias, que es obligatorio pagar a través del CCI, en la oportunidad en que 

se dé inicio formal a su relación contractual”. (art. 26) 
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El CCI es un código que consta de 20 dígitos y permite realizar 

transferencias interbancarias   

 

2.3.4. Documentos de Orden de Compra y Orden de Servicio 

 

Es un documento donde se describe la adquisición de un bien y prestación 

de servicio, la cantidad, precio que se pagará, el plazo en que se realizará la 

prestación o la entrega del bien, datos del proveedor y del prestador de servicio 

generando tres ejemplares de cada orden, lo cual estos documentos sustentarán 

al registro contable. (Dirección Nacional de Contabilidad Pública, s.f.) 
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CAPÍTULO III  

 

CONTEXTO DE LA ENTIDAD 

 

3.1. INFORMACIÓN GENERAL 

 

La Municipalidad Distrital de Coasa es un gobierno local que gestiona con 

autonomía los intereses propios del estado ejecutando actividades, proyectos y 

obras, para el bien de la ciudadanía. 

 

Esta Municipalidad fue fundada el 01 de enero del año 1952, con número 

de RUC 20159410499 que se encuentra en estado activo, el sector económico 

que desempeña es la administración pública en general, que se ubica en Plaza 

de Armas del Distrito de Coasa, provincia de Carabaya, departamento de Puno. 

Etimológicamente Coaza, viene de la palabra quechua compuesta Ocjo-huasa 

que significa “loma pantanosa”. 
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Sus autoridades municipales en la gestión 2015 - 2018 son:  

 

Alcalde:  

Olger Eder Chua Huarsocca.  

 

Regidores:  

Fabio Benjamín Quispe Huahuasonco,  

Simón Mamani Mamani,  

Kinelma Mamani Huambo,  

Elizabeth Apaza Turpo   

Gladys Salomé Loayza Hilari. 

 

3.2. DESCRIPCIÓN DEL ÁMBITO 

 

La Municipalidad Distrital de Coasa es un distrito de la provincia de 

Carabaya, ubicada en la región de Puno en el sureste de Perú, con las 

coordenadas 13°59’12’’S 70°01’02’’O, con una superficie de 3572.92 km², altitud 

media 3745 m.s.n.m. Con una estadística de población de 6 433 habitantes, que 

se realizó en el censo del año 2017, y los ciudadanos del distrito de Coasa se 

dedican a las actividades comerciales, agropecuarias y a la minería artesanal de 

oro. (Wikipedia , 2015) 
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FIGURA 4  
Mapa Geográfico del Distrito de Coasa 

 

Fuente: Ubicación del distrito de Coasa (http://www.rupestreweb.info/coasa.html). 
 
 

N 

O        E 

http://www.rupestreweb.info/coasa.html
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3.3. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL 

 

La Municipalidad Distrital de Coasa años atrás ya estuvo funcionando el 

Sistema Integrado de Administración Financiera (SIAF), donde los trabajadores 

autorizados registraban todas sus operaciones que desarrollaba la entidad, 

actualmente se sigue desarrollando de igual manera, su objetivo de la 

municipalidad es asegurar una gestión administrativa eficiente, moderna y eficaz 

en todo su nivel de organización municipal, cada Oficina desarrolla actividades 

y/o proyectos, servicio de atención a la ciudadanía y la misma entidad. 

 

Las oficinas autorizadas para el manejo del SIAF son: Planeamiento y 

Presupuesto, Abastecimiento y Logística, Almacén, Contabilidad y Tesorería. 
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FIGURA 5  
Organigrama de la Municipalidad Distrital de Coasa 

 

Fuente: Municipalidad Distrital de Coasa. 
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CAPÍTULO IV  

 

RESULTADOS 

 

4.1. CASO PRÁCTICO 

 

4.1.1. Registro de Ingreso 

 

Ingreso de Transferencia del Fondo de Compensación Municipal 

(FONCOMUN), por parte del Gobierno Central. 

 

CUADRO 7  
Enunciado de Ingreso de la transferencia de FONCOMUN 

FASE RB FECHA C. Doc. NÚMERO CLASIFICADOR MONTO 

Determinado 07 26/01/2017 137 002 
1.4.1.4.5.1. 
1.5.1.1.1.1. 

35 000.00 
150.00 

Recaudado 07 26/01/2017 137 002 
1.4.1.4.5.1. 
1.5.1.1.1.1. 

35 000.00 
150.00 

  26/01/2017 137 002  35 150.00 

Fuente: Mollapaza (2017) Módulo Administrativo del SIAF. 
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Primero ingresar al módulo administrativo, clic en el Menú 

Registro/Registro SIAF.  

 

FIGURA 6  
Menú/Registro/Registro SIAF 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 

 

Ingresar al tipo de operación presionando F1 la opción Y ingresos varios, 

hacer clic Aceptar. 

 

FIGURA 7  
Y Ingreso - operaciones varias 

Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 

 

Nuevamente F1 en la fase haga clic en D Determinado y Aceptar. 
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FIGURA 8  
Fase de Determinado 

Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 

 

Otra vez F1 en Cod. De Documento y elegir la opción 137 Nota de abono 

virtual y aceptar, escribir el número de documento 003 y la fecha 24/01/2017. 

 

FIGURA 9  
Código de documento 137 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 
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Presione F1 en fuente de financiamiento, rubro 07 Fondo de 

Compensación Municipal, clic en Aceptar. 

 

FIGURA 10  
Fuente de Financiamiento Rubro 07 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 

 

F1 en modo de pago TR tipo de recurso elegir la opción A subcuenta 

FONCOMUN y clic en Aceptar. 

 

FIGURA 11  
Tipo de Recurso A 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 
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Haga clic derecho en la parte inferior del clasificador y elija insertar 

clasificador y escriba 1.4.1.4.5.1. Clic en aceptar y transcriba la suma de S/. 

35,000.00. 

 

FIGURA 12  
Insertar Clasificador de Ingreso 1.4.1.4.5.1. 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 

 

Nuevamente haga clic derecho para insertar el 2do clasificador. 

 

FIGURA 13  
Insertar 2do Clasificador 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 
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Escriba el clasificador 1.5.1.1.1.1, haga clic aceptar y transcriba la suma 

de S/. 150.00 luego habilitar envío, vaya al menú comunicación/transferencia de 

datos y haga clic en enviar y recibir datos, después ingrese nuevamente a menú 

registro de SIAF vera que está en negrita y A aprobado. 

 

FIGURA 14  
Clasificador de Ingreso 1.5.1.1.1.1. 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 

 

Luego de ser aprobado, clic derecho insertar fase, F1 Ingreso aceptar, F1 

Recaudado aceptar sale una ventana de Determinados por Recaudar, clic en el 

cód. 137 de monto S/. 35,150.00 aceptar, luego nos muestra generación de 

operaciones clic rellenar origen y aceptar, F1 cód. de documento 034 papeleta 
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de depósito y aceptar, Haga clic derecho en la parte inferior Documentos B, 

insertar documento. 

FIGURA 15  
Insertar documento B 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 
 

Elegir 066 Recibo de ingresos y clic en aceptar y escriba el monto. 

 

FIGURA 16  
Seleccionar documentos B 066 

  
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 
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Escriba el Número de Documento 0003, Fecha 24/01/2017, 

Nombre/Girado Municipalidad y el monto de S/. 35,150.00. 

 

FIGURA 17  
Escribir datos en el documento B 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 
 

 

Guardar y habilitar envió, luego vaya al menú comunicación/transferencia 

de datos/clic en enviar y recibir. 
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FIGURA 18  
Guardar/Habilitar envío y Transferencia de datos 

Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 

 

FIGURA 19  
Registro de Ingreso aprobado 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017 
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4.1.2. Registro de Gasto 

 

Por el requerimiento de útiles de escritorio (papeles, lapicero, otros) para 

la oficina de contabilidad según el área usuaria que hizo el requerimiento N.º 

0005-C-MDP 

 

CUADRO 8  
Enunciado por compra de Materiales y Útiles de escritorio 

FASE RB FECHA C.Doc. NÚMERO CLASIFICADOR MONTO 

COMPROMISO 09 16/01/2017 031 002-2017 2.3.1.5.1.2. 1250.00 
DEVENGADO 09 22/01/2017 001 001-05248 2.3.1.5.1.2. 1250.00 
GIRADO 09 22/01/2017 009 002-2017 2.3.1.5.1.2. 1250.00 

  CHEQUE  065 340764760 2.3.1.5.1.2. 1250.00 
Fuente: Mollapaza (2017) Módulo Administrativo del SIAF. 

 

Antes de registrar se tiene que realizar la Certificación y Compromiso 

Anual, donde se crea un registro de certificación que es el formulario donde se 

llenan datos de numero de documento, fecha, moneda y justificación porque se 

va certificar, la meta a registrar debe contar con marco presupuestal y el 

clasificador priorizado el clasificador debe tener saldo disponible y la meta, 

habilitar el registro de certificación y la transferencia de datos/enviar y recibir. 

  

FIGURA 20  
Menú Registro/Certificación y Compromiso anual 

  
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 
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Donde el área de planeamiento y presupuesto, ingresa al módulo 

presupuestario y selecciona el menú procesos/opción aprobación de la 

certificación de crédito presupuestario que verificará el detalle del documento 

antes de certificar. 

 

Luego de ser aprobada la solicitud de certificación, se tiene que insertar 

el compromiso anual que se describirá el tipo de operación, documento y 

número, fecha, nombre del proveedor y la justificación rellenar con origen, 

Después seleccionar las metas donde se realiza con qué clasificadores se 

comprometerá. Guardar y habilitar envío/transferencia de datos/enviar y recibir. 

Una vez aprobada A recién se hará el Registro SIAF. 

 

FIGURA 21  
Certificación y Compromiso Anual Aprobado 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 
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FIGURA 22  
Menú Registro/Registro SIAF 

  
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 

 

Hacer clic en nuevo registro, ir a Tipo de operación, F1 N gasto – 

adquisición de bienes y servicios aceptar, Modalidad de Compra F1 OM aceptar. 

 

FIGURA 23  
Modalidad de compra 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 

 

Fase contractual F1 P Pago-Total o Pago a Cuenta clic aceptar. 
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FIGURA 24  
Fase contractual P 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 

 

F1 Fase compromiso clic aceptar, luego les mostrara una ventana de 

compromisos anuales por comprometer, clic en el Certificado CA y aceptar. 

 

FIGURA 25  
Compromisos anuales para comprometer 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 
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FIGURA 26  
Generación de operaciones/Rellenar con origen 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 

 

F1 Código. De Documento seleccione 031 Orden de Compra – Guía de 

Internamiento y escriba el número del documento 002 enter, la fecha en este 

caso es 16/01/2017 enter, y mejor fecha de pago que es 22/01/2017 enter, F1 

Registrar el número de Ruc del proveedor, F1 Rubro 09 RDR y clic en aceptar, 

registrar TR E enter y escribir los clasificadores 2.3.1.5.1.2. Papelera en general 

Útiles y Materiales de Oficina y clic en aceptar, escribir la glosa en Notas por la 

compra de útiles de escritorio para la oficina de administración, luego ir a cadena 

programática se debe insertar meta y escribir la meta enter y digitar el monto. Y 

la parte inferior nos muestra el saldo clic en guardar cambios. 
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FIGURA 27  
Guardar cambios 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 

 

FIGURA 28  
Habilitar envío/Transferencia de datos/Enviar y recibir 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 
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FIGURA 29  
Compromiso aprobado 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 

 

Luego de haberse aprobado el compromiso, clic derecho insertar fase de 

Devengado. 

 

FIGURA 30  
Insertar Fase para el Devengado 

  
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 
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FIGURA 31  
Fase Devengado 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 

 

Hacer clic en los compromisos por devengar código. 031 y aceptar. 

 

FIGURA 32  
Compromiso por Devengar 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 
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Luego aparecerá una ventana generación de operaciones clic en rellenar 

origen. 

 

FIGURA 33  
Generación de operaciones/Rellenar con origen 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 

 

FIGURA 34  
Guardar/Habilitar envío/Transferencia de datos/Enviar y recibir 

  
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 
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FIGURA 35  
Devengado aprobado 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 

 

Clic derecho insertar fase girado clic en el código 031 de vengados por 

girar y aceptar. 

 

FIGURA 36  
Devengados por Girar 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 
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FIGURA 37  
Girado Generación de operaciones/Rellenar con origen 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 

 

Hacer clic derecho en la parte inferior de Documentos B registrar los datos 

del proveedor y el monto de pago. 

 

FIGURA 38  
Guardar cambios y Habilitar envío 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 
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FIGURA 39  
Fase Girado aprobado 

 
Fuente: Elaboración Propia de Registro Administrativo, mediante un SIAF-SP de prueba 2017. 

 

 

4.1.3. Proceso del expediente de una Orden de Compra  

 

La Municipalidad Distrital de Coasa, todos los trabajadores en general 

desarrollan cada día actividades y/o proyectos, brindando servicio al público en 

general. Para empezar el registro en el Módulo Administrativo del SIAF se 

requiere documentos o expedientes en la mano con la autorización de gerencia. 

 

El residente de obra de “Creación del camino vecinal Saco Pataquitum 

Distrito de Coasa – Provincia de Carabaya, Región Puno” presenta un INFORME 

N.º 0005-2018/MDC/JSZP/RO de Requerimiento de Bienes según Cuadro de 

Necesidades N.º 001 hasta el N.º 009 a la Oficina de Infraestructura, tomaremos 

el cuadro de necesidades N.º 006. 
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FIGURA 40  
Informe de Requerimiento de Bienes 

 
Fuente: Documentos de la Municipalidad Distrital de Coasa.
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CUADRO 9  
Cuadro de Necesidades 

Fuente: Documentos de la Municipalidad Distrital de Coasa. 



 

62 

El jefe de Infraestructura averigua si cuenta o no con el presupuesto para 

adquirir los materiales requeridos en el informe que presentó el Residente de 

Obra, el jefe de infraestructura presenta un Informe al alcalde y al Administrador 

de la municipalidad, para su atención. 

 
FIGURA 41  

Informe de Infraestructura 

Fuente: Documentos de la Municipalidad Distrital de Coasa. 
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Después de dar el visto bueno, el gerente de la municipalidad presenta un 

Memorándum a la Unidad de Abastecimiento y Logística para la adquisición de 

materiales requeridos. 

 

FIGURA 42  
Memorándum del Administrador 

Fuente: Documentos de la Municipalidad Distrital de Coasa. 
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 Una vez recibido los documentos respectivos, el Jefe de Abastecimiento 

registra en el Sistema de Administración Logística (SIAL – GUBERNAMENTAL) 

sobre los materiales requeridos, para generar tres solicitudes de cotización para 

tres proveedores. 

 

FIGURA 43  
Solicitud de cotización 01 

Fuente: Documentos de la Municipalidad Distrital de Coasa. 
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FIGURA 44  
Solicitud de cotización 02 

 
Fuente: Documentos de la Municipalidad Distrital de Coasa. 
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FIGURA 45  
Solicitud de cotización 03 

Fuente: Documentos de la Municipalidad Distrital de Coasa. 
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Una vez hecha las cotizaciones de bienes se genera el cuadro comparativo de cotizaciones y se elige de menor cuantía. 

 

CUADRO 10  
Cuadro comparativo de cotizaciones 

Fuente: Documentos de la Municipalidad Distrital de Coasa. 



  

68 

 Una vez aprobado el presupuesto para la adquisición de útiles de 

escritorio para la obra “Creación del camino vecinal Saco Pataquitum Distrito de 

Coasa – Provincia de Carabaya, Región Puno” se imprime para remitir a la 

oficina de abastecimiento. 

 

FIGURA 46  
Certificación de crédito presupuestario 

 

Fuente: Documentos de la Municipalidad Distrital de Coasa. 
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Luego de haber obtenido la aprobación del presupuesto, se genera la 

Orden de Compra – Guía de Internamiento. 

 

FIGURA 47  
Orden de compra - Guía de Internamiento 

Fuente: Documentos de la Municipalidad Distrital de Coasa. 
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Una vez generado la orden de compra se da a conocer al proveedor para 

que genere su factura, para que se realice la compra. 

 

FIGURA 48  
Factura 

Fuente: Documentos de la Municipalidad Distrital de Coasa. 
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FIGURA 49  
Guía de Remisión 

Fuente: Documentos de la Municipalidad Distrital de Coasa. 
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Luego de recibir los materiales de útiles de escritorio por parte de 

proveedor con su respectiva guía de remisión, la Unidad de Almacén se encarga 

de generar el Pedido - Comprobante de Salida también llamado Pecosa. 

 

FIGURA 50  

Pecosa 

Fuente: Documentos de la Municipalidad Distrital de Coasa. 
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Al realizar todos estos trámites de la orden de compra de adquisición de 

bienes, lo oficina de Abastecimiento y Logística genera el compromiso en el 

Módulo Administrativo del SIAF, para que se genere el pago al proveedor, 

inmediatamente se envía la orden de compra (expediente completo) a la oficina 

de Contabilidad donde  se encarga de generar el Devengado, una vez registrado 

se envía el documento a Tesorería para que realice el registro del girado y pago 

del bien adquirido, mediante cheque o depósito en Código de Cuenta 

Interbancaria (CCI) y así el proveedor cobra el respectivo pago. 

 

4.2. APORTES DEL CASO PRÁCTICO 

 

Se sugiere manejar adecuadamente la aplicación del SIAF y cumplir con 

las metas presupuestales designadas en el Presupuesto Institucional de 

Apertura y tener conocimiento sobre las normas que rigen la administración 

financiera del sector público. 

 

Sugiero que todo el personal del Municipalidad Distrital de Coasa realicen 

una capacitación y actualización en el manejo del SIAF, que permita registrar y 

administrar adecuadamente lo que ingresa y lo que se gasta del presupuesto 

Institucional de Apertura (PIA), para las necesidades y beneficios de la población. 
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Se sugiere a la Municipalidad Distrital de Coasa brindar Información en el 

Portal de Transparencia de la entidad, sobre los gastos e ingresos que se 

desarrollaron durante la gestión.  

 

4.3. CONCLUSIONES 

 

El SIAF ayuda a los trabajadores a simplificar las tareas, permitiendo 

ordenar la gestión administrativa de la Municipalidad Distrital de Coasa. 

 

Las áreas administrativas de la Municipalidad Distrital de Coasa, los 

trabajadores que operan el SIAF están capacitados, pero no registran 

oportunamente (tanto como los usuarios y proveedores siempre hay retrasos en 

la adquisición de bien y en el pago por parte de la entidad). 

 

La Municipalidad Distrital de Coasa es eficiente en brindar información a 

la población, mediante un boletín informativo “informe económico” cada fin de 

año, más no brinda información en el portal de transparencia de la entidad, que 

redundaría a una mejor transparencia de la gestión administrativa. 
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ANEXO 01 

Fuente: Consulta Amigable – Ministerio de Economía y Finanzas 
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ANEXO  02 
 Proceso de Ejecución Presupuestaria 

 
Fuente: Ministerio de Economía y Finanzas 
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ANEXO 03 

Registro Administrativo del Gasto 

 
Fuente: Ministerio de Economía y Finanzas  


