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INTRODUCCION

En la actualidad en la ciudad de Tacna durante los afos del 2018 al 2020
funcionan alrededor de 789 Instituciones Educativas de los diferentes niveles de
educacion Inicial, Primaria y Secundaria, segun la Direccion Regional de
educacion de Tacnha, (2020) en los sucesivo (DRET) de las cuales para el
presente trabajo abordaré la Institucion Educativa de Educacion Basica Regular
“Luis Alberto Sanchez” (en lo sucesivo IE-LAS) esta ubicada en el Distrito Gregorio
Albarracin Lanchipa de Region Tacna y se encuentra en la zona periférica de la

ciudad especificamente en Vifiani del Distrito Gregorio Albarracin Lanchipa.

La I.E. Luis Alberto Sanchez, tiene un manejo administrativo de orden publico, la
misma que su manejo administrativo contable hasta el afio 2018, era de forma
clasica y rudimentaria porque se hacia llevando un libro fisico, registro de boletas
con enmendaduras, no estaba asociada a las normas técnicas contables vigente
tanto de manera nacional y local establecidas por el Gobierno Regional de Tacna,
a través de la DRET vy del estado peruano, y estas no eran cumplidas. Por otro
lado, la recaudacion de recursos propios es mas dificil ya que la poblacion de este
sector poblacional no cuenta con recursos econémicos y esto nos lleva a buscar
aliados estratégicos para solucionar inconvenientes econdmicos. En

consecuencia, primeramente se tuvo que actualizar todo el sistema contable de
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acuerdo al Sistema de gestibn presupuestal, en segundo lugar utilizar la
normatividad en especial el clasificador econdmico de gastos para el afio fiscal
2019 y 2020, en tercer lugar el utilizar las Directivas locales de la DRET y UGEL
en el manejo de los recursos propios, asi como de las actividades productivas

empresariales que pudiera existir en la |.E.

Asimismo, se realizé un diagnostico visual y oral con los encargados de llevar la
parte contable, los mismos que dejaron en claro las serias deficiencias en su
manejo contable. En vista de las deficiencias encontradas se plante6 un plan o
programas de estructura para ir mejorando la gestion de ingresos y el
financiamiento de los gastos operativos en la I.LE. Luis Alberto Sanchez Tacna,
para ello se brind6 los alcances necesarios de manera verbal y escrita a todo el
personal directivo y administrativo manifestandoles la importancia de la
normatividad el manejo de los recursos propios emitidas por el Ministerio de
Economia, Direccidén Regional de Educacion, y las Unidades de Gestion Educativa
local. La I.E. ya contaba con una cuenta bancaria en la caja municipal de Tacna, a
partir del trabajo realizado se procedio a realizar el depdsito diario de los ingresos
de acuerdo a la directiva N° 028-2007-minedu (Chang, 2007) y la directiva N°018-
2020 de la DRET (Anahua, 2018a). Para poder retirar dinero de la cuenta bancaria
debe aperturarse una caja chica con un monto especifico de ochocientos nuevos

soles (S/.800).
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Por otro lado, para realizar los gastos primero debe existir una hoja de
requerimientos, las mismas deben ser firmadas y aprobadas por la Subdirectora
Administrativa y por el Director de la IE. Una vez retirado el dinero debe realizarse
las compras y gastos con un comprobante de pago a nombre de la Institucion para
la recepcion de la boleta de venta en casos de bienes fungible y no fungibles. Se
utiliza la declaracién jurada por concepto de movilidad, refrigerios y gastos

pequefios.

Toda esta informacion se organiza diariamente, los cuales sirven para elaborar y
consolidar los informes trimestrales que seran presentadas a la UGEL y al
culminar el afilo se procede a presentar el libro caja, con toda la documentacion
sustentatoria de acuerdo a las partidas presupuestarias consignadas en el
clasificador de gastos que se aprueba cada afio fiscal por el Ministerio de

Economia y Finanzas.

Para el afio fiscal 2021, segun Mufiz (2021) manifiesta que el presupuesto
asignado al sector Educacion crecié en un 4% con respecto al afio anterior en
aproximadamente 890 millones de soles. Esto significa que el presupuesto ha ido
evolucionando en comparacion a los afios 2019 y 2020 con un 2.8% que significa
en términos econdmicos un total 32,375 millones de soles. Siendo uno del
presupuesto mas alto en comparacion con otros ministerios representando un

17,9% del presupuesto publico. Pero debemos tener en cuenta que este



presupuesto esta netamente destinado para el pago del personal docente
nombrados, administrativos, personal de servicios, consultorias, mantenimiento de
las escuelas, contratacibn de docentes, equipos técnicos y otros gastos.
Asimismo, debo indicar que la asignacién en efectivo para gastos internos como
rotura de tuberias, vidrios, bateria de servicios higiénicos, pago de internet,
herramientas de jardineria y otros en las Instituciones Educativas publicas del
Perd es nula. Por tanto, cada Gobierno Regional dispone la aprobacién de un
documento normativo denominado texto unico de procedimiento administrativo
(TUPA), mediante la cual las diferentes direcciones educativas puedan tener
ingresos propios por diferentes conceptos como: Alquiler de cafeterias,
plataformas deportivas, aulas, fotocopiadoras y otros, estos ingresos
recepcionados se utilizan para realizar pagos por la adquisicion de los diferentes
bienes y servicios, los cuales deben estar debidamente sustentados. También, En
las II.EE muchas veces se posterga su crecimiento y mantenimiento, considerando
gue el pago de servicios o la compra de algun material de beneficio estudiantil
como carpetas, Utiles deportivos (pelotas, chalecos, participacion en eventos, etc.)
es minimo lo que se recauda, por ello se gestiona mediante donaciones, apoyos

desinteresados de ONGs y otros.

Segun Bernal, (2017), sostiene que se puede observar que hay un porcentaje alto
de personal directivo y administrativo que tienen dificultades para el manejo y

generacion de recursos propios para la |.E. por desconocimiento o poca



informacion de las técnicas de la administracién de las finanzas, por lo tanto trae
como consecuencia la ineficiencia de dichos recursos propios. La misma que trae
a colacion las sanciones administrativas por parte de SERVIR que es el ente
encargado del proceso sancionador cuando hay malos manejos administrativos en

las 1.EE publicas. (Morales et al., 2021; Pilotto et al., 2019)

Es importante que las Instituciones Educativas cuenten con un personal
capacitado en el aspecto financiero, puesto que permitira realizar la gestion de
manera optima y hacer mejorar inmediatas de acuerdo a normatividad vigente,
Permitiendo asi, la presentacion en forma oportuna los informes trimestrales y el

resumen anual ante la UGEL.

El presente trabajo de suficiencia profesional, se describe la mejora de todo el
proceso de gestion en recaudacion, ingresos y gastos que se realiza diariamente
en la ILEE. Luis Alberto Sanchez, durante los afios 2019 y 2020. Mejorando
sustancialmente en la presentacion de los informes trimestrales y anual. También
es importante que exista un personal capacitado de manera permanente en el

aspecto contable.

Este presente trabajo ha sido efectuado con la finalidad de fortalecer y mejorar el
manejo contable en la I.E. Luis Alberto Sanchez, para lo cual la propuesta sobre

"La Gestion de Ingresos y el financiamiento de los Gastos Operativos en la
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Institucion Educativa Luis Alberto Sanchez Tacna - 2020”. Esta investigacion

ha sido ordenado y estructurado de la siguiente forma:

En el capitulo I, denominado Resefia historica de la IL.E., se plantea la mision,
vision, valores, principios de la Instituciéon Educativa “Luis Alberto Sanchez” de

Tacna.

En el Capitulo Il, denominado Marco teorico, se inicia con los antecedentes
tomando en cuenta otros trabajos de innovacién, conceptos de ingresos, gastos,

clasificacion de gastos publicos y la ejecucion de gastos en forma general.

En el Capitulo 1ll, esta constituido por “La Gestion de Ingresos y el
Financiamiento de los gastos operativos en la Instituciéon Educativa Luis
Alberto Sanchez”, se inicia con la justificacion y ejecucion de los gastos de la
I.LE., la administracién de recursos propios, el registro en el libro caja, la captacion

de recursos propios, los informes y presentacion de reportes.

En el Capitulo IV, denominado Analisis de los informes trimestrales y el libro
caja de ingresos y gastos de la I.LE. Luis Alberto Sanchez, en el abordaremos
la recaudacién de recursos propios, la ejecucion de gastos, justificacion de los
mismos, la interpretacién de informes trimestrales donde se analiza la informacién

detallada.
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Finalmente, se plantean el plan de actividades, cronograma, las conclusiones,
sugerencias Y las referencias bibliograficas utilizadas. Asimismo, se consignan los

anexos, para un mejor conocimiento de la investigacion realizada.

La autora
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RESUMEN

Este presente trabajo se ha realizado con la finalidad de conocer el aspecto
contable de la Institucion Educativa “Luis Alberto Sanchez’, tomando como
referencia todos los documentos que sustentan los ingresos que son debidamente

justificado con los documentos de compra que realice la institucion Educativa.

Cabe resaltar que trimestralmente se realiza la sustentacion de los mismo a la
Ugel Tacna. Si bien la institucion Educativa no cuenta con una partida
presupuestada de dinero en efectivo, pero cuenta con ingresos propios que son
captados de acuerdo a las tasas establecida en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA), que son aprobadas y emitidas por la Direccion Regional

Sectorial de Educacién Tacna.

Cabe resaltar que la investigacion realizada nos permitid6 conocer que existe
transparencia y un correcto uso de los recursos propios que han sido gastados
con eficiencia y equitativamente demostrando transparencia y objetividad en su

uso.

Es por ello, recomendamos que los gastos de las Instituciones Publicas deben ser
solicitados con requerimientos debidamente numerado y firmado por el solicitante
y los miembros del comité de recursos propios, los mismos que llevan un control
anticipado del flujo de ingresos y gastos, todo ello cuenta con la documentacion

sustentatoria pertinente.
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Finalmente espero que el presente estudio se convierta en inicio de otros, las
mismas que servirdn para enriquecer el conocimiento de estudiantes y

profesionales de ciencias contables.

Palabras clave: Ingresos y gastos.
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CAPITULO |

OBJETIVOS E INDICADORES DE LOGRO DE OBJETIVOS

1.1 OBJETIVOS

1) Describir la gestion de ingresos y el financiamiento de los gastos
operativos en la institucion educativa Luis Alberto Sanchez de Tacna,
periodo 2019 - 2020.

2) Analizar los informes econémicos de recursos propios y la aplicacién
del sistema de Gestion Presupuestal mediante el clasificador de

gastos para el afio fiscal 2020 de la I.E. Luis Alberto Sanchez.
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3) Analizar el libro caja anual de manera organizada con las evidencias

respectivas, para el afio fiscal 2020 de la I.E. Luis Alberto Sanchez.

1.2 INDICADORES DE LOGRO DE LOS OBJETIVOS

1. Documentar todos los ingresos y gastos realizados en la Institucidon
Educativa “Luis Alberto Sanchez” de acuerdo a las disposiciones
emitidas por el Gobierno Regional de Tacna, analizando registros de
ingresos y gastos del afio 2020.

2. Documentar el andlisis de los informes econdmicos de recursos propios y
la aplicacion del sistema de Gestion Presupuestal, revisando 04 informes
economicos trimestrales de manera organizada con las evidencias
respectivas.

3. Documentar el analisis el libro caja anual de manera organizada con las
evidencias respectivas, analizando el reporte anual de caja para el afio

fiscal 2020 de la I.E. Luis Alberto Sanchez.
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CAPITULO Il

RESENA HISTORICA

La I.LE. Dr. Luis Alberto Sanchez, es una Institucion Educativa en la
modalidad mixto y de caracter publica de gestion directa cuya dependencia es
directamente la Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL) Tacna. La |.E. esta
ubicada en un area urbana especificamente en la avenida los molles S/N, del
Distrito Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, denominada localidad de Vifani.
Segun compendio estadistico de la Direccion Regional de Educacién de Tacna,

(2020)
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La Resolucion Directoral Regional N° 001849 de fecha 03 de mayo del 2002
autoriza el funcionamiento de la IE-LAS, como Colegio Nacional de Vifani,
posteriormente con RDR N°006236 se autoriza el cambio de denominacion por
I.LE. Dr. Luis Alberto Sanchez, la misma que describimos su modalidad, turno,
para su funcionamiento. Esta se inicia con los niveles de formacion en Inicial,
primaria y secundaria. Con una reparticion actual en turnos de mafiana funciona
Inicial y primaria, tarde todo secundaria, y en el turno noche bajo la modalidad
de Educacion Basica Alternativa (EBA) funciona primaria y secundaria, de

acuerdo a la autorizacion son polidocente completo por grados y areas.

Actualmente laboran 112 docentes para todos los niveles, y para el afio
2021 fueron 1996 alumnos matriculados, teniendo un leve repunte en esta
pandemia de acuerdo a sus datos historicos. El cuanto al personal
administrativo hacen un total 15 y el personal servicio un total de 13, entre
nombrado y contratado. En lo que respecta a los padres de familia estan
organizados mediante un comité de aula a la vez existe un comité central
gue tiene varias funciones entre las cuales es la de recaudan fondos que
ayudan minimamente con material educativo y a veces velan por el
mantenimiento de servicios higiénicos, generalmente lo hacen utilizando la
mano de obra. Segun el informe presentado en el boletin socioeconémico de
la Municipalidad Distrital “Gregorio Albarracin Lanchipa”, El 95% de padres

de familia tiene una condicién socioeconémica denominada bajo.
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La I.E. Dr. Luis Alberto Sanchez, cuenta con los servicios basicos de
agua, desagle y energia eléctrica asi también con el servicio de internet, a la
vez sus instalaciones poseen 02 laboratorios de cémputo, con 25
computadoras en cada uno, que son utlizados por personal docente y
alumnos. Podemos afirmar que los estudiantes en su mayoria son
descendientes en un 80% de las zonas altiplanicas de Puno. también

contamos con estudiantes de diferentes partes del Perua.

2.1UBICACION
e Distrito: Gregorio Albarracin Lanchipa
¢ Provincia: Tacna.

e Region : Tacna
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Figural: Ubicacion de la I.E, Luis Alberto Sanchez de Tacna, recuperado el 31 de
enero del 2021

2.2MISION, VISION Y VALORES

MISION

Somos una Institucion que brinda formacion integral a los estudiantes,
demostrando eficiencia y responsabilidad en el desarrollo de sus
competencias en un marco afectivo, democratico, ambientalista, e
intercultural con valores para el logro de aprendizajes significativos que le

permitan inter actuar en sociedad.

VISION

Seremos una Institucion de calidad, formando estudiantes lideres,
innovadores con valores que participen activamente en el desarrollo de su
comunidad en el marco de una gestién democratica, participativa, inclusiva,

ambientalista e intercultural.
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Tabla 1

Valores de la Institucion Educativa “Luis Alberto Sanchez”

VALORES RESPETO RESPONSABILIDA TOLERANCIA
D
Asiste con adecuada Reflexiona y toma Acepta las
presentacion, decisiones acertadas diferencias en el
cuidando su aseo e referidas al logro de los contexto de
higiene personal. aprendizajes. interculturalidad.
Manifiesta el respeto Se respeta asi mismo y a Es cortés y
a los simbolos los demés, utlizando los empético al
patrios como parte elementos de bioseguridad. interrelacionarse
de la identidad con sus pares asi
nacional. también con los
demas miembros
de la comunidad.
Contribuye con la Practica habitos de lectura Practica una cultura
conservacion del para mejorar su de paz y
medio ambiente, uso comprension lectora. convivencia
79} racional del servicio democratica.
a de agua asi también
D el cuidado de la
E infraestructura de la
O Institucion
< Educativa.
Valora las diversas Presenta sus tareas y/o Asume  su rol
identidades evidencias de manera dentro del trabajo
culturales sin adecuada y oportuna para colaborativo
menospreciar ni su respectiva respetando los
excluir por retroalimentacion. estilos de

pertenecer a alguna
de ellas.

aprendizaje

Usa adecuadamente
las herramientas
digitales (redes
sociales, plataformas
y programas)
tomando en cuenta
las netiquetas.

Cumple con su
compromiso de participar
activamente en las
convocatorias de
concursos y/o actividades
escolares, buscando Ila
excelencia.

Asume una actitud
de empatia hacia
las personas con
necesidades
educativas
especiales.

2.3PRINCIPIOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
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LA ETICA: La L.E. LAS promueve los valores de, Justicia, honestidad,
responsabilidad, paz, la solidaridad, verdad y otros, asi como un
respeto optimo a las normas y acuerdos de convivencia.

LA EQUIDAD: La I.E. LAS garantiza una igualdad de oportunidades
concernientes a la permanencia, acceso y un trato acorde a un
sistema educativo de mucha calidad.

LA INCLUSION En la inclusion incorpora a las personas con
habilidades diferentes como: grupos sociales excluidos, discapacidad,
vulnerables y marginados, sin discriminacion de raza, sexo, religion,
etc.

LA CALIDAD La l.E asegura las condiciones adecuadas para lograr
una educacion integral, abierta, pertinente, permanente y flexible.

LA DEMOCRACIA Nuestra I.E. promueve principalmente la liberta de
pensamiento, conciencia, opinidn que se encuentra en la busqueda de
la ciudadania plena, con una participacion democratica permanente.
LA INTERCULTURALIDAD, Nuestra ILE. en cuanto a la
Interculturalidad toma como riqueza la diversidad étnica, cultural y
linglistica de nuestro pais.

LA CONCIENCIA AMBIENTAL, Se promueve el respeto y cuidado a
la conservacién de nuestro ecosistema natural como garantia para el

desarrollo sostenible.

17



> LA CREATIVIDAD Y LA INNOVACION, Se promueve la produccién e
innovacion de nuevos conocimientos para la aplicacion en el uso de la
tecnologia y en las diversas areas del conocimiento como la ciencia,

arte y cultura.

18



CAPITULO Il

MARCO TEORICO

3.1ANTECEDENTES

NACIONALES

Bernal (2017) presento la tesis titulada Gestidon administrativa de los
directores y su influencia en la obtencion de recursos financieros en las
instituciones educativas, la misma que fue presentada en la Universidad
Enrigue Guzman y Valle (La Cantuta) de Lima, cuyo objetivo fue determinar
la relacién entre la gestidbn administrativa y la obtencién de recursos
econoémicos en la II.EE. La muestra fue la totalidad de docentes del Simon
Bolivar que fueron 45 docentes. Los instrumentos fueron los cuestionarios

de gestidbn administrativa y el de obtencion de recursos financieros. El
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estudio se basoé en la constatacion de la relacion entre las variables gestion
administrativa y la obtencion de los recursos financieros, siendo contrastada
y comprobada dicha influencia, los resultados del procesamiento estadistico

para la prueba de hipétesis se realiz6 mediante el coeficiente de Spearman,

Terrones (2019) presento la tesis El principio contable del devengado y su
incidencia en el efectivo de las Il.LEE. no estatales del Peru. Tesis
sustentada en la Universidad Catélica los Angeles de Chimbote. cuyo
objetivo general fue determinar y describir la incidencia del principio
contable del devengado y el efectivo de las instituciones educativas no
estatales del Pert en el afio 2018. Es una investigacion bibliografica —
documental con una muestra de 40 personas del area administrativa, cuyos
resultados fueron en que los devengados en las I.LEE. del Peru se realiza
de una manera inadecuada. Asimismo, se demostré que el principio de
devengado es calificado como inadecuado en un 75%. En resumen toda la

calificacién podria denominarse deficiente.

LOCAL

Ramos (2019), Presento la tesis titulada Planificacion del presupuesto de
recursos propios de la institucion educativa embleméatica “Francisco Antonio
de Zela” Tacna — 2018, presentada en la Universidad José Carlos

Mariategui Filial Tacna. Es una investigacién de enfoque cuantitativa y un

20



disefio descriptivo no experimental, tuvo una poblacién no definida, y su
objetivo fue determinar si existe la Planificacion del Presupuesto de
Recursos Propios en la Institucion Educativa Emblematica “FAZ”, durante el
afio 2018. La misma que concluye que no existe planificacion por falta de
conocimiento y de responsabilidad en el manejo de dicho recurso por parte

de los administrados. .

MARCO CONCEPTUAL

3.2 INGRESOS
Segun el Comité de normas internacionales de contabilidad IASC, (2004)
ratificada por el ministerio de economia en el afio 2022, Los ingreso
ordinarios viene hacer la entrada bruta de todos beneficios economicos,
durante un periodo establecido, surgidos en el transcurso de las actividades
ordinarias planificadas de una entidad, esta entrada de lugar a un aumento
en el patrimonio neto, que no esté relacionado con las aportaciones de los

propietarios de ese patrimonio.

3.3 GASTOS
Segun la Ley 28411 firmada durante el gobierno de Toledo (2005), los

Gastos Publicos son el conjunto de erogaciones que por concepto de gasto

21



corriente, gasto de capital y servicio de deuda, realizan las Entidades con
cargo a los créditos presupuestarios aprobados en los presupuestos
respectivos, para ser orientados a la atencién de la prestacion de los
servicios publicos y acciones desarrolladas por las entidades de

conformidad con sus funciones y objetivos institucionales.

3.4 CLASES DE GASTOS

Segun la Direccion Universitaria de Educacion a Distancia (2009), de la
Universidad Alas Peruanas, propone una clasificacion presupuestaria de
recursos publicos, esta orientada a agrupar los fondos de acuerdo a los
elementos comunes que pudiera tener cada tipo de recurso, por su
nomenclatura y su definicion estan definidas en el Clasificador de cada
afo fiscal. Por tanto, para la descripcion conceptual estaremos utilizando

la bibliografia descrita arriba.

a) Gasto devengado
Declaracion de una obligacion de pago derivado del gasto esta
comprometido previamente registrado. Se formaliza mediante la
conformidad del &rea que en este caso ha recepcionado los bienes o

la prestacién de los servicios.
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b) Gasto girado
El Gasto girado es un proceso que consiste en el registro del giro que
se efectia ya sea mediante la emision del cheque, la orden de
transferencia electrénica con cargo a la correspondiente a una cuenta
bancaria para el pago parcial o total del gasto devengado que debe

estar debidamente formalizado y registrado.

c) Gasto publico
Es un conjunto de reparticion que se realizan dentro del ambito del
Sector Publico. Los gastos publicos destinados a financiar los
servicios sociales basicos para las personas como educacion, salud,

seguridad social, vivienda entre otros.

d) Gastos tributarios

Esto implica cuantificar la exencidn base, las deducciones autorizadas

de la renta bruta, los créditos fiscales retenidos del impuesto a pagar,

las tasas impositivas reducidas y los impuestos diferidos.

3.5 CLASIFICACION DE GASTOS PUBLICOS
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Asimismo, la Direccion Universitaria de Educacion a Distancia (2009), de
la Universidad Alas Peruanas, la clasificacion de gastos publicos
dependeran de la estructura organica del Estado. Ejemplo las categorias
jerarquicas de la administracion a nivel nacional, la Constitucion distingue
tres poderes: Poder Ejecutivo, Poder Legislativo y Poder Judicial. Dentro
de nuestro Poder Ejecutivo, puede apreciarse la Presidencia de la
Republica y los distintos Ministerios. Dentro de ellas, Direcciones

Generales que constituyen los niveles administrativos de menor jerarquia.

A) Clasificacion econdmica. Esta clasificacion intenta separar los
gastos con diferentes efectos econdmicos, diferenciando de los
gastos corrientes de los gastos de capital. La ventaja de esta
clasificacion es que permite el analisis macroecondmico del impacto
del gasto publico, vinculando el gasto corriente a las variables de

consumo Yy el gasto de capital a la inversion.

B) Los gastos corrientes: son cosas creadas por el Estado para el
funcionamiento del dia a dia, son repetitivas y se agotan al primer
uso, por ejemplo los dutiles de biblioteca o los sueldos de los
profesores universitarios o médicos del sistema publico de salud.
Estos gastos corrientes no incrementan el patrimonio del Estado,

aparecen como una pérdida en el cuadro de resultados.
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En cambio, los gastos de capital si se incrementan el patrimonio del
sector publico, no son repetitivos y no se agotan en el primer uso.
Ejemplo un gasto de capital se constituye la construccién del nuevo

edificio para la facultad de una Universidad Publica.

Los gastos corrientes, se pueden diferenciarse en los gastos de
consumo estos recursos reales de la economia provienen del sector
privado. Por ejemplo, el salario del médico es un gasto de consumo
corriente, ya que el Estado retira del sector privado recursos que no
estan realmente a disposicion del sector privado (el mismo médico no
podria prestar sus servicios en una clinica privada o en la practica

privada durante las horas contratados por el sector publico).

C) Los gastos de capital, ‘Nos permiten distinguir dos categorias
diferentes: la inversion real y otras inversiones. En estas categorias
se incrementan el patrimonio del Estado (Estos aparecen en el Activo
de su Estado de su situacion Patrimonial) pero solo las inversiones

reales incrementan el patrimonio nacional.

Las finalidades contempladas en el Presupuesto Nacional son las

siguientes:
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e Administracién Gubernamental

e Servicios de Defensa y Seguridad
e Servicios Sociales

e Servicios Econdmicos

e Deuda Publica

e Clasificacion por ubicacion geografica.

3.6 EJECUCION DEL GASTO PUBLICO

Segun Suarez (2016), La ejecucion del gasto publico comprende las etapas
siguientes:

a) Compromiso

b) Devengado

c) Pago

a) Compromiso

Este compromiso viene hacer el acto por el cual se acuerda, después de
respetar los procedimientos legalmente establecidos, realizar un gasto
previamente aprobado, por una cantidad fija o determinable, que afecte a la
totalidad o parte de la asignacion presupuestaria, en el marco de los

Presupuestos aprobados y que resulte cambios presupuestarios. Un
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compromiso se hace después de que surge una obligacién segun lo
prescrito por la ley, un contrato o un acuerdo. El compromiso debera
imputarse preventivamente a la respectiva cadena de gasto, minorando su
monto del saldo disponible del crédito presupuestario, a través del
documento oficial correspondiente.

Los funcionarios y empleados publicos se comprometen a dentro del
presupuesto estimado votado en el ejercicio fiscal, a no exceder el monto
votado en la Lista de Compromisos; las acciones contrarias a las

establecidas anteriormente, crean las correspondientes responsabilidades.

b) Devengado

El devengado: Es un acto reconocido como obligacion de pago, derivado
de un gasto aprobado y comprometido, que se interviene después de que el
documento es reconocido ante la autoridad competente sobre la prestacion
del servicio o derechos del acreedor. El reconocimiento de la obligacion
debera imputarse al Presupuesto de la Organizacion, inequivocamente, con

cargo a la cadena de gasto correspondiente.

c) Pago

El pago es el acto por el cual se extingue, en todo o en parte, el monto de

la obligacion reconocida, y debe formalizarse en el despacho respectivo.
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Esta prohibido el pago de bonos no invertidos. ElI pago esta

especificamente regulado por las reglas del sistema de Tesoreria Nacional.
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CAPITULO IV

LA GESTION DE INGRESOS Y EL FINANCIAMIENTO EN LA

ENTIDAD EDUCATIVA LUIS ALBERTO SANCHEZ — TACNA

4.1JUSTIFICACION Y EJECUCION DEL GASTO DE LA I|.E.
Segun Anahua (2018), emite una directiva regional N° 0018-2018, para el
cumplimiento del manejo de recursos propios por parte los directores de las
Instituciones Educativas de la region de Tacna. Quienes deben adoptar la

planificacion, organizacion de los mecanismos presupuestarios, con el
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objetivo de justificar y sustentar los gastos, siendo estos los siguientes

pasos:

a)

b)

d)

Para realizar los gastos deben solicitarse mediante una hoja de
requerimientos, el cual debe ser firmados por quien solicita refrendado
por la firma de la Sub Directora Administrativa y por con el visto bueno
del Director con anticipacién a fin de llevar el control del flujo de gastos
para la sustentacion.

Debe Disenarse e imprimir el formato de declaracion jurada para
sustentar los gastos de movilidad, debe estar firmada por la persona
gue ha utilizado el servicio con autorizacion de la Sub directora de
Administracion y del Director.

Para comprar algin Muebles Enseres o pagar un servicio deberan
adjuntar la hoja de requerimiento, asimismo debe tener como minimo
tres cotizaciones de diferentes proveedores, asi como debe de tener la
copia del acta de acuerdos del Comité de Recursos Propios que le
servira mas adelante como evidencia para sustentar los gastos,
tomando en cuenta las disposiciones vigentes.

Evite justificar pagos con documentos que no son prueba de pago
aprobado por la SUNAT, asi como los documentos internos que
establezca el D.S N° 028-2007-ED aprobado en la gestiéon del ministro

Chang (2007).

30



e) Tener a la mano siempre los comprobantes de pago, que deben ser
emitidos a nombre de la Institucion Educativa Luis Alberto Sanchez.

f) Alavez en el reverso de cada Comprobantes de Pago ya sea boleta de
venta, asi como Recibos por Honorarios, u otros debe consignar bien
claro en la Hoja de Requerimientos el motivo del gasto, quienes
compran anotando sus nombres, apellidos y la firma correspondiente.

g) Para poder aceptar los Comprobantes de Pago se tomara en cuenta
que debe estar claro su contenido no debe tener borrones ni
enmendaduras porque podria causar invalidarlos.

h) Los gastos que se realizaran con Recursos Propios de la I.E. deberan
ser sustentados trimestralmente para estos gastos debemos de tener la
autorizacion del Comité, de acuerdo a las metas y los objetivos
Institucionales que deben estar consignados en el Plan Anual de
Trabajo.

i) Para la ejecucion de los gastos se de tomar en cuenta el Plan Anual de

Gestidon de Recursos Propios.

4.2 ADMINISTRACION DE RECURSOS PROPIOS

Segun la directiva de la RDR N°074-2018, La recaudacion de los
recursos propios que se realizan por la Institucion Educativa se deberan

destinar prioritariamente a:
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a) Compra de Material Educativo.

b) Reparacion y mantenimiento del mobiliario e infraestructura escolar.

c) Implementacion de laboratorios y equipos.

d) Implementacién de biblioteca escolar.

e) Algunos gastos de Comisién de Servicios como visita a otra Institucién
educativa, movilidad a eventos oficiales de la Institucion Educativa u
otras actividades extracurriculares, deben estar programadas por cada

UGEL.

El comité de recursos propios, es responsable de administrar los ingresos y
gastos de los recursos recaudados y gastados por la administracion escolar

y de realizar registros en el Libro de Caja actualizado.

El tesorero de la I. E. 0 quien sea responsable sera la Unica persona que va

a estar autorizada para la recepcion de todos los ingresos a la Institucion.

El Comité de Recursos Propios es quien llevara un Libro Caja debida, el
cual estara a cargo de un personal designado por la IE. Debe estar al dia la
documentacion de todos los movimientos de los ingresos y gastos que se

realizara.

4.3 REGISTRO EN EL LIBRO DE CAJA
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Segun Garcia (2015), El procedimiento para el DEBE, se registrara
todos los ingresos del dinero y en el HABER, todos los gastos realizados
diariamente. También debemos de registrar los ingresos tomando en
cuenta los conceptos por todo lo que se han cobrado, en el caso de los
egresos o gastos, deben de registrarse de manera correlativa tomando en

cuenta siempre la fecha, a la vez, se debe incluir el tipo y nimero.

YD La Institucion Educativa debe registrar en el Libro Caja y Libro Bancos,
si tuviera apertura cuenta bancaria, para ello los documentos que deben
sustentar los ingresos y gastos o egresos, se deben considerar los
comprobantes de pago que son autorizados por la SUNAT, también se
puede considerar los documentos que la IE. establezca papeletas de
movilidad, etc.

“® En el Libro de Caja no puede haber borrones ni ningun tipo de
enmendaduras, tampoco se deben pegar hojas resumenes en el Libro
Caja.

Y8 Cualquier comprobante de ingreso debe registrarse en el mes
respectivo y en orden cronoldgico y correlacionado, para asegurar el
control de liquidez de los saldos del Banco y Tesoreria y evitar saldos
negativos.

YD Para el registro de egresos en el Libro Caja, el sustento serd los
comprobantes de pago como boletas de venta, factura, recibo por

honorarios electronicos, papeleta de movilidad, etc.
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“B Los miembros del Comité de Gestion de Recursos Propios de las
Instituciones Educativas son los Unicos responsables de entregar y
recabar los libros respectivos de recursos propios a la UGEL/DRSET.

“D Los Libros de caja, Bancos y Actas, estaran bajo custodia del Director o
la tesorera segun sea el caso, en la Direccién de la Institucién

Educativa bajo responsabilidad.

El Director es quien tiene la responsabilidad de remitir las sintesis de
todos los ingresos y gastos a la UGEL, se revisaran en forma trimestral,
asimismo deberan estar sellados y firmados no solo por el Director sino
también por el comité de recursos propios. La I.E, debe poseer un comité de
fiscalizacion y control; que mantendra la Cuenta y Ahorro o Corriente
debiendo anexar todos los Resumen de Depdsitos mensuales, asi como los
retiros y ademas Ingresos y Egresos que forma tomando en cuenta segun el

Extracto Bancario.

Cualquier tipo de ingreso se realizara a través de la Tesoreria de la I.E. El
conocimiento previo del Comité de Recursos Directamente Adquiridos, se

hara constar en el Libro de Actas de dicho comité.

4.4CAPTACION DE RECURSOS PROPIOS
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Los gastos que se realicen las Instituciones Educativas por la compra de

Certificados se consideran egresos en el Libro Caja.

La captacién de los ingresos propios derivados de los servicios que
presta la administracion de las Instituciones Educativas, segun el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) se realiza teniendo en
cuenta los conceptos y montos calculados en base al % de la UIT vigente del

Ejercicio Fiscal.

4.5 INFORMES Y PRESENTACION DE REPORTES

La Institucién Educativa “Luis Alberto Sanchez” donde funciona el
nivel Inicial, Primaria y Secundaria, que producto de la misma actividad
genera ingresos en forma centralizada toda informacion en el Libro Caja,
debidamente legalizado por un Notario Publico, bajo responsabilidad del

Director de la Institucién Educativa y la Tesorera o el que haga sus veces.

El Director de la Institucion Educativa presentara los resumenes de
ingresos y gastos, con su informe a la UGEL de su jurisdiccion, cada
trimestre, debidamente sellados y firmados por el Comité de recursos

propios y por el Comité de fiscalizacion y control.
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El incumplimiento del respectivo cronograma es de la Unica
responsabilidad del comité de recursos directamente recaudados y esta se
sujetard a las sanciones administrativas correspondientes de acuerdo a

las normas vigentes.

Los aspectos administrativos y contables en algunos casos se
requiere el asesoramiento técnico administrativo, también podran ser
atendidos por especialistas del equipo de trabajo de contabilidad de la
UGEL para el control y registro de los ingresos y egresos ene | libro de

caja del comité de recursos propios.

Los recursos que genere la Institucion Educativa en forma
trimestral deberan estar respaldados por un Decreto Directoral, la Lista
Oficial de los Costos por Bienes y/o Servicios consignados en el Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) por cada rubro o cobrar
la misma que debera mantener publicada durante todo el afio en la vitrina

de la Institucion Educativa y/o pagina WEB.

El Comité de Recursos Propios queda en la obligacion de publicar en un
lugar visible de la Institucion Educativa los ingresos y egresos mensuales,

en el marco de la Ley de Acceso y Transparencia de la Gestién Publica.

El comité sera reconocido mediante Resolucién Directoral suscrita por el

Director de la Institucion Educativa, un ejemplar de dicha Resolucién
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Directoral se remitira a la UGEL. Adjuntando los siguientes documentos

obligatorios:

“B Copia del acta de eleccién del representante del personal directivo y
jerarquico.

“B Copia del acta de eleccién del representante del personal docente.

‘D Copia del acta de eleccion del representante del personal
administrativo.

YD Copia del acta de eleccién del representante del personal de alumno.

“® Copia del DNI de cada integrante del comité
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CAPITULO V

CASO PRACTICO
ANALISIS DE LOS INFORMES TRIMESTRALES Y EL LIBRO CAJA DE

INGRESOS Y GASTOS DE LA I.E. LUIS ALBERTO SANCHEZ DE TACNA.

5.1 RECAUDACION DE RECURSOS PROPIOS

Segun Anahua (2018) nos presenta los procedimientos a seguir en el
manejo de los recursos propios y actividades productivas empresariales de
las Instituciones Educativas Basicas en el cual nos presenta alcances y
formato del TUPA que deben considerar para recaudar recursos propios en

la I.E. como se detalla a continuacion:
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UIT 2020: S/ 4,400 soles segiin DECRETO SUPREMO N° N° 380-2019-EF (20/12/2019)

TUPA 2020 DE LA I.E. “LUIS ALBERTO SANCHEZ” — TACNA

Tabla 2

TUPA establecido por la I.E. “Luis Alberto Sdnchez”

p DERECHO DE DE
. DENOMINACION DEL ) TASA
N PROCEDIMIENTO TRAMITACION NIVEL DERECHO
EN % UIT ENS/ S/
ifi i i PRIMARIA
1 Certlflc_a,do d,e _estudlos realizados 15.00 15.00
Educacion Basica Regular
ifi i i SECUNDARIA
) Certlflc_a,do d,e _estudlos realizados 25.00 25.00
Educacion Basica Regular
Convalidacion de estudios de paises. PRIMARIA O
3 Signatarios del Convenio Andrés Bello. 45.00 SECUNDARIA 45.00
Primaria o Secundaria
Revalidacién de estudios de CEBA PRIMARIA O
4 45.00 SECUNDARIA 45.00
Evaluacidn de subsanacién o 10.00 PRIMARIA 10.00
> Recuperacién de Asignatura o Area. 15.00 SECUNDARIA 15.00
Rectificacién de Nombres y Apellidos TODOS LOS
6 (ex alumnos) 30.00  jveLes 30.00
Constancia de estudios PRIMARIA O
7 10.00 SECUNDARIA 10.00
8 Constancia de Tercio Superior 10.00 SECUNDARIA 10.00
Constancia de Vacante — SIAGIE TODOS LOS
9 15.00 NIVELES 15.00
Traslado de Matricula TODOS LOS
10 10.00 NIVELES 10.00
Autorizacion para asistir a otros TODOS LOS
1 Programas de Recuperacion. 15.00  nyveies 15.00
Exoneracién del Area de Religion. TODOS LOS
12 15.00 NIVELES 15.00
13 Arrendamiento campo deportivo. 50.00 PORHORA 50.00
i i POR HORA
14 Arrend'amlento patio o plataforma 20.00 20.00
deportiva.
15 Arrendamiento Aulas de innovacion. 30.00 i?\lR TURNO M- 30.00
16 Arrendamiento aulas. 20.00 i?\lR TURNO M- 20.00
i itucid HORA
17 AIqU|Ie'r ecran (dentro de la Institucion 10.00 10.00
Educativa)
18  Concesioén de cafeteria 300.00 MES 300.00
19  Concesién ambiente para 550.00 MES 550.00
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fotocopiadora

20  Otros tramites 1.00 1.00

Nota :

En el cuadro del TUPA de la I.E. se consigna los costos por cada uno de los
trAmites que se va a realizar, en el cual permitira recaudar fondos. Antes de
iniciar la recaudacion de fondos la I.E. forma un comité de Recursos
Propios sus integrantes son:

e El Director De La I.E.

e Sub Directora De Administracion

e Un Representante De Los Docentes Del Nivel Inicial

¢ Un Representante De Los Docentes Del Nivel Primaria

e Un Representante De Los Docentes Del Nivel Secundaria

e Un Representante del personal administrativo

En reunion se acuerda el monto que se habilitard en caja chica para que
este tenga validez a través de un acta que debe ser firmada por todo el comité.
El Director de la I.E. emite una Resolucion Directoral designando un personal
gue pueda hacerse cargo de caja chica que le permitira el manejo de los
recursos propios. Para iniciar a captar los recursos debe abrirse una cuenta

corriente en una entidad bancaria en este caso ha sido en la CAJA TACNA a
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nombre de la Institucién Educativa quienes serdn responsables de retirar sera el

Director con la Subdirectora Administrativa.

Luego los recursos captados durante las 24 horas deben ser depositados
en dicha cuenta bancaria por la encargada de tesoreria y del manejo de

recursos propios.

5.2 EJECUCION DE GASTOS Y JUSTIFICACION

Para poder retirar dinero de recursos propios debemos de tener una hoja
de requerimientos en los cuales debe detallarse los posibles gastos que se

ejecutaran.

El Director y la Sub Directora de Administracion retiran el dinero

habilitandose la caja chica.

Seguidamente se realiza la adquisicion de un bien o enseres deben ser
debidamente justificado con una boleta de venta que debe consignar el nombre
de la Institucién Educativa sin enmendaduras ni borrones, asi como el costo en
letras legibles. En el caso de un servicio se justifica con un recibo por

honorarios, de igual manera en la parte posterior debe consignar la descripcion
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del gasto de igual manera con firma y DNI, en caso de gastos pequefios como
por ejemplo movilidad, refrigerio, etc. La persona que haya realizado el gasto
debe de entregar una declaracién jurada donde consigne su nombre la ruta de
inicio y fin de la movilidad y una breve descripcion. Todas las boletas de venta
en la parte posterior deben de registrarse el nombre de la persona que ha
adquirido el motivo su numero de DNI y su respectiva firma. Luego esas boletas

o declaraciones juradas seran registradas.

5.3 PRESENTACION DEL INFORMES TRIMESTRALES
Se realiza el informe econdmico trimestralmente de acuerdo a la

DIRECTIVA N° 074-2018-OAD-DRSET/GOB.REG.TACNA.

En este informe podemos observar dos tablas la primera esta referida a los
ingresos captados en la I.E. en la segunda tabla todos los Gastos efectuados.
Estas tablas se han dividido en 7 columnas como se muestra en los cuales se

ha considerado como datos los siguientes:

e Codigos: estan definidos de acuerdo al Sistema de Gestion Presupuestal
(Clasificador econémico de gastos para el afio fiscal del 2020). Donde se ha
considerado cada uno de los rubros que han sido considerados como tasas.

e Ingresos: La descripcion de todos los conceptos por ingresos
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e Saldos: Es el monto que tenemos del mes anterior en este espacio se colocan.
e Cronograma trimestral: Donde se encuentran cada mes y los montos en soles

e Total: Es el monto total consignado por los 3 meses.
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Figura 1

Informe econémico de recursos propios de la |.E. de Enero a Marzo del 2020

INFORME ECONOMICO DE RECURSOS PROPIOS DE LA I. E. "DR. LUIS ALBERTO SANCHEZ"

ENERO A MARZO 2020
UNIDAD EJECUTORA : Direcciéon Regional Sectorial de Educacién Tacna
UNIDAD DE COSTEO : Unidad de Gestion Educativa Local Tacna
SALDO AL De Enero a Marzo 2020 TOTAL
cODIGO I INGRESOS 31/12/2019 Enero Febrero Marzo S/
Saldo mes diciembre 2019 2132.37 2132.37
1.3.2 TASAS
132314 Constancias y Certificados 2070.00{ 1720.00 1010.00 4800.00
132318 Traslados y Convalidaciones 63.00 273.00 161.00 497.00
1.3.23.1 10 |Recuperacién y Subsanacion 905.00] 2950.00 0.00 3855.00
1.3.23.1 11 |Rectificaciéon de Nombres y Apellidos 0.00 30.00 0.00 30.00
1.3.23.1 13 |Exoneracion de cursos 0.00 0.00 15.00 15.00
1.3.210.1 99 |Otros Derechos administrativos 704.00 354.70 61.00 1119.70
1.3.3 VENTA DE SERVICIOS
1.3.35.399 [Otros Alquileres
Alquiler campo deportivo 430.00 60.00 0.00 490.00
Alquiler de aula 1800.00 0.00 0.00 1800.00
Alquiler ambiente para fotocopiadora 0.00 0.00 0.00 0.00
Garantia de alquiler de la fotocopiadora 0.00| 1000.00 0.00 1000.00
1.5 OTROS INGRESOS
15111 Intereses Bancarios 2.70 4.53 4.93 12.16
Tﬁ AL INGRESOS 5974.70| 6392.23 1251.93| 15751.23
De Enero a Marzo 2020 TOTAL
CODIGO I EGRESOS Enero | Febrero [ Marzo S/
2.3.1 COMPRA DE BIENES
2.3.13.11 |Combustibles y Carburantes 58.00 30.00 30.00 118.00
2.3.13.13 |Lubricantes,grasas y afines 0.00 15.00 0.00 15.00
2.3.15.11 |Repuestos y Accesorios 10.00, 0.00 0.00 10.00,
23.15.12 |Papeleria en General.,Utiles y Material de Oficina 372.60] 1378.65 90.00 1841.25
2.3.15.31 |Aseo, Limpieza y Tocador 0.00 117.00 0.00 117.00
2.3.15.41 |Electricidad, lluminacion y Electronica 0.00 334.00 0.00 334.00
2.3.18.12 |Medicamentos 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.110.1 4 |Fertilizantes, Insecticidas, Fungicidas y Sinilares 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.111.1 5 |Otros materiales de mantenimiento 10.00 26.00 0.00 36.00
2.3.199. 13 |Compra de Otros Bienes (certif.de estudios) 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.1 99. 1 99 |Otros Bienes 194.50 335.00 270.90 800.40
2.3.2 CONTRATACION DE SERVICIOS
2.3.22.21 |Servicio de Telefonia Mévil 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.22.22 |Servicio de Telefonia Fija 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.22.23 |servicio de internet 91.00 0.00 0.00 91.00
2.3.2 1.2 99 |Otros Gastos (movilidad local) 138.40 182.35 69.60! 390.35
2.3.27.11 99 |Servicios Diversos 3025.50! 582.00 1039.50 4647.00
OTROS
2.3.26.21 |Cargos Bancarios (ITF) 2.20 0.25 0.05 2.50
TOTAL EGRESOS 3902.20| 3000.25 1500.05 8402.50
| Il SALDOS [ 213237 | 4204.87] 7506.85]  7348.73]  7348.73|
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INTERPRETACION DEL INFORME DEL PRIMER TRIMESTRE

En este informe trimestral podemos observar que todos los ingresos y
gastos estan codificados segun (2020) el sistema de Gestién Presupuestal
(Clasificador econémico de Gastos para el afio fiscal 2020, en el primer
trimestre tuvieron ingresos en un total de S/ 15751.23 soles en los 3
primeros meses dentro de los ingresos mas resaltantes podemos encontrar
el derecho de constancias, certificados, alquiler del campo deportivo,
garantia de alquiler de la fotocopiadora entre otros a la vez tomamos en
cuenta el saldo de diciembre del 2019. En el cuadro de gastos podemos
observar que se tuvo un total de egresos de S/ 8402.50 soles, este monto
es de los tres meses enero, febrero y marzo por diferentes concepto siendo
los mas altos el pago de servicios diversos como ser reparacion y
mantenimiento de computadoras para la sala de computo, papeleria en
general y utiles de oficina, banner, combustible y carburantes, entre otros

gastos teniendo un saldo de S/ 7348.73 soles como se muestra en el Fig. 1
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Figura 2

Informe econémico de recursos propios de la I.E. de Abril a Junio del 2020

INFORME ECONOMICO DE RECURSOS PROPIOS DE LA I. E. "DR. LUIS ALBERTO SANCHEZ"
ABRIL A JUNIO 2020

UNIDAD EJECUTORA :
UNIDAD DE COSTEO :

Direccién Regional Sectorial de Educacién Tacna
Unidad de Gestiéon Educativa Local Tacna

SALDO AL De Abril a Junio 2020 TOTAL
cODIGO I INGRESOS 31/03/2020 | ABRIL MAYO JUNIO S/
Saldo mes MARZO 2020 7348.73 7348.73
1.3.2 TASAS
1.3.23.14 Constancias y Certificados 0.00 40.00 10.00 50.00
1.3.23.18 |Traslados y Convalidaciones 0.00 21.00 0.00 21.00
1.3.2 3.1 10 |Recuperacién y Subsanacion 0.00 0.00 15.00 15.00
1.3.2 3.1 11 |Rectificacion de Nombres y Apellidos 0.00 0.00 0.00 0.00
1.3.2 3.1 13 |Exoneracién de cursos 0.00 30.00 0.00 30.00
1.3.2 10.1 99 |Otros Derechos administrativos 0.00 0.00 0.00 0.00
1.3.3 VENTA DE SERVICIOS
1.3.3 5.3 99 |Otros Alquileres
Alquiler campo deportivo 0.00 0.00 0.00 0.00
Alquiler de aula 0.00 0.00 0.00 0.00
Alquiler ambiente para fotocopiadora 0.00 0.00 0.00 0.00,
1.5 OTROS INGRESOS
1:5:1 1.1 Intereses Bancarios 4.77 4.09 3.94 12.80
TOTAL INGRESOS 477 95.09 28.94 7477.53
De Abril a Junio 2020 TOTAL
CcODIGO n EGRESOS ABRIL MAYO JUNIO S/
2.3.1 COMPRA DE BIENES
2.3.12.11 |Vestuario,accesorios y prendas diversas 0.00 452.00 0.00 452.00
2.3.13.11 |Combustibles y Carburantes 60.00 0.00 0.00 60.00
2.3.13.13 |Lubricantes,grasas y afines 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.15.11 |Repuestos y Accesorios 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.15. 12 |Papeleria en General.,Utiles y Material de Oficina 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.15.31 |Aseo, Limpieza y Tocador 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.15.41 |Electricidad, lluminacion y Electronica 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.18.12 |Medicamentos 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3. 1 10.1 4 |Fertilizantes, Insecticidas, Fungicidas y Sinilares 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3. 1 11.1 5 |Otros materiales de mantenimiento | 0.00 110.00 0.00 110.00
2.3. 1 99. 1 3 |Compra de Otros Bienes (certif.de estudios) 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.1 99. 1 99|Otros Bienes 70.00 203.30 0.00 273.30
232 CONTRATACION DE SERVICIOS
2.3.22.21 |Servicio de Telefonia Mévil 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.22.22 |Servicio de Telefonia Fija 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.22.23 |servicio de intemet 176.00 0.00 0.00 176.00
2.3. 2 1. 2 99 |Otros Gastos (movilidad local) 49.00 0.00 0.00 49.00
2.3.2 7.11 99 |Servicios Diversos 375.00 34.70 0.00 409.70
OTROS
2.3.26.21 |Cargos Bancarios (ITF) 0.00 2.00 4.00 6.00
TOTAL EGRESOS 730.00 802.00 4.00 1536.00
~ZCERTO
| mn SALDOS ]/5,%8:7’;}&@@23.50] 5916.59| 5941.53| 5941.53|
3 14 ™

&
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INTERPRETACION DEL INFORME DEL SEGUNDO TRIMESTRE

En este informe trimestral podemos observar que todos los ingresos y gastos
estan codificados segun (2020) el sistema de Gestion Presupuestal
(Clasificador econémico de Gastos para el afio fiscal 2020, en el segundo
trimestre tuvieron ingresos en un total de S/ 7477.53 soles en los primeros
meses de abril, mayo y junio, dentro de los ingresos mas resaltantes podemos
encontrar son el saldo del primer trimestre que asciendo a un total de S/
7348.73 soles, el derecho de constancias, certificados, a recuperacion y
subsanacion y este trimestre ha sido el mas bajo a comparacién de primer
trimestre debido al momento dificil que se pasé como es la pandemia lo cual ha
dificultado el ingreso de recursos propios. En el cuadro de gastos podemos
observar que se tuvo un total de egresos de S/ 5941.53 soles, en el mes de
abril se tuvo un gasto de S/ 730 soles, en el mes de mayo el gasto fue de S/
802.00 soles en el mes de junio fue minimo el gasto. Como se muestra en la

Fig. 2
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Figura 3

Informe econémico de recursos propios de la I.E. de Julio a Setiembre del 2020

UNIDAD EJECUTORA :
UNIDAD DE COSTEO :

JULIO A SETIEMBRE 2020

Direccién Regional Sectorial de Educacién Tacna
Unidad de Gestién Educativa Local Tacna

INFORME ECONOMICO DE RECURSOS PROPIOS DE LA I. E. "DR. LUIS ALBERTO SANCHEZ"

SALDO AL De Julio a_Setiembre 2020 | TOTAL
cODIGO 1 INGRESOS 30/06/2020 JULIO AGOSTO SETIEMBR S/
Saldo mes JUNIO 2020 5941.53 5941.53
1.3.2 TASAS
1.3.23.14 Constancias y Certificados 40.00 190.00 180.00 410.00
1.3.23.18 Traslados y Convalidaciones 7.00 14.00 0.00 21.00
1.3.2 3.1 10 |Recuperacién y Subsanacion 0.00 315.00 30.00 345.00
1.3.2 3.1 11 _[Rectificacién de Nombres y Apeilidos 0.00 0.00 0.00 0.00
1.3.2 3.1 13 |Exoneracion de cursos 30.00 0.00 0.00 30.00
1.3.2 10.1 99|Otros Derechos administrativos 45.00 0.00 20.00 65.00
1.3.3 VENTA DE SERVICIOS
1.3.3 5.3 99 |Otros Alquileres
Alquiler campo deportivo 0.00 0.00 0.00 0.00
Alquiler de aula 0.00 0.00 0.00 0.00
Alquiler ambiente para fotocopiadora 0.00 0.00 0.00 0.00
1.5 OTROS INGRESOS
1.5.11.1 Intereses Bancarios 3.60 3.67 3.68 10.95
TOTAL INGRESOS 125.60] 522.67| 233.68 6823.45
De Julio a_Setiembre 2020 | TOTAL
cODIGO n EGRESOS JULIO | AGOSTO BETIEM S/
2.3.1 COMPRA DE BIENES
2.3.13.1 1 |Combustibles y Carburantes 30.00 30.00 30.00 90.00
2.3. 13. 13 |lubricantes, grasas y afines 0.00 0.00 19.00 19.00
2.3.15. 11 |Repuestos y Accesorios 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.15. 12 |Papeleria en General. Utiles y Material de Oficina 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.15.31 |Aseo, Limpieza y Tocador | 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3. 15. 41 |Electricidad, lluminacion y Electronica 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.18. 12 |Medicamentos | 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3. 1 10.1 4 |Fertilizantes, Insecticidas, Fungicidas y Similares 0.00 0.00 0.00, 0.00,
2.3. 1 11.1 5 |Otros materiales de mantenimiento] 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3. 1 99. 1 3|Compra de Otros Bienes (certif. de estudios) 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.1 99. 1 99 Otros Bienes 536.00 167.00 125.00 828.00
2.3.2 CONTRATACION DE SERVICIOS
2.3.22. 21 |Servicio de Telefonia Maovil 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.22.22 |Servicio de Telefonia Fija 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.2 2.2 3 |servicio de internet 215.80 78.80 100.80 395.40
2.3. 2 1. 2 99|Otros Gastos (movilidad local) 38.20 24.20 25.20 87.60
2.3.2 7.11 99| Servicios Diversos 0.00 0.00 0.00 0.00
OTROS
2.3.26.21 |Cargos Bancarios (ITF) 2.00 0.00 4.00 6.00
TOTAL EGRESOS 822.00] 300.00]  304.00 1426.00
" SALDOS | 5941.53 | 5245.13] 5467.80| 5397.48] 5397.48|




INTERPRETACION DEL TERCER INFORME TRIMESTRAL

En este informe trimestral podemos observar que todos los ingresos y gastos
estan codificados segun (2020) el sistema de Gestion Presupuestal
(Clasificador econdmico de Gastos para el afio fiscal 2020, en el tercer trimestre
tuvieron ingresos en un total de S/ 6823.48 soles en este trimestre los ingresos
mas resaltantes han sido por derecho de constancias y certificados, asi como
otros Derechos administrativos estos ingresos han sido un poco mas elevados

gue el trimestre anterior ya que contaba con un saldo de 5941.53

En el cuadro de gastos podemos observar que se tuvo un total de egresos de S/
1426.00 soles, el mes de julio ha sido el mes que mas gastos se ha efectuado

siendo un total de S/. 522.00 soles.

En conclusion podemos decir que hubo un ingreso de S/. 6823.48 soles y

gastos en un S/ 1426.00 soles teniendo un saldo de S/ 5397.48 soles que

guedara para el trimestre final como se observa en la Fig. 3
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Figura 4

Informe econémico de recursos propios de la I.E. de Octubre a Diciembre del 2020

UNIDAD EJECUTORA :
UNIDAD DE COSTEO :

INFORME ECONOMICO DE RECURSOS PROPIOS DE LA I. E. "DR. LUIS ALBERTO SANCHEZ"

OCTUBRE A DICIEMBRE 2020

Direccion Regional Sectorial de Educacion Tacna
Unidad de Gestion Educativa Local Tacna

SALDO AL De Octubre a Diciembre TOTAL
CcODIGO I INGRESOS 30/09/2020 OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE S/
Saldo mes SETIEMBRE 2020 5397.48 5397.48
1.3.2 TASAS
132314 Constancias y Certificados 260.00 160.00 290.00 710.00
1.3.23.18 Traslados y Convalidaciones 7.00 7.00 0.00 14.00
1.3.23.1 10 |[Recuperacion y Subsanacion 0.00 0.00 0.00 0.00
1.3.23.1 11 Rectificacion de Nombres y Apellidos 0.00 0.00 0.00 0.00
1.3.23.113 |Exoneracién de cursos 0.00 0.00 0.00 0.00
1.3.2 10.1 99 |[Otros Derechos administrativos 2.00 0.00 10.00 12.00
1.3.3 VENTA DE SERVICIOS
1.3.35.399 |[Otros Alquileres
Alquiler campo deportivo 0.00 0.00 0.00 0.00
garantia alquiler campo deportivo 0.00 0.00 0.00 0.00
Alquiler de aula 0.00 0.00 0.00 0.00
Alquiler ambiente para fotocopiadora 0.00 0.00 0.00 0.00
1.5 OTROS INGRESOS
1.5.11.1 Intereses Bancarios 3.72 3.00 2.67 9.39
TOTAL INGRESOS 272.72 170.00 302.67 6142.87
De Octubre a Diciembre TOTAL
cépico I EGRESOS OCTUBRE |NOVIEMBRE| DICIEMBRE S/
2.31 COMPRA DE BIENES
23.1311 Combustibles y Carburantes 0.00 30.00 23.00 53.00
23.15.11 Repuestos y Accesorios 0.00 140.00 0.00 140.00
2.3.15.12 |Papeleria en General.,Utiles y Material de Oficina 0.00 0.00 585.00 585.00
2.3.15.31 |Aseo, Limpieza y Tocador 0.00 0.00 0.00 0.00
23.15.41 Electricidad, lluminacién y Electronica 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.18.12 |Medicamentos 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.110.14 |Fertilizantes, Insecticidas, Fungicidas y Similares 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.111.15 |Otros materiales de mantenimiento | 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.199.13 [Compra de Otros Bienes (certif.de estudios) 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.199. 199 |Otros Bienes 943.50 195.00 222.00 1360.50
2.3.2 CONTRATACION DE SERVICIOS
2.3.22.21 [Servicio de Telefonia Mévil 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.22.22 |Servicio de Telefonia Fija 0.00 0.00 0.00 0.00
2.3.22.23 |[servicio de intemet 53.30 86.00 86.00 225.30
2.3.21.299 |Otros Gastos (movilidad local) 13.20 75.00 14.00 102.20
2.3.27.1199 [Servicios Diversos 0.00 264.00 0.00 264.00
OTROS
23.26.21 |[Cargos Bancarios (ITF) 4.05 4.00 0.00 8.05
TOTAL EGRESOS 1014.05 794.00 930.00 2738.05
Il SALDOS 5397.48 | 4656.15 4032.15| 3404.82| 3404.82|
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INTERPRETACION DEL CUARTO INFORME TRIMESTRAL

En este informe trimestral podemos observar que todos los ingresos y gastos
estan codificados segun (2020) el sistema de Gestion Presupuestal
(Clasificador economico de Gastos para el afio fiscal 2020, en el cuarto
trimestre tuvieron ingresos en un total de S/ 6142.87 soles en este trimestre los
ingresos mas resaltantes han sido por derecho de constancias y certificados,
asi como otros Derechos administrativos estos ingresos han sido un poco mas

elevados que el trimestre anterior ya que contaba con un saldo de 5397.48

En el cuadro de gastos podemos observar que se tuvo un total de egresos de S/
2738.05 soles, los gastos mas resaltantes han sido la adquisicion de otros

bienes y el pago por servicios de internet y movilidad.

En conclusion, podemos decir que hubo un ingreso de S/. 6142.87 soles y

gastos en un S/ 2738.05 soles teniendo un saldo de S/ 3404.82 soles que

guedara para el afio 2021 como se muestra en la Fig. 4
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PLAN DE ACTIVIDADES Y CRONOGRAMA

Octubre Noviembre Diciembre Enero

N°| ACTIVIDADES

S2.| S3| S4| S1| S2.| S3| S4] S1| S2.| S3| sS4 S1| S2.] S3

PRIORIZACION DEL
1 |PROBLEMAY ENTREGA | X
DEL TITULO DEL TSP

INVESTIGACION
DOCUMENTAL DEL
MARCO TEORICO
CONCEPTUAL

DESARROLLO CAPITULO
I

DESARROLLO CAPITULO
[

DESARROLLO DEL X | x
CAPITULO Il

DESARROLLO DE LA XX
6 |FUNDAMENTACION Y
OBJETIVOS

DESARROLLO DE LOS X
7 |INDICADORES DE
LOGRO

ANALISIS Y X
8 |DESCRIPCION DE LA
VARIABLE INVESTIGADA

REALIZAR EL ANALISIS X
DEL CASO PRACTICO

INTERPRETACION DEL X

10 CASO PRACTICO

ESTRUCTURAR X
11 |CONCLUSIONES Y
RECOMENDACIONES
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12

PRESENTACION Y
REVISION DEL TSP

13

SUSTENTACION
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CONCLUSIONES

1. Se ha determinado que los ingresos, se realizaron tomando en cuenta el
TUPA que ha sido establecido por el MEF y refrendado por la Direccion
Regional de Educacion de Tacna, quien a través de una Directiva
estableci6 todos los procedimientos para recaudar fondos
considerandolos como recursos propios por lo tanto Las Instituciones
Educativas deben de tomarlos en cuenta. Ya que les servira para poder

realizar los informes de rendimiento econdémico a la Ugel.

2. Segun el analisis de los informes trimestrales del 2020 podemos
determinar que los ingresos mas resaltantes han sido por derechos de
constancias, certificados, recuperacion, subsanacion, alquiler de aulas y
otros ingresos pequefios por otros derechos. Haciendo una comparacion
con los ingresos del 2019 podemos manifestar que los ingresos del 2020
han sido minimos ya que debemos de tomar en cuenta la pandemia y la

educacion virtual.

3. En cuanto a los gastos podemos determinar que en el 2019 han sido
mas elevados a comparacion con el 2020. En el 2020 los gastos mas
resaltantes han sido por servicios de reparacién de equipos, papeleria,

servicio de telefonia e internet y otros gastos por la pandemia se tuvieron
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que restringir diversos pagos. Haciendo una comparacién con el 2019
podemos decir que los gastos han sido mayores por la educacién
presencial donde los gastos han sido mayores como del de movilidad,

servicios diversos de otros bienes.

. Analizando el libro caja anual del 2020 podemos concluir que se puede
observar claramente la organizacion tanto de ingresos y gastos
realizados, asi como nos permite conocer el saldo que quedaba para el
2021. A la vez se pudo conocer el registro mensual y anual de los
depdsitos efectuados a la cuenta de la I.LE. para de esta forma ser
transparentes tanto en ingresos y gastos con un resumen final de total de
ingresos de S/ 4634.82 soles y de egresos de S7 1230.00 soles teniendo
un saldo para el 2021 de S/ 3404.82 los mismos que figuran en la cuenta

bancaria de la |.E.
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RECOMENDACIONES

1. Analizando la captacion de recursos propios para cada |.E. el gobierno
central debe emitir una partida presupuestaria de un monto razonable
gue sea exclusivamente para gastos internos que se pudieran generarse
en la |.E. ya que las necesidades inmediatas son muchas y se necesita

cubrir esos gastos.

2. Al realizar este estudio de andlisis se recomienda adquirir un sistema
contable que sea exclusivamente para el manejo de todo el aspecto
contable de la L.LE., lo cual permitird tener un informe trimestral mas

rapido, seguro y preciso.

3. Se recomienda que algunos gastos deberian ser cubiertos por la
Direccion Regional de Educacion de Tacna, por ejemplo, de telefonia e
internet son necesarios para tener una comunicacion directa e inmediata
con la Ugel. Eso aliviaria un monton a la IE. Y permitird realizar otros

gastos urgentes y necesarios.

4. Se recomienda contar con un ambiente y un personal técnico en
contabilidad de manera permanente para que pueda manejar toda la

tesoreria y los gastos asi también pueda tener al dia todos los
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documentos contables solicitados en cada informe tanto trimestral como
anual, asi como el libro caja. Ya que muchas veces se asigha esta

funcién a otro personal que no tiene los conocimientos necesarios.
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ANEXO



VT 6%“ "Decenio de la igualdad de opornmidades para muferes yhombru':
0%0 TACNA | sicama “Afo de la lucha contra la corrupcidn y la impumidad*
@ Arisspmraidmeris | LOCAL TACNA
038P 2018
Tacna,

OFICIO MULTIPLE N° /C( - 2018-AAD-UGEL.TIDRSET/GOB.REG.TACNA

Sefior(a):
DIRECTOR(A) DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE LA JURISDICCION DE LA UGEL
TACNA

Presente.-
ASUNTO - DIFUSION Y CUMPLIMIENTO DEL DECRETO SUPREMO N° 028-2007-ED
REFERENCIA : OFICIO MULTIPLE N° 288-2019-D-DRSET/GOB.REG.TACNA

Es grato dirigirme a usted, para comunicarie que mediante documento de la
referencia, la Direccion Regional Sectorial de Educacion Tacna, promueve la difusion y cumplimiento de o
dispuesto en el Decreto Supremo N° 028-2007-ED, que aprueba el REGLAMENTO DE GESTION DE
RECURSOS PROPIOS Y ACTIVIDADES PRODUCTIVAS EMPRESARIALES EN LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS PUBLICAS, con el fin de establacer las normas y procedimientos para la gestion de los recursos
propios y actividades productivas y empresariales en las Instituciones Educativas,

En ese sentido se adjunta la normativa, con la finalidad de que su despacho
disponga las acciones correspondientes para su difusion y cumplimiento al presente oficio.

Sin ofro particular, es propicia la oportunidad para expresarie los
sentimientos de mi especial consideracion y estima personal,

Alentaments,

/

s ROF. Graciela Lourdes Ticona Calizays
&wﬂxwgu&»ummaﬂa
UGEL TACNA

ﬁww ' ANOBIERNO REGIONAL DE TACNA
q‘ 0B
g@iﬁ AL
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RECTIA W G01- 21 -EFd3.01

LINEAMIENTOS PARA LA ADMIMISTRACION ¥ CONTROL DE LA CAJM CHICA

EN L& UHIDAD EJECUTORA 001 - ADMINISTRACION GENERAL DEL
MIMISTERIZ DE ECOMNOMLA ¥ FIMANZAS

OBJETD

Establecer o6 lineamiemtos gue regulen |1a hablitacian, adminkstracion y oonbrol,
custodla de los fondos asignados @ a6 Cajas Chicas aperiuradas con cargo al
Presupuests Institucional oe |3 Unidad Becutara 001 - Adminksiradon General gel
Mirksterio de Economia y Finanzas, con la dnalidad de garanizar su iniegridad,
dispanibilidad y sequridad.

BASE LEGAL

21 Ley N® 31084, Ley de Presupuesto oel Sector Publico para el Aflo Fscal
2021.

27 Decreto de Urgencla N° 020-2019 Decreto de Urgencia que establece la
caoligatoriedad de k3 presentacion de ka Declarackn Jurada de Interesas en
el Sectar Poolco

23 LeyN" 27444, Ley te Procedimiento Acminisirathvo Ganeral.

24 Decredn Ley N* 25632, Ley Marco de Comgrobantes de Pago y 5US Momas
modiicatorias y complemeantanas.

25 Decretd Leghsiathvg N° 1436, Decreta Legisiativo Mareo de a2 Aoministirackin
Financiera del Sactor Pabilco.

26 Decreto Legisiative N* 1438, Decreto Legisiative ded Sistema Maclonal de
Contabligad Pobica.

2.7 Decretn Legisiative N* 1438, Decrefo Legislative ol Sistema Maclonal de
ADastecimients.

28 Decretn Legisiative N* 1440, Decrefo Legisiative ol Sistema Maclonal de

249 Decreia Leglsiatha N 1441, Decrein Leglslative ded Sistema Maclonal de

210 Decreto Legllathes W° 1412, Decrefo Leglslative gue aprueba la Ley ded
Gablema Dighal.

211 Ley M 27482, Ley que regula |a publicacion de |3 Dedaradion Jurada de
Ingresos y g2 Blenes y Rentas de los funclananios y servidores pablicos oel
Estaida 1, 5u Reglamento aprobado por Decreto Sugremd M° 080-2001-PCM.

212 Resoluddn de Coniralonla W° 32B-2015-CG, aprusban Direciva W 013
21M5-0G-GPROD  “Presenlacin, procesamienic y  anchiva  de  las
Dedaradiones Juradas de Ingrescs, ¥ de Blenes y Remtas de Ios
funcionarias y semvidares pablicos del Estado”™.

213 LeyN" 28716, Ley de Conirod lmtermd de las Entidades ded Estado.

214 Dedreia Suprems N® 012-2007-PCM, Prohizen a |as Entidades del Estadn
@dguirr bedldas alcohollcas con canga & recursas pobllcos.

215 Dedfedd Suprema N 392-2020-EF que aprueda o valor de la Wnidad
Impashiva THbutada para e afic 2021.

216 Resolickin Minstedal K 213-2020 gue aprueba e Texto Iniegrado
aciuaizado osl Reglamenia de Organizacion ¥ Fundones = ROF - osd
Minlsterds de Econamia y Finanzas.

! La Ssgunds Diaposicien Complamantais Moddicatons de s Ley W* 30781, Loy ges mguls s
rrapmnmcoén da b Oeclhimots umeda da Ingaescs, Benes 3 Aesctas de lon Fonconsros
Suréidnres Pubbcos Jal Extsdes, deroga la Lay WY 2352 mazacin & su aglarants, aprobeso paral
Dmcralo Supmno WY 080-2001-PCM, mai como squelis depoescicnEs Que 58 Spongen § b otads

Lay, i cus manlendmin au wgeanca hasls |e apobecsn del nuess eglamanks.
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217 Resoluckn de Contralorfa N° 320-2006-CG, que aprueba Mormas de Conbrol
evtesmia,

2 18 Resoluclkin o Superitengencla N° O07-93-SUNAT, que aprueda o
Reglamento de Comprobanies de Pago.

219 Resoluckn de Superintendencia N° 183-2004/SUNAT, Normas para la
Aplcackin del Sistema de Pagos de Oblligaciones Tributaras con o
Goblema Central @l que se refiere e Decreto Legislativo N* 940 y sus
MNormas modificatonias y complementarias.

220 Resoluckn Directoral N* 026-80-EF/T7.15, que apruedba las Nomas
Generales de Tesorera N 05 y O7.

221 Resoluckan Diectoral N* 002-2007-EF/T7.15, que aprueta la Directiva de
Tesareria N* 001-2007-EF/T7.15.

2.27 Resoluckan Directoral N* 001-2011-EF/77.15, Normas complementanas a la
Directiva N* 001-2007-EFITT.15

Las nofmas mencionadas Incluyen sus narmas modficatonias, complementanas
y COMEXES.

ALCANCE

Las disposiciones contenkdas en |a presende Direciva son de aplcackin y
cumplimiento collgatorio para fodo & personal del Ministerio de Economila y
Finarzas, cualquiera sea su condlckin laboral o confractual que haga uss de Ios
recurscs os los fondos de las calas ohicas aslgnadas con Cargo 3 108 recursos
ge |3 Unidad Elecutora N* 001 MEF - Administracion General; Incluyenda a los
responsatles de su administracion.

DSPOSICIONES GENERALES
4.1 Definiclon de la Caja Chica

Es un fonda en efectivo que puede ser constiuldo con Recursos POblicos
de cualquier fuente de financlamientc que finance & presupussio
Insftuckonal para ser destinado Unicamente a gasins MENOres
demanden 5U Cancelaciin Inmediata © que, por su finalldad y
caracieristicas, no puedan sar debidamente programadas.

43 Arqued de Caja: Recusnbo o verflicackin a una fecha detemminada de las
exlstenclas en efective y valores, asl comd de documenios gque forman
parte del usd ¥ saldo de una cuenta o fando.

43 Constancla de suspenslon de retenclones de cuarta categoria: La
constancla de suspenskin es presentada por el emisor del recioo ante el
agente de retencion (MEF) para gue esie no aplque las relenciones del
Impuesty y tlene vigencla desce el ofa calendano skqulente el
oiorgamlento de la consiancla de aprobacion hasta el 31 de diclemiore del
glerciclo vigenis, skempre gue durande el ejercido fiscal los Ingrescs
oiztenidos no excedan los limkes estableckos por ZUMAT.

4.4 Defraccin: monio o porcentale gue descuenta el MEF, que actla como
comprador de un blen © usuarko de un sendcio, este monio debe ser
deposiads en una cuenta particular autorzada por el bance a nomione del

vendedor o prestadar del senicio

45 Retencion del Impussto General & las Ventas (IGV): El MEF como
agente oe retenclon deslgnado por 13 SUNAT, debe relener pare oel
Impuesty general 3 las venias gque les COMeEpONCE pagar 3 BUS
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provesdores, para 5U posterlor entrega a la SUMAT, seqon la fecha de
vencimiento de sus oibligacicnes tributaras.

Cajas Chicas del Minlisterio de Economia y Flnanzas

La Ccina General de Admirkstrackan, aperura Cala Chica a o6 Srgancs
gue s detallan a continuachon:

Despache Viceministerid de Economia.
Despacho Viceministerd de Haclenda.

Secretarla General.

Consejo Nacional de Compeftividad y Formallzacion.

Tribunal Fiscal.

Procuradurla Pobllca.

Defensoria del Contibuyente y Usuarlo Aduanen.

Oficina General de Administracion.

Oficina General de Senvickos al Usuario,

Centros de Servicdos ge Atencion al Usuano (27 CONECTAMEF).

TECpnn o

[T
.

Los anganos y unidades organicas no conskerados en e parrais
precedante, aenderan los gastos mencres gue demanden sU cancelackin
Inmediata © gue por su fMnalidad y caracteristicas, no puedan ser
debidaments programadas para sU acquisiclon, con cargo a o6 Necursos
de la Caja Chica de la Oficina General de Adminisiracion.

Madidas Preventivas

471 Designaclon de los Reaponsables del Manejo de las Cajas
Chicas

Los anganas del MEF Indicados en &l numeral 4.6 = Sede Central -
solicitan en forma cporuna, 4 la Cfidna General de AdminlsTacan,
I3 Tormallzaciin de & designacion wo modiicackin de los
responsables tihulares o suplentes a gulenes &2 les encomienda e
maneja del iotEl de bos fondos de k& Caja Chica) B cual queda
Tomalizada con la Resolucion Direcioral de & Oficina General de
Adminisiracion; deblendo Indlcar kos slgulentes datos:

3. Momiares y apellidos ded responsable thular y suplente, quisnes
geben desempsafiar funclones en el srgano al que se ke asigna la
Caja Chica.

k. Imparie del fondo de C3ja Chica.

c. Capla legible oel Documents Macional @8 Kentidad Electranicn
(DMIe) de ko responsables Hiular y suplente.

La Resolucion Directoral que autoriza 13 apertura de caja chica
emihida por la Oficina General de Adminksiracicn, debe conbener la
Biguleme Informacion:

a. Bl ergano al gque se le asigna 13 Caja Chica y nombre del
responsable tular y del suplente. A nombre del Wular se
dlspondra la emiskan de ka Orden de Pago Elecirtniia = OPE =
para la apertura y reembolsos; en ausencia del thular 1as
reposiciones s edsCtuaran a nomione del suplente.

/0



MES DE_ENERO DE 2020

DIA CONCEPTO PARCIAL| TOTAL (DIA CONCEPTO PARCIAL TOTAL
Salda mes anterior 2132.37] 3|Empoce Bancario. Movimienta N* 1133723 151.00]
2| Contancia de estudios, contancia de vacante, otros trdmites §|Empoce Bancario . Movimienta M* 1201035 1532, 00|
advos. Recibos W' 24510 al 24518, 30.00[  11|Empoce Bancario . Movimierto MN' 328156 37800
3| Contancia de estudios, contancia de vacante cenificado de estudios, otros trémites 14| Empoce Bancario . Mavimienta N 1202470 2:30.00|
aduos. Recibos N* 24513 al 24524 61.00|| 14| Retira Bancario. Mavimienta N* 1324063 1500.00]
3| Depésita bancario 151,004 Mavilidad Caja Municipal Tacna. Focio Huanacuni Paca, 0L 001 4.00j
6| Constancia de estudios, certificada de estudios. constancia de Mawilidad a Minimarket Don Salo. Virginia Boman Cahuana, 00, 002 2.00)
vacante, examen de recuperacidn, otros trdmites advos. Recibos N' 24525 126.00) Compra panetones. Minimarket Don Sala, B, N'01-10712 36.50)
7| Constancia de estudios, contancia de vacante, cerificado de estudios, Mowilidad Caja Municipal Tacna. Rocio Huanacuni Paco. DL, 003 4.00]
atros tramites advos, Recibos N 24535 al 24542, F2.00 Compra papel lustre, Import&Export Silfa. BV, N 02-362 5.60]
G| Constancia de estudios, ouos rémites advos., constancia de Recargatoner kvocera. LUCARD MK, BIV.E BO01-T324 120.00)
vacante, alquiler de aula. Recibos N* 24543 al 24635, 1354.00) Compra silicona. Repuestos RIS, BV, M° 01-4416 10.00
5| Depasito bancario 1532.00] Compra refrigerio para estudiantes. Polleria Quinto. B4, N 01-303 11.00
9| Certificada de estudios, otros derechos advas. Recibos N* 24633 Mavilidad Caja Municipal Tacna. Focio Huanacuni Paco, D). 004 2.50
al 24642, 23.00] Mavilidad Caja Municipal Tacna. Focio Huanacuni Paco. DL, 005 250
10| Contancia de estudios. contancia de vacante, cerificado de | Compra § feos. Tinta para impresora. LUCARD INE. BM.E N'BO01-7353 240.00
estudios, alquiler campo deportiva, atros trémites advos. Recibos Compra gasalina. Grupo Inw. Tamasson. BIV.E BO12-131672 30.00
N 24643 al 24651, 355.00) Mouvilidad |.E. Foo.A. de Zela. Rocio Huanacuni Paco. DN, 006 13.40
11| Depdsito bancaria 378,00 Mavilidad Caja Municipal Tacna. Virginia Boman Cahuana, 0L, 007 4.00
13| Contancia de estudios, contancia de vacante, certificado de Mowilidad UGEL TACMA. Rogio Huanacuni Pacco. Dl 008 7.80
estudios, traslada, atros trémites advos. Reciba N* 24632 al 24713, 230.00) Mavilidad Caja Municipal Tacna. Focio Huanacuni Paco, D). 003 4.80
14| Depdsito bancario 230,00 Movilidad a lmprenta Aguilar. Delia Mamani Gutierez, DL, 010 160
14| Constancia de vacante, certificado de estudios, certificada de Movilidad Caja Municipal Tacna. Rocio Huanacuni Paco. Oh. 011 2.50
conducta traslada, examen de recuperacién, otros derechaos Elsbaracidn sella. Impresiones FELEX. B, N 02-065 .00
advos. Recibos N* 24714 al 24743, 311.00] Mavilidad UGEL Tacna. Virginia Boman Cahuana, OL. 012 2.80
15| Constancia de vacante, certificado de estudios, Mawilidad Caja Municipal Tacna. Rocio Huanacuni Paco. DML 013 4.00
traslado, examen de recuperacidn, otros derechaos Compra picaporte. Fereteria Carlos. BIV.E N*B01-6246 10.00
advos. Flecibos N* 24750 &l 24771, 215.00) Mowil. agente BCP. Caja Municipal Tacna. Rocio Huanacuni Paco. DM, O 4.50
15| Depdsita bancario 523.00| Paga servicio teléf. —internet. Maviztar, N* HIETS50 31.00
16| Conzstancia de vacante, cenificado de estudios enamen de Scaneo y quemado CO. Fotocopia CHAMISH. B, N*01-323 53.50
WAN.. THIZ. 5T AN 3851.00
DIA| CONCEFTD PARCIAL| TOTAL DIA CONCEFTO PARCIAL TOTAL
LMIEMER TEI2.37 LMIEMEN 35651.00)
recuperacion, otros trimites advos. Recibos M 24772 &l 24739 242.00) Movilidad aCom Micaela Bastidas. Virginia Boméan Cahuana, DM, 015 14.60
17| Conzstancia de vacante, certificado de estudios, certificado de Compra material para pintado. PROCOLORS. B, N'D1-B232 E26.00
conducta, slquiler de aulas, otros rémites advos. Recibo N Mowilidad Imprenta Aguilar. Oelia Mamani Gutierrez. Ol 016 5.50,
24730 al 24506, Tez.00 Formatos FUT, Recibos. Edit. E Imprenta Aguilar. B, W*01-001 160.00
17| Depdsita bancario 96400 Movilidad UGEL Tacna. Delia Mamani Gutierrez. DAL W 017 9.60
20| Eramen de recuperacién constancia de estudios. cert. de estudios, constancia de 15(Empoce Bancario. Movimiento M* 1202564 529.00)
vacante, trazlado, otras trémites aduvos. Recibo N' 24507 al 24531 210.00f 17[Empoce Bancario. Maovimiento M* 12035455 Sfd. 00|
20| Depdsito bancaria | 210,00 20{Empoce Bancario. Movimiento N* 1204006 210.00)
21| Const. de vacante, const. de estudios,cert. de estudios, enamen de recuperacidn 21| Empoce Bancario. Movimienta MN* 1204316 531.00)
traslado, alquiler campo deportivo otros trdmites aduos. Recibos e 24832 al 24254) 531000 24|Empoce Bancario. Movimiento MN' 930738 1r4.00)
I 21| Depdsita bancario | 53100 27[Empoce Bancario. Maovimiento M* 1205525 525.00]
22| Constancia de vacante. examen de recuperacion, certificado de 26| Retiro Bancario. Movimiento MN* 1206022 2230.00)
estudios, otros trdmites advos. Recibos M 24555 al 24564, 103.00) Movilidad Caja Municipal Tacna. Rosio Huanacuni Paco. DL, 018 2.20
23| Certificado de estudios, constancia de vacante, razlado, otros Mantenimienta computadoras. Catacora Mamani Wilson. RIH.EEDT-B 17E0.001
derechos advos. Recibo N* 24565 al 24575 71.00| Mowilidad Caja Municipal Tacna. Rocio Huanacuni Paco. 00 013 .50,
24| Deposito bancaria 174.00) Compra de pilas e 2032.Corp. COARITA SELEM. N01-TET32 15.00
27|Eramen de recuperacién certificada de estudios, traslade. Constancis de vacante Wacuna para perro. Pet's Shop Sta. Rosza. BV, M 01-1333 90.00,
Otros tramites advos. Recibo N' 24874 al 24832, | S570.00) acuna para perro. Pet’s Shop Sta. Rosa. BIY. N 01-2000 30.00
27| Depdsita bancario | 525.00 Mowilidad Caja Municipal Tacna. Rocio Huanacuni Paco. 00, 020 .00,
25| Eramen de recuperacidn, cenificado de estudios. constancia de Limpiezalocal por vatacian. Delia Mamani Gutierrez. Relacidn de pago :300.00
wacante. Oiros derechos advos. Recibo MN* 24533 al 24311 | 226.00) Compra empanadas. Helarte Tartas, BV N' 01-6038 12.00
28| Depésita bancaria | 226.00| Compra gaseosa. Comercial Santa Rosa. BV, N' 01-43225 5.00
23| Constacia de estudioz, certificado de estudios, certificada de conducta, Mowilidad UGSEL Tacna. Virginia RBoman Cahuana. 0. 021 .00,
Otros ramites advos, Recibo N* 24312 al 24325, | 110,00 23| Empoce Bancario. Movimienta M* 1206132 226.00)
30| Depésita bancaria | 95.00) 30| Empoce Bancario. Movimienta MN* 1206512 95.00)]
30| Certificada de conducta, evamen de recuperacién cetificado de 31| Retira Bancario. Movimienta N 1206930 170.00)
estudios. otios trémites advos. Reciboz M* 24329 al 24362, | 137.00) Mowilidad Municipalidad 0. GAL. \irginia Romén Cahuana, D022 3.50)
31| Eramen de recuperacidn, cenificado de estudios. otros trdmites advos. Mawilidad Caja Municipal Tacna. Rocio Huanacuni Paco, DL, 023 4.0
Recibos M* 24363 al 24332, | 230.00) Movilidad UGEL Tacna. Vilma Carita Atahuachi. D). 024 2.40
WAM... | 13709.37] WARN... S505.00)
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0iA CONCEPTO PARCIAL| TOTAL | DIA CONCEPTO PARCIAL| TOTAL
MIEMEN 13703.37] LMIEMEN 3505.00
31| Depésito bancario 3E7.00) Movilidad grifo Haleon. Edgar Toma Aruga. DML 025 4.00
31| Capitalizacidn de intereses 2.70] Compra gasolina. Grife HALKOM, BIV.E. N*BEO1-2735 258.00
E— Moilidad mercado Santa Rosa. Yilma Carita Atahuachi. DL, D26 3.80
\ Compra nutrican. PET Shop Hachi&Ren. BA. 02-411 £0.00
\ Mouilidad mercado Santa Rosa. Yirginia Romén Cahuana, DM, 027 6.00
\ Preparacidn de refrigeria. Tita Valentina simona, RH. N 01-33 32.00
\ Movilidad USEL Tacna. Wilma Coarita Atahuachi. DL N' 025 2.40
\ Mawilidad Caja Municipal Tacna, Rocio Huanacuni Paco. DML N'023 280
\ 31| Empoce Bancario. Movimiento M 1207120 170.00]  367.00)
\ ITF 220
Total Ingresos 14073.07) Total Egresos 937420
Salda para el siguiente mes 4204 57]
Salda segiin Bancos 4204 .57
TOTALES S/. 140739.07] TOTALES S/ 14075.07]
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MES DE

DICIEMBRE DE 2020

DIA CONCEPTO PARCIAL | TOTAL | DIA CONCEPTO PARCIAL| TOTAL
Sialdo mes anterior 4032.15) 3|Empoce Bancario. Movimiento W' 1255503,1255504, 1255506 30.00)
3|Constancia de estudios. Reciba N* 25350 & 25352 30.00) 3|Empoce Bancario. Movimiento W' 1256358,1256359,1256360 30.00|
3|Depésita bancaria 30.00[ 10|{Empoce Bancario. Movimienta M* 20.00|
3|Constancia de estudios. Recibo N* 25353 & 25955 30.00[  M|Empoce Bancario. Movimiento M* 2233550 10.00)
3| Depésita bancaria 30.00[ 15|Empoce Bancario. Maovimierto M 1257654 10.00)
10| Constancia de estudios. Recibo N* 25956 al 25957 20.00) 16|Empoce Bancario. Mavimiento W' 1257754, 1257531 50.00|
10| Depdsito bancarnio 20,001 17| Empoce Bancario. Movimiento N* 20206834, 1258076 30,00
14| Constancia de estudios. Recibo W' 25955 10.00)|  13|Empoce Bancario. Mavimiento M 1258525 10.00)
14| Depdsita bancario 10.00) 25| Retiro Bancario. Movimiento N* 2022355 530.00)
15| Otros derechos adwos. Recibo W' 25353 10004 Sello de madera. Editorial Grafica Miraflores EIRL. BiY. 01-5455 1200
15| Depdsita bancarnio 10,00 Compra cartuchos paraimpresora. LUCARD MK, B! E BO1-11343 5585.00
16| Certificado de estudios, constancia de est. Rec. N* 25360 &l 25362 S0.00| Mawilidad estadio Joel Gutierrez. Valentina Simona Tito. DM, 115 5.00
16| Depdsita bancarnio 50.00) Termémetro digital. PHARMAR. B, 01-1555 130,00
17| Certificado de estudios, constancia de est. Rec. N 25963 al 25964 30.00| Compra gasalina, Grupo de Invers. Tamaszon SEL. BIV.E BO12-165224 10,00
17| Depdsita bancario 30.00| Mawilidad a locutario. Rocio del Carmen Huanacuni Paco. 0L 116 200
13| Constancia de estudios. Recibo W' 25365 10,00 Pagainternet. Locutario Dhailita. Recibo N* 13513404 56.00
13| Depdsita bancario 10.00)| Mowilidad tienda Negoc. Agropecuaria. Delia Mamani Gutierrez. DL 11T T.00
24| Constancia de estudios. Becibo M' 25366 10.00) Compra nutrican. Negociacidn Agropecuaria del Sur. BIVLE BO1-11500 50,00
24| Depdsita bancaria 10,00 Compra gasalina, Grifo Arunta, BI'W.E BO1-197616 13.00
26| Cenificado de estudios. Recibo N* 25367 20.00[ 24|Empoce Bancario. Movimiento M* 1253534 10.00)
28| Depdsita bancaria 20.00[ 28|Empoce Bancario. Maovimierto M 1253333 20.00|
29| Constancia de estudios, cerificado de est. Rec. N' 25965 al 25370 TO.00)  29|Empoce Bancario. Movimiento M* 1260167, 1260176, 1260262 T0.00)
28| Depésita bancaria F0.00[ 30{Empoce Bancario. Movimiento M* 953302 10.00)
30[Constancia de estudioz. Recibo W' 25371 10004
30| Depésita bancaria 10,00
30| Capitalizacidn de intereses 267
Total Ingresos 463452 Total Egresos 1230.00]
Saldo para el siguiente mes 340452
Salda seqiinBancos 340482
TOTALES S/ 4634.62] TOTALES S/ 4634.62]
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@

UNIDAD EJECUTORA :

UNIDAD DE C

INFORME ECONOMICO DE RECURSOS PROPIOS DE LA I. E. "DR. LUIS ALBERTO SANCHEZ"

Direccién Regional Sectorial de Educacion Tacna

OSTEQ:  Unidad de Gestién Educativa Local Tacna

ABRIL A DICIEMERE 2019

SALDO AL De Abril a_Junio 2019 De Julio a Setiembre De Octubre a Diciembre TOTAL
CODIGO | INGRESOS 31/03/2019 ABRIL MAYO JUNIO JuLio AGOSTO SETIEMBRE | OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE Si

Saldo mes MARZO 2019 3304.01 3304.01

1.3.2 TASAS
132314 [Constanciasy Certificados 550.00 450.00 485.00 365.00 380.00 380.00 290.00 390.00 1020.00 4330.00
132318 |Traslados y Convalidaciones 49.00 28.00 21.00 21.00 21.00 35.00 7.00 0.00 7.00 189.00
1.3.2 3.1 10 |Recuperacidn y Subsanacién 15.00 15.00 15.00 30.00 60.00 285.00 4500 0.00 0.00 465.00
1.3.23.1 11 |Rectificacion de Nombres y Apellidos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 30.00 0.00 30.00
1.3.23.113 |Exoneracidn de cursos 30.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 30.00
1.3.2 10.1 99 0tros Derechos administrativos 130.00 114.00 12450 195.00 80.00 151.00 125.00 108.00 277.00 1304.50
1.3.3 VENTA DE SERVICIOS 0.00
1.3.3 5.3 99 (Otros Alquileres 0.00
Alguiler campo deportivo 0.00 0.00 0.00 0.00 1000.00 840.00 630.00 80.00 70.00 2620.00
Garantia de alquiler de campo deportivo 0.00 0.00 0.00 0.00 100.00 0.00 0.00 800.00 0.00 900.00
Alguiler de plataforma deportiva 0.00 0.00 0.00 0.00 180.00 300.00 150.00 0.00 0.00 630.00
Alguiler de aula 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Alguiler ambiente para fotocopiadora 701.40 1000.00 1000.00 1000.00 1000.00 666.60 1000.00 1000.00 1000.00 8368.00
15 OTROS INGRESOS 0.00
15111 Infereses Bancarios 218 0.89 0.67 075 076 1.65 2.14 210 177 12.91
TOTAL INGRESOS 1477.58 1607.89 164617 1611.75 282176 2669.25 2249 14| 241010 238577 2218342
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 hombras”

RESOLUCIGN 2013-5ERVI -Primers Sala
ENPEDIENTE : 4125-2008-SERVIR/TSC
IMPUGNANTE : GERMAN ALBERTO JORGE PEREZ
ENTIDAD : UMIDAD DE GESTIOMN EDUCATIVA LOCAL TACNA
REGIMEN : LEY N2 29944
MATERIA : BEGIMEN DISCIPLINARID
SUSPENSICN POR COUINCE [15) DMAS SIN GOCE DE
REMUNERACIOMES

SUBILLA: Se dedlara INFUNDADD ef recurso de apelacion interpuesto por el sefor

[ lcontra lo Resolucidn Divectorol N2 4616-2018, del 7
de ogosto de 2019, emitida por Io Direccion de la Unided de Gestion Educativa Local
Tacng; af encentrorse acreditedas los foltes imputados.

Lima, 24 de octubre d= 2010
ANTECEDENTES

1. Atraves del Informe M2 104-2018,5.T.CPPAD-UGEL. T/DRSET/G0B.REG.T, del 26 de
julio de 2048, | Comision de Procesos Administrativos Disciplinarios pars Docentes
de la Unidad De Gestion Eductiva Lol Taona, en adelants |z Entidad, recomendd
instaurar procedimiento administrativo disciplinario al sefior GERMAN ALBERTO
JORGE PEREZ, &n adelante el impugnante, =n su condicion de Director de la
Institucion Edwcativa “Carlos &rmando Laura”, en adelamte [a Institucdn Educativa,
all mxistir indicios razonables de su presunta responsabilidad administrativa.

Z. Mediznte Recolucion Directoral Regional N2 D04311-201E, del 7 de agosto de 2018,
|z Direccian de la Entidad resohvio iniciar procedimiento administrative disciplinario
alimpugnante, por los hechos y faltas que se detsllan a continuacion:

&  Incumplimiento s la rormatividad de recursos propios:

{i] Presntacion extemporanea de Libro de Caja de bos afos 2015, 2016 y 2017.
Ls Institucian Educativa presents informacion relacionado al periodo 2017,
miediznte Oficio N2 009-2018-E-CALSD, de fecha 15 de =nero de Z0AE,
inobservando las normas que disporen gue |3 presentzcon debe de
realizarse trimestralmente y segin el cronograma establecido en |z Directiva
M2 0B0-2015-0AD-DRSET /G068 REG. TACHA. Es a:i'ql.u:. sl imputéi el haber
trasgredido &l numeral 7.6 del apartado 7 de |a Directiva N2 80-2015-04AD-
DRSET/GOB.REG.TACNA “Procedimientos para el Manejo de Recursas
Propics vy Actividades Productives Empressriales De las Institudones
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