UNIVYERSIDAD
ALAS PERUANAS

FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES Y EDUCACION

ESCUELA PROFESIONAL DE CIENCIAS CONTABLES Y
FINANCIERAS

“INFORME DE CONTROL PREVIO EN LAS CONTRATACIONES DIRECTAS
INFERIORES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MELGAR PERIODO 2018”

Bach. MIRIAM TURPO CONDORI
ASESOR:
CPC. MARTIN ROBINZON YANQUI QUISPE

TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

PARA OPTAR AL TITULO PROFESIONAL DE CONTADOR PUBLICO

Juliaca — Peru
2018



DEDICATORIA

A mi padre celestial Por haberme
protegido en todo tiempo de aguas
profundas, rios, fuego y siempre
Ilevarme a lo sobre natural victoria
tras victoria a él sea mi gratitud
eterna Dios increible e invencible

A mis queridos padres, Luis y
Julia, a quienes les debo toda mi
existencia, por su  apoyo
incondicional en todo tiempo,
brindAndome sabias lecciones de
vida, ensefiandome también que la
constancia y el esfuerzo conllevan
al éxito



AGRADECIMIENTOS

A mi casa de estudios Universidad Alas Peruanas — Juliaca en especifico a la
Facultad de Ciencias Empresariales y Educacién — Escuela Profesional de

Ciencias Contables y Financieras el lugar donde me formé para ser profesional.

A mis docentes de la Universidad Alas Peruanas, quienes coadyuvaron de

sobremanera con su conocimiento en la formacion profesional de mi persona.

A la Municipalidad Provincial de Melgar, ala Sub Gerencia de Contabilidad,

por brindar informacion para la culminacién de este trabajo.



INDICE

Pag.
DEDICATORIA c.ceeeteeeeeteteetresssssessessessssssssssesssssssasssssessssssssssessesssssesssssssessessssassessesssssssassassessessesassases I
AGRADECIMIENTOS ..cvetetreeeessessessssssssssssessssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssesssssssssssssasssssssssssasses I
RESUMEN ...uitetetsessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssans Vi
INTRODUCCION ..uviurereresesasessssessssessssessssessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssas X
CAPITULOD | aueurtreucerersesessssessesesssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssses 13
TEMA 13
1.1.PLANTEAMIENTO DEL TEMA ......orimoeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeesesseessaes s ssse s sssssnns 13
1.2.0BIETIVOS ..o s e s s s e ssss s ssse s sasesesesesnsns 13
1.3 JUSTIFICACION ...ttt sttt bttt 14
CAPITULO Il tutreueereesrresesessssessssesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssses 15
MARCO TEORICO u.ucurueurereuresenseseasesessessasassssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 15
2.1, ANTECEDENTES. ...ttt 15
2.2. BASES TEORICAS .....oooieeeieiiseie sttt ettt sttt 16
2.2.1. Contraloria General de |a REPUDBIICA .........ccoveuveievieecieieeeeese e 16
2.2.2. Sistema Nacional de CONLIOl ..........ccvverieieieeieieese ettt et 18
2.2.3. Control GUDBEIMAMENTAL..........cceeveieieesieeeeee ettt et sne s 19

2.2.4. Instrumentos de Gestion para Realizar las Contrataciones De Bienes Y Servicios.. 20
A.  PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL (PEI)......iioeeeeeseeseeeeeeeseeeeeseeseseeseseseeneenines 20

B. Plan Operativo INStitucional (POI) .......cccveveeeeieieeeseeesteeeetese ettt 21



C. Presupuesto Institucional De Apertura (P.LA) .......ccocevveeeieieesese et 21

D. Plan Anual de ContrataCiones — (P.A.C) .ocveueeiereieeieieetieieietestes ettt e s 22

2.3. DEFINICION DE TERMINOS ...coettteteeeeeeeeeee et eeeeeeeeeeeeeeeeesseseteteseesseneneneneessassssssssessenens 22
(07N =11 111 @ P 24
CONTEXTO DE LA ENTIDAD oittiittiiiiiitiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeessseeseseesessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 24
3.1 INFORMACION GENERAL ...ttt et ettt et et et eee et eaeaeeeaeeeee st seseseeesaeneasessseseesaes 24
3.2 DESCRIPCION DEL AMBITO ...ttt ettt etet et eeeeeseaeaeeeeeeeeseseseseeeseeneasassssseesaes 25
3.3 ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL ...ttt ettt s e s v essaaee s saaee e 26
CAPTTULOD IV tteteeeeeeeteeeeeesetsstsstssesssssesssssssssssntsssssssssssentsssssssssntsnssssssessantsssssssentsnsessesenssnssnssssnsen 30
RESULTADOS ..oiiiiiiiiiiiiiiiiisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 30
4.1 CASO PRACTICO ..ttt ettt e ettt et et et et e eaeeeteeeeseee et et et eeeaeeeeeeeaneseeeneneaeaen 30
4.2 DESARROLLO DEL CASO PRACTICO .o e et et seneeseneaeaen 30
4.2.1 LA CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS .....ccoiteiiieteieeetieeeeiieeessveeeeseieeeesssaeeessaneeas 30
4.2.2 EL REQUERIMIENTO ..uuuutitiieeiiiiiiiireiee et e seitateeeeeeesessssteseeesesessstssssessesssssssssesseessessssssssesssennes 33

o TERMINOS DE REFERENCIA ..ot eeeeeeseses s saeeseseenesessesen. 35

o “ESPECIFICACIONES TECNICAS ..ot eeeseeeeseseseseeeaeseesesessesen. 35
4.2.3 LA SOLICITUD DE COTIZACION ...uutttiiieiiiiiiitrieieee e eeiiireeeeeseeessasssseesseessssasseessessesssssssssesssesnes 40
4.2.4 CUADRO COMPARATIVO DE BIENES Y/O SERVICIOS ......ciiiiiiieeiieieeesieeeeeeeeeeseieeessveeessnes a4
4.2.5 CARTA DE CERTIFICACION ...eiiiiiieitttiiee e e ettt et e e e seetatee e s e e e sessaateeeseeseessssbassseessesssrasssessesaes 46
4.2.6 MEMORANDUM DE CERTIFICACION .....cciiiitttiiiiee e eeiiitieeeeeeeessabeeeeeseeessssbaseeeseessesssssssesessseses 47
4.2.7 CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO......uuutiiiiieiiiiiirieiieeeeeiinnieeeeeesessssssesesesesns 48
4.2.8 (2270 )Y/ =[5 10 RPN 51



4.2.9 ELABORACION DE ORDEN DE COMPRA Y/O SERVICIO ....ccerueuirieieiirienieesienieeeieseeeseesaenens 52

4.2.10 LA CONFORMIDAD DE COMPRA Y/O SERVICIO ....ccuviuieeieieieriesiesiesseesesesessessessessesssessessenes 54
4.2.11 EL DEVENGADO . ....cuttiitteiiteeitttestte sttt esite sttt esitessteessaeessbeeesssessseessssesseessssesnseessssesssseesssesnsees 60
4.2.12 EL GIRADO Y PAGADO ....cuiiiiiiiiieiittesite sttt site ettt sate st satessaee s sateesateesasessaseesaseenseeesasesnses 62
4.3 CONCLUSIONES.......c.oooiiiic e s 65
N I N 68
BIBLIOGRAFIA ...ctitreeetrereseessssesssssssesssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssees 69



INDICE DE CUADROS

“CUADRO 1: ESTAPAS PARA LA EJECUCION DE GASTO EN LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE MELGAR- TRAMITE DE BIENES” ........cocosvviieeieeiesiesseseesss s 31
“CUADRO 2: ESTAPAS PARA LA EJECUCION DE GASTO EN LA MUNICIPALIDAD

PROVINCIAL DE MELGAR- TRAMITE DE SERVICIOS”........coooeiierineiersniesiseessieeons 32

Vi



INDICE DE GRAFICOS

GRAFICO 1: ORGANIGRAMA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MELGAR 29
GRAFICO 2: MODULO ADM. INSERTAR FASE DEVENGADO.........cccccevenineniereinnnn. 61
GRAFICO 3: MODULO ADM. GUARDAR Y HABILITAR EL REGISTRO...................... 61

GRAFICO 4: MODULO ADM. DEVENGADO APROBADO.......cccccooivinirieniieeicneeee 62

Vii



RESUMEN

En el marco del presente trabajo que pongo a vuestra consideracion titulada
‘INFORME DE CONTROL PREVIO EN LAS CONTRATACIONES Y/O
ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS IGUALES O INFERIORES A
OCHO UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (08 UIT) EN LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MELGAR PERIODO 2018” Cuya finalidad
es dar a conocer el cumplimiento del tramite administrativo en las contrataciones
y adquisiciones de bienes y servicios iguales o inferiores a 8 UIT segun la

Directiva N° 002-2017-MPM-A, en el periodo 2018

Para el cual se realiz6 el andlisis en el control previo de las contrataciones y
adquisiciones de bienes y servicios iguales o inferiores a 08 UIT en la
Municipalidad Provincial de Melgar periodo 2018; el objetivo general del trabajo
es, dar a conocer el cumplimiento del control previo en las contrataciones y/o

adquisiciones de bienes y servicios Municipalidad Provincial de Melgar — Ayaviri.

Para este fin se toma en cuenta las normas proporcionadas tanto por el Gobierno
Central, Contraloria General de la Republica y la Municipalidad Provincial de
Melgar - Ayaviri. A la fecha existen diversas dificultades que no permiten el

cumplimiento de los objetivos y metas establecidos por la entidad.

Por lo que se muestra una gestion deficiente en el cumplimiento de las metas y
objetivos institucionales, en el cual se propone con el siguiente trabajo dar las

pautas esenciales y basicas para una mejorara continua de la entidad en el
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desarrollo administrativo y al mismo tiempo acotar al conocimiento de los

funcionarios y servidores de la institucion.



INTRODUCCION

El valor de tener un adecuado control sobre los actuados documentariamente en
las instituciones publicas ha ido en crecimiento en los Ultimos tiempos, esto
debido a lo versado que resulta al medir la efectividad y eficacia en virtud a ello
la Municipalidad Provincial de Melgar - Ayaviri, incorporé la Directiva de
contrataciones y adquisiciones de bienes y servicios inferiores o iguales a ocho

unidades impositivas tributarias.

Pero, funcionarios y trabajadores de la Municipalidad Provincial de Melgar -
Ayaviri, no logran adaptarse al proceso de control, en consecuencia, genera

dificultades y retrasos en los procesos administrativos

Por lo que es necesario poner énfasis en el control previo en la institucién para
reducir el riesgo de comisién de delito, entre los mas frecuentes tenemos:
peculado, malversacion de fondos, corrupcion de funcionarios, colusion, entre

otros

El presente escrito se detalla cinco capitulos:

El capitulo I, Se describe el tema principal a desarrollar, objetivos y la
justificacion a cerca del desarrollo de las contrataciones y/o adquisiciones de
bienes y servicios iguales o inferiores a 08 UIT, segun la Directiva N° 002-2017-
MPM-A, en el periodo 2018 en la Municipalidad Provincial de Melgar - Ayaviri.

Asi mismo dar conocer las fases de ejecucion de gasto publico en la ejecucion


https://www.monografias.com/trabajos14/matriz-control/matriz-control.shtml

presupuestaria del moédulo administrativo del SIAF - SP, certificacion,

compromiso anual, compromiso mensual, devengado, girado y pagado.

El capitulo Il, Se considera el marco teérico, el marco conceptual, en la que se
ha consignado los aspectos méas relevantes al tema desarrollado teorias que
respaldan el tema del informe; asi mismo el marco conceptual abarca los

términos y definiciones que comprende los temas del control.

El capitulo Ill, Se considera la Informacion general de la institucion, descripcion
del ambito, asi mismo el marco institucional abarca la estructura organica y por

ende el organigrama de la Municipalidad Provincial de Melgar - Ayauviri.

El capitulo VI, Se da a conocer el caso practico en el proceso de las
contrataciones y/o adquisiciones de bienes y servicios iguales o inferiores a
ocho unidades impositivas tributarias (08 UIT) desde la elaboracién de los
documentos de gestibn como son el Plan Estratégico Institucional, Plan
Operativo Institucional, Presupuesto Institucional de Apertura, Plan Anual de
Contrataciones; asi mismo el procedimiento de trdmite y documentacién fuente

segun la Directiva N° 002-2017-MPM-A.

Asi mismo se da conocer las fases de ejecucion de gasto publico en la
ejecucion presupuestaria del modulo administrativo del SIAF - SP, certificacion,

compromiso anual, compromiso mensual, devengado, girado y pagado.

Continuando se realiz6 el andlisis de las adquisiciones iguales o inferiores a 08

UIT, en donde se adjunta cuadros y graficos para su mejor comprension.
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Culminando con las conclusiones y recomendaciones a las cuales se ha

llegado a lo siguiente:

A pesar de contar con la implementacion de las directivas internas, el cual facilita
en los trdmites administrativos, los funcionarios y trabajadores no realizan el
adecuado procedimiento y elaboracién de los documentos concernientes a las

adjudicaciones de bienes y servicios, el cual obstruye el tramite administrativo.

Se sugiere a la autoridad maxima del pliego, funcionarios, servidores y
trabajadores de la institucion, promover charlas informativas, capacitacion
permanente sobre los documentos de gestion que coadyuvaria a la buena
gestion de la entidad; la gestion debe tomar mayor importancia sobre el control
interno previo, asi de esa manera la institucion pueda cumplir con sus metas y
objetivos planificados; asi mismo se recomienda a la institucion, fortalecer la
aplicacion efectiva del control previo ya que constituye una herramienta principal

para la gestidn, para asi identificar los puntos claves de control en cada proceso.

El funcionamiento de la estructura de control depende del componente humano,
por ende, el control permite alcanzar los objetivos y metas de manera

eficiente y eficaz.
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1.1

1.2.

CAPITULO |

TEMA

PLANTEAMIENTO DEL TEMA

‘INFORME DE CONTROL PREVIO EN LAS CONTRATACIONES DE
BIENES Y SERVICIOS IGUALES O INFERIORES A OCHO UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (08 UIT) EN LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE MELGAR PERIODO 2018”

OBJETIVOS

» Dar a Conocer el cumplimiento del control previo
en las contrataciones y/o adquisiciones de bienes y servicios
iguales o inferiores a 08 UIT, segun la Directiva N° 002-2017-MPM-A,
en el periodo 2018 en la Municipalidad Provincial de Melgar

= Dar conocer las fases de ejecucion de gasto publico en la ejecucion

presupuestaria del modulo administrativo del SIAF - SP, certificacion,
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1.3.

compromiso anual, compromiso mensual, devengado, girado y

pagado.

JUSTIFICACION

En la Municipalidad Provincial de Melgar - Ayaviri, se cuenta con diversos
funcionarios y servidores que desempefian funciones inherentes al cargo
gue ocupan y gran parte desconocen de las directivas existentes. Ya que
el cargo que ocupan algunos trabajadores no son adecuados de acuerdo
al perfil del cargo, por lo que existe personal que no realiza actividades de
acuerdo a sus capacidades.

A pesar de contar con las directivas internas las cuales no son difundidas
con frecuencia en la institucion el cual genera desconocimiento en el
personal para realizar el trdmite de las adquisiciones de bienes y/o

servicios.

La falta de interés de realizar los controles oportunos
para prevenir, detectar o corregir las desviaciones de cumplimiento
de las disposiciones internas o externas es que me conlleva a presentar
el presente trabajo y dar a conocer el procedimiento de control previo en
las contrataciones y/o adquisiciones de bienes y servicios inferiores o
iguales a 8 unidades impositiva tributaria de la Municipalidad Provincial

de Melgar del periodo 2018.
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CAPITULO Il

MARCO TEORICO

2.1. ANTECEDENTES

(FLORES, 2006), desarrollé un trabajo sobre la Evaluacion a la Implementacion
de las Recomendaciones de Informes de Acciones de Control en el Gobierno
Regional de Puno periodos 2003 — 2005, concluyendo que en el Gobierno
Regional de Puno, no se realiza una acertada ejecucibn de las
recomendaciones, puesto que existe recomendaciones pendientes de los
ejercicios anteriores, como se muestra en los informes semestrales
de Seguimiento de Medidas Correctivas, correspondientes al periodo Il
Semestre 2003 al Il Semestre 2005, incumpliendo con las disposiciones que el
titular del pliego dispuso, conforme lo establecido en la Directiva N° 014-2000-

CG/B150

15



2.2. BASES TEORICAS

2.2.1. Contraloria General de la Republica

“Es una institucion encargada de controlar todos los recursos publicos del
territorio peruano, asi mismo, colaborar con los Poderes del Territorio Nacional
en la toma de decisiones y a su vez con la poblacion para su eficaz
desempefio en el control social, asi mismo supervisa el control de todas las
instituciones publicas las cuales sean empleados en el marco de las leyes de
nuestro pais en tal sentido eso implica de manera primordial evitar la corrupcion

dentro del estado peruano” (Somos, 2019)

Atribuciones de la Contraloria General de la Republica

a. Segun el texto del (Congreso de la Republica, 2002) La contraloria es una
institucion del estado peruano, asi mismo es la maxima autoridad del
Sistema Nacional de Control el cual tiene autonomia administrativa,
funcional, econdomica y financiera. orientando su labor al
fortalecimiento y transparencia en las acciones de las entidades
publicas, la promocion de valores y la responsabilidad de los servidores
y funcionarios publicos, los cuales aportan en la toma de decisiones, y con
la poblacion para su adecuada participacion del control social. A su vez
tiene como finalidad supervisar, vigilar y verificar la correcta aplicacion de

las politicas publicas, sus atribuciones son entre otras las siguientes:

16



a)

b)

d)

f)

9)

Aperturar las acciones legales que corresponden en la ejecucion
de una accion de control en el que se encuentre perjuicio
dinerario o presuncion de delito penal el cual deberéa realizar el
procurador publico.

Presentar informe de auditoria a la cuenta general de la republica
de cada ejercicio fiscal el cual debe ser presentado anualmente.
Realizar las labores de control circunstancial del medio ambiente,
recursos naturales y de los demas bienes que son parte del
patrimonio cultural.

Otorgar opinion anticipada sobre las adquisiciones vy
contrataciones de bienes, servicios y obras que sean de caracter
de secreto militar o de orden interno, las cuales estén
exoneradas de licitacion, concurso publico o adjudicacion
directa.

Emitir autorizacion anticipada del cumplimiento y pago de
presupuesto adicional de obra y mayores prestaciones de
supervision, en el cual los montos no deben exceder de lo que
indica la ley de contrataciones.

informar con anticipaciébn de las transacciones, avales y las
diversas garantias que realice el estado, asi mismo los proyectos
de contrato que en cualquier forma impliquen su crédito o
capacidad financiera

la poblacion puede realizar denuncias y sugerencias de cualquier

acto relacionado a la administracion publica, teniendo bajo

17



custodia la identidad personal y el contenido de la denuncia por lo

gue debera ser recepcionado y atendido

h) Establecer lineamientos para que los titulares de las instituciones
puedan realizar la rendicion de cuenta de los fondos monetarios o
bienes del estado, asi mismo informar sobre los resultados de su
gestion.

Proporcionar los parametros de control selectivo de las
instituciones que se benefician de las mercancias concedidas que

provienen del extranjero

2.2.2. Sistema Nacional de Control

El sistema esta conformado por la Contraloria General de la Republica,
los 6rganos de auditoria interna y las sociedades de auditoria designada; el
organo de control que enmarca las normas, procesos Yy, estructurados e
integrados funcionalmente para conducir y desarrollar el ejercicio del control
gubernamental en todas las entidades del estado peruano. En el marco de las
actividades y acciones en los campos administrativo, presupuestal, operativo
y econdmico, asi como del personal que presta servicios en las instituciones
publicas, muy al margen del régimen en el cual se encuentren”(REPUBLICA,

2013).

18



2.2.3. Control Gubernamental

(De et al., 2000) “Esta fundamenta en la correcta y acertada revision de
los hechos y resultados de la gestidn publica, en el marco de la transparencia,
economia, eficiencia y eficacia asi mismo el correcto uso de los recursos
financieros y bienes, de tal manera el estricto cumplimiento de las normas,
pardmetros de politica y planes de accién el control gubernamental tiene por
finalidad integrar los sistemas para un mejor control que contribuya con la mejora
continua de la gestion de la instituciones publicas para la adecuada
administracion de los recursos y bienes del estado. Por ende el control

gubernamental se clasifica en dos los cuales se detalla a continuacion:

1. Segun quien lo ejerce; control interno y externo

2. segun al instante de su ejercicio; control previo, simultaneo y

posterior

“‘El control gubernamental interno a su vez se divide en previo,
simultdneo y posterior; la ejecucion recae en los titulares, funcionarios y
servidores de las instituciones publicas. De igual manera lo ejercen los
funcionarios designados por las OCI — “Organos de Control Institucional”, segun
enmarca las Normas Generales. El control gubernamental externo puede ser
previo, simultaneo y posterior; y lo ejerce la Contraloria u otro érgano del Sistema

por encargo o designacion de esta” (De et al., 2000)
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“Sin embargo el control externo posterior, puede ser realizado por las
Sociedades de Auditoria siempre en cuando sea designada por la Contraloria.
En donde se realiza acciones de control utilizando diversas técnicas como
inspecciones, verificaciones, diligencias, entre otros segun lo establecido en las
normas y lineamientos de Ley. En la ejecucion del control gubernamental se
asigna obligaciones funcionales a quienes lo ejercen. “En concordancia con
ello, los o6rganos y el personal designado tienen la responsabilidad de
desempenfiarse de acuerdo a las normas, procedimientos, principios y conducta

para un desempeno optimo” (De et al., 2000)

2.2.4. Instrumentos de Gestion para Realizar las Contrataciones De Bienes

Y Servicios

A. PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL (PEI)

‘Las instituciones estatales consignan sus quehaceres de manera
ordenada y priorizando la perspectiva multianual. Basandose en la mision,
vision, objetivos y acciones acordadas en el Plan de Desarrollo
Concertado tanto para los gobiernos regionales y provinciales. No
obstante para los gobiernos locales, el PEI es semejante al Plan de
Desarrollo Institucional que refiere la Ley Organica de Municipalidades”

(Institucionales, 2019)
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B. Plan Operativo Institucional (POI)

“En este instrumento del Plan Operativo Institucional, se establecen las
actividades y proyectos bajo un cronograma para un periodo definitivo
en funcion de las tareas establecidas con anterioridad en el Plan
Estratégico Institucional (PEI). Por consiguiente favorece la gestion de
cualquier entidad publica para el cumplimiento de sus objetivos a corto

y largo plazo”(Frecuentes, 2010).

En el Perq, la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto Ley N°
28411, determina que todas las entidades deben incorporar el POI
como parte del proceso de planeamiento estratégico. Asimismo se
tiene la Directiva N° 001-2014 - CEPLAN que establece los principios,
normas, lineamiento e instrumentos del plan los cuales son aplicable
para los tres niveles de gobierno y debe ser elaborada para cada ejercicio

fiscal.

C. Presupuesto Institucional De Apertura (P.l1.A)

“En este instrumento se detallan el presupuesto inicial aprobado por el
titular de pliego de cada entidad, de acuerdo a los montos propuestos
para dicha entidad segun la ley anual de presupuesto del sector

publico aprobado cada ejercicio fiscal”’(Contrataciones, 2019).
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D. Plan Anual de Contrataciones — (P.A.C)

‘Este instrumento se describen todas las adquisiciones tanto de
bienes y servicios que se realizaran en el periodo fiscal de un afio, asi
mismo deben ir incluidos las que se encuentren
bajo el ambito de aplicacion de la Ley. Por consiguiente
debe ser aprobado por el Titular del pliego o funcionario que este
delegado bajo acto administrativo, en un plazo no mayor de 15 dias
hébiles siguientes a la aprobacion del Presupuesto Institucional de

Apertura” (Contrataciones, 2019)

2.3. DEFINICION DE TERMINOS

ACTO ADMINISTRATIVO

Son todos aquellos procedimientos que se encuentren dentro del marco
de derecho publico, las cuales estan predestinadas a causar efecto
juridico sobre las obligaciones y derechos de los administrados en
una situacion especifica.

EFICIENCIA

Es realizar un acto determinado utilizando el minimo de recurso ejemplo:
materiales, dinero, tiempo y talento humano.

EFICACIA

Es cumplir a carta cabal las metas y objetivos trazados en la organizacion.
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CONTROL

Es un conjunto de proceso que tiene por objetivo ofrecer una respuesta
satisfactoria a las necesidades de control gubernamental.
CONTRATACION

Es la concrecion de un contrato a través del cual las partes involucradas
pactan una negociacion ya sea de bien o servicio, a cambio del cual se
desembolsa dinero pactado.

BIENES

Son aquellos elementos fisicos que satisfacen las necesidades de la
institucion.

SERVICIOS

Son diversas actividades y acciones que se realiza para cumplir las

expectativas y necesidades de la institucion.
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CAPITULO Il

CONTEXTO DE LA ENTIDAD

3.1 INFORMACION GENERAL

Las municipalidades, son érganos del gobierno local que proceden de la
accion democratica con personeria juridica de derecho publico asi mismo
son instituciones que tienen autonomia politica, econdémica y administrativa
en los cuestiones de su competitividad (Ley Organica de Municipalidades,
2003, p.2).

Los gobiernos locales son promotores de la adecuada prestacion de los
servicios publicos disponibles en favor de la poblacion para el desarrollo
equilibrado, armonioso e integral dentro de su demarcacion territorial asi
mismo son los pilares basicos de la sociedad y la democracia que tienen
como objetivo fundamental el bienestar de la poblacion (Ley Organica de

Municipalidades, 2003).
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3.2 DESCRIPCION DEL AMBITO

Segun (Melgar, 2017) La Provincia de Melgar se encuentra situado en la
region de Puno, bajo la direccion del Gobierno Regional de Puno. El cual tiene
como limites al norte con la Localidad de Carabaya, al este con la localidad
de Azéngaro, al sur con la localidad de Lampa y al oeste con las localidades
de Canchis y Canas de la ciudad de Cusco. Las actividades principales de la
ciudad melgarina es la agropecuaria por sus pastizales naturales que yacen
en el territorio de la provincia, asi mismo se tiene la mineria en sus diversas

topografias.

La existencia del Ferrocarril en la ciudad de Ayaviri, promovié el
desarrollo social, econémico y cultural de la ciudadania, adaptandose en un
lugar de intercambio mercantil, asi mismo con la creacién de centros de
estudio como son escuelas, colegios, plataformas deportivas, centros
culturales y sociales que generan intercambio e integracion de la sociedad,
por ende la ciudad melgarina es reconocida como tierra de artistas y poetas,
dando lugar a la integracion social e intercambio con los ciudadanos de
diversos distritos y regiones que concurren en las diversas actividades
acogiendo con la sencillez y calidez de cada uno de los pobladores. (Melgar,

2017)
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La Provincia de Melgar fue creada segun la Ley del 25 de octubre de 1901
y esta constituido por los siguientes distritos: “Ayaviri, Antauta, Cupi, Llalli,
Macari, Nufioa, Orurillo, Santa Rosa y Umachiri’. La Superficie, Poblacion y

Ubigeo 6446.85 km2, 74 735 habitantes y con Ubigeo N° 2108 (Melgar, 2017)

3.3 ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

La Municipalidad de Melgar, bajo el estricto cumplimiento de sus atribuciones,
competencias y en el marco de la estructura organica del perfil gerencial, bajo
los principios de legalidad, economia, transparencia, simplicidad, eficacia,
eficiencia, participacion y seguridad ciudadana; se rige bajo la estructuracion

del organigrama que se detalla a continuacion:

ORGANOS DE GOBIERNO
Concejo Municipal
Alcaldia
ORGANOS DE COORDINACION Y PARTICIPACION
Comision Especial
Comision Permanente
Comité Provincial de Juntas Vecinales y Rondas Campesinas
Comité Provincial de Defensa Civil
Comité Provincial de Seguridad Ciudadana
Comité Provincial de Medio Ambiente

Comité Provincial de Administraciéon de PVL
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Comité Provincial de Multisectorial
ORGANO DE DEFENSA
Organo de Control Institucional
Procuraduria Publica Municipal
ORGANOS DE ASESORIA
Oficina de Asesoria Juridica
Oficina de Supervision y Liquidacion de Py. de Inversion
Gerencia de Planificacién y Presupuesto
Sub Gerencia de Presupuesto y Modernizacion de la Gestion
Publica
Sub Gerencia de Programacion Multianual de Inversiones y
Planeamiento Estratégico.
Sub Gerencia de Unidad Formuladora - UF
ORGANOS DE APOYO
Gerencia de Administracion General
Sub Gerencia de Recursos Humanos
Sub Gerencia de logistica
Sub Gerencia de Tesoreria
Sub Gerencia de Contabilidad
Sub Gerencia de Control Patrimonial
Unidad de imagen institucional
Unidad de tecnologia e informatica
Secretaria General

Unidad de tramite documentario
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Unidad de archivo central
ORGANOS DE LINEA.
Gerencia de Infraestructura Urbano y Rural
Sub Gerencia de Obras Publicas y Mantenimiento
Sub Gerencia de Estudios y Proyectos
Sub Gerencia de Planeamiento, Control Urbano y Catastro
Gerencia de desarrollo econémico local
Sub Gerencia de Desarrollo Agropecuario
Sub Gerencia de Desarrollo Comercial, PYMES y Turismo
Sub Gerencia de Transporte y Circulacion Vial
Gerencia de Administracion Tributaria
Sub Gerencia de Recaudaciény Ejecucién Coactiva
Sub Gerencia de Control y Fiscalizacion Tributaria
Gerencia de Desarrollo Humano y Social
Sub Gerencia de Educacion Cultura y Deporte
Sub Gerencia de Seguridad Ciudadana
Sub Gerencia de Participacion Ciudadana y Proteccion de
Grupos en Riesgo

Sub Gerencia de Registro Civil
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GRAFICO 1: ORGANIGRAMA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MELGAR

ESTRUCTURA ORGANICA DE LA
MUNICIPALIDADPROVINCIAL DE MELGAR
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FUENTE: MUNICIPALIDAD PROV. DE MELGAR
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CAPITULO IV

RESULTADOS

4.1 CASO PRACTICO

4.2 DESARROLLO DEL CASO PRACTICO

4.2.1 La Contratacion de Bienes Y/O Servicios
Las negociaciones de bienes y servicios requeridos por las areas
usuarias y las demas dependencias de la institucibn, deben ser
congruentes con los objetivos y metas establecidos en el
PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL (P.O.l) y presupuesto analitico
de proyecto de inversion. Asi mismo, se rige a los siguientes

procedimientos segun la Directiva N° 002-2017-MPM-A.
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CUADRO 1: ESTAPAS PARA LA EJECUCION DE GASTO EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MELGAR- TRAMITE DE BIENES

AREA USUARIA SUB GERENCIA DE GERENCIA DE GERENCIA DE OFICINA DE SUB GERENCIA DE SUB GERENCIA
LOGISTICA ADMINISTRACION PLANIFICACION Y ASESORIA JURIDICA CONTABILIDAD DE TESORERIA
GENERAL PRESUPUESTO
PRESUPUESTO N SOLICITUD DE EN CASO DE PY.
ANALITICO DEL | 7||  cerTIFICACION E> REALIZA
PROYECTO PRESUPUESTAL DISPONIBILIDAD
<rk PRESUPUESTAL Y
PLAN OPERATIVO CETIFICACION
INSTITUCIONAL PRESUPUESTAL
drd 4
CUADRO DE
NECESIDADES EN EL
SISTEMA SINGER
G - COTIZACION SOLICITUD DE REALIZA LA
REQUERIMIENTO SEGUN E-> E_> CERTIFICACION E-> CERTIFICACION
ESPECIFICACIONES -CUADRO PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL Y
TECNICAS, FIRMADO POR: COMPARATIVO REGISTRO EN EL SIAF
- JEFE INMEDIATO 1
ELABORA Y REGISTRO | 4 ELABORA EL
- LOGISTICA EN EL SIAF: \ CONTRATO EN CASO
DE PROCESOS DE
- ADMINISTRACION -COMPROMISO f : SELECCION Y
- GERENTE MUNICIPAL ANUAL Y MENSUAL SERVICIOS DIVERSOS A
- SUPERVISOR (PYTO) -ORDEN DE COMPRA PARTIR DE 02 UIT.
- CONTROL PREVIO dril
(CONTABILIDAD) CLABORA
- PECOSAS
j E (ALMACEN) REALIZA: REALIZA:
- CONFORMIDAD DEL - CONTROL PREVIO DE - GIRO DE CHEQUE /
BIEN N ORDEN DE COMPRA CC1 Y EMITIR C/P
- FIRMA EN PECOSA - DEVENGADO EN EL
(0/C) SIAF

FUENTE: DIRECTIVA N° 002-2017-MPM-A
ELABORADO: MPM
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CUADRO 2: ESTAPAS PARA LA EJECUCION DE GASTO EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MELGAR- TRAMITE DE SERVICIOS

AREA USUARIA SUB GERENCIA DE GERENCIA DE GERENCIA DE OFICINA DE SUB GERENCIA DE SUB GERENCIA
LOGISTICA ADMINISTRACION PLANIFICACION Y ASESORIA JURIDICA CONTABILIDAD DE TESORERIA
GENERAL PRESUPUESTO
PRESUPUESTO A SOLICITUD DE EN CASO DE PY.
ANALITICO DEL v CERTIFICACION REALIZA
PROYECTO PRESUPUESTAL DISPONIBILIDAD
drh PRESUPUESTAL Y
PLAN OPERATIVO CETIFICACION
INSTITUCIONAL PRESUPUESTAL
CUADRO DE
NECESIDADES EN EL
SISTEMA SINGER
G - COTIZACION SOLICITUD DE REALIZA LA
REQUERIMIENTO SEGUN I—> CERTIFICACION CERTIFICACION
TOR, FIRMADO POR: - CUADRO PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL Y
COMPARATIVO
JEFE INMEDIATO asens*rao_su EL SIAF
- LOGISTICA ELABORA Y REGISTRA | .« Il ELABORA EL
- ADMINISTRACION EN EL SIAF: cﬁ:';:::cc;:gsmos
- COMPROMISO I SELECCION Y

- GERENTE MUNICIPAL
- SUPERVISOR (PYTO)

- CONTROL PREVIO
(CONTABILIDAD)

ANUAL ¥ MENSUAL

- ORDEN DE SERVICIO

]

- CONFORMIDAD DEL

A LOS TERMINOS DE
REFERENCIA.

SERVICIOS DIVERSOS A
PARTIR DE 02 UIT.

SERVICIO DE ACUERDO

FUENTE: DIRECTIVA N° 002-2017-MPM-A

ELABORADO: MPM
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REALIZA:

- CONTROL PREVIO DE
ORDEN DE SERVICIO

- DEVENGADO EN EL
SIAF

REALIZA:

- GIRO DE CHEQUE/
CCl Y EMITIR C/P




4.2.2 El Requerimiento

Es un documento fuente generado por el area usuaria, en el cual se debe
tener la descripcion detallada del area usuaria, nombre del encargado,
meta, fuente de financiamiento, especifica de gasto la cantidad,

descripcion del bien y el precio referencial.
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REQUERIMIENTO DE BIENES

MUNICIPALIDAD PROVING 14 DE MELGAR
RUC: 20145814121

JR. TACNA 562

SINGERMF Modulo Requeimuerios

000008

: 5 N ( NY ;‘eclm J
[ ov'w. | o087 | REQUERIMIENTO DE BIENES - 2018 J o097 " s
L == = L AL FALIDE S <2 T
o e e SRS CROVI ENELGAR
( META | 0053 l MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA CONSTRUIDA TR J

UNIDAD OPERATIVA: SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS Y MANTENIMIENTO
SOLICITANTE: COLQUEHUANCA FERNANDEZ. VICTOR HUGO

15 0T, coe

PARA LA EJECUCION DE LA FICHA TECNICA "MANTENIMIENTO DE LA
INFRAESTRUCTURA DEL COLISEO MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE
AYAVIRI, PROVINCIA DE MELGAR - PUNO"

Yo

FINALIDAD PUBLICA: MANIENIMIENTO. LE LA INFRAES IKUGIURA DEL COULISEU MUNICIFA RE&STRO - FOM“ DEAYAVIRE EROVINGIA U MELGAK -
N hedid U0 | HORA | FIRMA- b
PROY/OBRA Q4 ] s Es Obra: No
LUGAR: DIRECCION: oS |3 ‘é Tiene BT : 81
e = e
- R i Unidad Cantidad VALOR ESTIMADO
Item |FF  Clasificador Descripcion del Bien nidar anti U Sub Total
1 18- 23.1.11.1.1 | THINNER - GALON 23.00( 15.00 345.00
2 [18- 231.11.1.1 |PINTURA ESMALTE - GALON 23,00/« 48.00 1,104.00
3 |18 23.1.11.1.1 |BROCHADE4"- UNIDAD 11.00(% 15.00 165.00
4 |18- 23.1.11.1.1 |RODILLO - PARA PINTAR UNIDAD 11.00 12.00 132.00
5 |18 231.11.1.1 |ESCOBA DE CERDA DE PLASTICO - UNIDAD 4.00] & 14.00 56.00
. OBSERVACION: TOTAL (S1.) 1,802.00

REZION PUNO

MUNICIFAL AEROVINGIAL DE MELGAR AYRIS

JEFE INMEDIATO

REQ. APROBADNO POR

GERENC!A DE PLANIF. Y PRESUPUESTO
FECHA - 111012018

HORA: 14:52:13

USUARID: oppt

GERENCIA DE ADMINISTRACION GENERAL

GERENCIA DE PLANIF. Y PRESUPUESTO

Este requerimeinio carece de vaior si no cuvile s que antorzan su it conespondiente

/

42126040 192.168.1.205

111

FUENTE: Municipalidad Prov. De Melgar
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e TERMINOS DE REFERENCIA

El término de referencia o especificaciones técnicas son documentos
gue son parte integrante del contrato y/o orden de compra; que va
acompafnado del requerimiento donde de detalla de manera mas
amplia las caracteristicas, condiciones, plazos y forma de pago del

bien o bienes a adquiriste.

e ESPECIFICACIONES TECNICAS

Son documentos elaborados por el area usuaria en la cual se describe
las caracteristicas, estandares de calidad y/o protocolos que un bien

debe cumplir
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DE BIENES

Ll Afio del Didlogo y Reconciliacién Nacional”
t ‘ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MELGAR - AYAVIRI
won] SUBGERENCIA DE OBRA PUBLICAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS
1 DE LA CONTRATACION

iTEM DESCRIPCION UNIDAD | CANT

1 __| PINTURA ESMALTE COLOR BLANCO galén 1.00

2 | PINTURA ESMALTE COLOR TURQUESA galén 8.00

3 | PINTURA ESMALTE COLOR VERDE AGUA galén 8.00

4 | PINTURA ESMALTE COLOR GRANATE galén 6.00

TOTAL PINTURA ESMALTE | GALON | 23.00

2: FINALIDAD PUBLICA

FINALIDAD : “MEJORAR LA PROVISION DE SERVICIOS PUBLICOS LOCALES, INFRAESTRUCTU X
PUBLICA ACORDE A LA NECESIDADES DE LA POBLACION”,

META 1053 "MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA CONSTRUIDA"

ACTIVIDAD  : “MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA DEL COLISEO MUNICIPAL DE LA CIUDAD
DE AYAVIRI, PROVINCIA DE MELGAR - PUNO”,

3. ANTECEDENTES:

ue seglin la meta 053 “MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA CONSTRUIDA”, est4 autorizado
ara realizar los mantenimientos requerimientos necesarios para el cuamplimiento de la actividad
o TANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCURA DEL COLISEO MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE AYAVIRI,
PJROVINCIA DE MELGAR - PUNO". De acuerdo a la aprobacién seglin Resolucién De Alcaldia N° 606-
1\2018 -MPM/A, de fecha 05 de octubre del 2018.

4: OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:

El objetivo de la presente adquisicion es para el cumplimiento de las metas establecidas en la ficha
técnica “MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA DEL COLISEO MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE
AYAVIRI, PROVINCIA DE MELGAR - PUNO",

5. ALCA S ) S A CONTRAT.

5.1 CARACTERISTICAS Y CONDICIONES

5.1.1 CARACTERISTICAS TECNICAS:
P ALTE COL C

Sera de color Blanco.

Sera Pintura esmalte sintético.

Su presentaci6n ser en envase de 1 galon.

En caso de faltar alguna cantidad y/o tenerse defectos, el proveedor tiene un plazo de 01 dfa
calendario para subsanar a partir de la entrega del bien.

PINTURA ESMALTE COLOR TURQUESA

Sera de color Turquesa.

FUENTE: Municipalidad Prov. De Melgar
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il “Afio del Didlogo y Reconciliacién Nacional”
i MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MELGAR - AYAVIRI

o] SUBGERENCIA DE OBRA PUBLICAS

Sera Pintura esmalte sintético.

Su presentacion serd en envase de 1 galon,

En caso de faltar alguna cantidad y/o tenerse defectos, el proveedor tiene un plazo de 01 dia
calendario para subsanar a partir de la entrega del bien.

RA LTE COLORV G

Seré de color Verde Agua.

Serd Pintura esmalte sintético.

Su presentacion serd en envase de 1 galén.

En caso de faltar alguna cantidad y/o tenerse defectos, el proveedor tiene un plazo de 01 dia
calendario para subsanar a partir de la entrega del bien.

ﬂﬂwﬂm&ﬂmm ‘;‘

Serd de color Granate.

Serd Pintura esmalte sintético.

Su presentacion serd en envase de 1 galén.

En caso de faltar alguna cantidad y/o tenerse defectos, el proveedor tiene un plazo de 01 dia
calendario para subsanar a partir de la entrega del bien.

5.1.2 MODALIDAD DE EJECUCION:

Ejecucion Presupuestal Directa (Administracién Directa)

5 3 GARANT{A COMERCIAL no corresponde
%\m
ﬁ.} DISPONIBILIDAD DE SERVICIO Y REPUESTOS no corresponde

k: Sy
: ‘7’“\’\5? REQUISITOS DEL PROVEEDOR
v El proveedor podré ser una persona natural o juridica proveedores de bienes.

5.3 LUGAR Y PLAZ0 DE EJECUCION DE LA PRESTACION

Ellugar para la entrega del bien seré en el Almacén Central de la Municipalidad Provincial de Melgar -
— Ayaviri, el plazo que tendra el proveedor para entregar el bien ser4 de CINCO (05) dias calendarios
contados a partir de notificado la orden de compra por parte del area de logistica.

5.4 FORMA DE PAGO

La forma del pago seré después de la entrega del bien requerido, previa conformidad que serd
proporcionado por la Sub Gerencia de Obras Piblicas, para que proceda su go cofrespondiente,

(1} S (DE SER EL

’:gﬁﬂ;lmc{?é” i

FUENTE: Municipalidad Prov. De Melgar
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“Afio del Didlogo y Reconciliacién Nacional”

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MELGAR - AYAVIRI
SUBGERENCIA DE OBRA PUBLICAS

o ESPECIFICACIONES TECNICAS
1: DENOMINACION DE LA CONTRATACI6N

‘_
¢
L

ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANT
1 | THINNER galén 23.001"
2 | BROCHA DE 4" und 11.00 /
3 | RODILLO PARA PINTAR und 11.00
4__| ESCOBA DE CERDA DE PLASTICO und | 400 )
2: FINALIDAD PUBLICA

FINALIDAD  : “MEjORAR LA PROVISION DE SERVICIOS PUBLICOS LOCALES, INFRAESTRUCTU
PUBLICA ACORDE A LA NECESIDADES DE LA POBLACION",

META : 053 “MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA CONSTRUIDA”

i ACTIVIDAD “MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA DEL COLISEQ MUNICIPAL DE LA CIUDAD
DE AYAVIRI, PROVINCIA DE MELGAR - PUNO”,

3. ANTECEDENTES:

NTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCURA DEL COLISEQ MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE AYAVIR],
OVINCIA DE MELGAR - PUNO”. De acuerdo a Ja aprobacién segiin Resolucién De Alcaldia N° 606-

0SD TACION:

El objetivo de la presente adquisicién es para el cumplimiento de las metas establecidas en la ficha

técnica “MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA DEL COLISEO MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE
AYAVIRI, PROVINCIA DE MELGAR - PUNO".

5. ALCANC ON S ONT.

5.1 CARACTERISTICAS Y CONDICIONES
5.1.1 CARACTERISTICAS TECNICAS:
THINNER

Sera thinner acrilico con formula para diluir esmalte sintético,
Serd en presentacién de envase de 1 galon.
Serd de color blanco o transparente,

En caso de faltar alguna cantidad y/o tenerse defectos, el proveedor tiene un plazo de 01 dia
calendario para subsanar a partir de la entrega del bien,

BROCHA DE 4"

Sera de mango de madera,
Sumedida seré de 4” de ancho

FUENTE: Municipalidad Prov. De Melgar
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bl Afio del Didlogo y Reconciliacién Nacional”
fﬁj MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MELGAR - AYAVIRI
by SUBGERENCIA DE OBRA PUBLICAS

En caso de faltar alguna cantidad y/o tenerse defectos, el proveedor tiene un plazo de 01 dia
calendario para subsanar a partir de la entrega del bien.

0 TAR

Sera de mango de plastico con soporte metélico.
Sera Apto para pintado en superficies rugosas.
Sumedida sera de 10" de ancho.

En caso de faltar alguna cantidad y/o tenerse defectos, el proveedor tiene un plazo de 01 dfa
calendario para subsanar a partir de la entrega del bien.

ESCOBA DE CERDA DE PLASTICO

Sera de mango de madera.
Tendra cerdas de pléstico.
Su medida serd de 10” de ancho.

En caso de faltar alguna cantidad y/o tenerse defectos, el proveedor tiene un plazo de 01 dia
calendario para subsanar a partir de la entrega del bien.

5.1.2 MODALIDAD DE EJECUCION:

Ejecucién Presupuestal Directa (Administracién Directa)

5.1.3 GARANTIA COMERCIAL no corresponde
1%{‘25%4 DISPONIBILIDAD DE SERVICIO Y REPUESTOS no corresponde
(:V g%REQUlSlTOS DEL PROVEEDOR

),

5

" 53 LUGARY PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

El lugar para la entrega del bien seré en el Almacén Central de la Municipalidad Provincial de Melgar -
Ayaviri, el plazo que tendré el proveedor para entregar el bien ser4 de CINCO (05) dias calendarios
contados a partir de notificado la orden de compra por parte del 4rea de logistica,

5.4 FORMA DE PAGO

La forma del pago seré después de la entrega del bien requerido, previa conformidad que ser4
proporcionado por la Sub Gerencia de Obras Pdblicas, para que proceda su pago correspondiente.

3.5 OTROS CONDICIONES (DE SER EL CASO0)

6 ANEXO0S

FUENTE: Municipalidad Prov. De Melgar
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4.2.3 La Solicitud de Cotizacion
Es un documento elaborado por la Sub Gerencia de Logistica (Area de
cotizacion) se puede presentar de forma fisica o virtual, cumpliendo con
lo previsto en el requerimiento asi mismo se debe verificar que los tres
proveedores a los que solicitard cotizacibn cuentan con
inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores en la pagina
(http://mwww.rnp.gob.pe/Constancia/RNP_Constancia/ValidaCertificadoTo
dos.asp) y que no se encuentren inhabilitados o suspendidos para
contratar con el Estado

http://www.osce.gob.pe/consultasenlinea/inhabilitados/busqueda.asp
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SOLICITUD DE COTIZACION DE BIENES (3)

\ 0000&191&31

: = - . NUMERO | DIAMES/ANO
g e | SOLICITUD DE COTIZACION DE BIENES | @@

DEPENDENCIA: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MELGAR - MELGAR
Doc. de Referencia: REQUERIMIENTO DE BIENES Wsﬂ

Seifior(es r—;« FERRETERIA LEON RUC:
foa): % “PUCICARPO EEON HUARAN 7 et
Direccion: %2 M\ JeGroudC 180, FOIOTONOE oot comncssemvisenizess
Sirva(n)se cotizarnos precios netos de los articulos que se detallan mas abajo para ser entregados:
ARTICULOS PRECIOS
Item. | Cantidad | U.Medida Marca Descripcién Unitario Sub. Total
1| 2300 GALON THINNER - {§.-00 |HY.s°
2 | 2300 GALON PINTURA ESMALTE - {400 1084, 00
3 11.00 UNIDAD BROCHA DE 4" - CI‘ od 99.60
4 11.00 UNIDAD RODILLO - PARA PINTAR ’fZ .00 1432.82
5 400 UNIDAD ESCOBA DE CERDA DE PLASTICO - 79. 20 é.00

Produc/Proy;  3.399999 | SIN PRODUCTO
— Act/Acc/Obral  5.5000936 | MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA
Finalidad! 0001018 | MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA CONSTRUIDA
SIAF 53 | MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA CONSTRUIDA
Fuente| 18

MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA DEL COLISEO
MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE AYAVIRI, PROVINCIA DE
MELGAR - PUNO

PARA LA EJECUCION DE LA FICHA TECNICA
"MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA DEL COLISEO
MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE AYAVIRI, PROVINCIA DE
MELGAR - PUNO"

NOTA:

- ENTREGAR PROPUESTA EN SOBRE CERRADO

-INCLURR IGV

- INDICAR PLAZO DE ENTREGA

- INDICAR LUGAR DE ENTREGA

- COTIZAR CON LETRA LEGIBLE

Total (S/): | A4%2.e0 /T/
'
Importante: - Si por cualquier causa No esta en condiciones de cotizar, sirva(n)se, Ud(s), Firmar y devolver este documento.
- Si esta en condicion de cotizar sirva(n). Firmar este documento y devolverio en sobre cerado.
Condicion de Pago Garantia Lugar de Entrega Plazo de entrega Fecha de Cotizacién

Credito () En local comercial X
Coiads L | momasmenmmms En almacén de la Municipalidad xb Denro a6, 8205 Lp14Q 12018
CccCl p() En almacén de la Obra (

g specialista en Cohtrataciones

Cotizador Firma-y.

=z
J °ohmrpc Leon Huamar
SINGER-MF-AYAVIRI N ONI 02260914

RO 10N22RNAT8 e

FUENTE: Municipalidad Prov. De Melgar

41



‘ 000017

Pagina 1de 1

DIAMESIARO
16/10/2018

NUMERO

wermngroneusemes | SOLICITUD DE COTIZACION DE BIENES | -

RUC: 20145614121

—

DEPENDENCIA: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MELGAR - MELGAR
Doc. de Referencia:  REQUERIMIENTO DE BIENES N°000797 [ ¥{B 1) mnlBA R0

i 4 coecsasesraspseytl RUC:

- O 7 tastone

Sirva(n)se cot:zamos precios netos de los articulos que se detallan mas abajo para ser entregados:

] ARTICULOS PRECIOS

Item. | Cantidad | U.Medida Marca Descripcién Unitario Sub. Total

1 23.00 GALON | Mipgo | THNNER- N - 1860 HlYo
2 23,00 GALON | ONTY | PINTURAESMALTE - Y4 .00 ],0% 3,09
3 11.00 uNDAD | X BROCHADE4- .09 8?,05
4| 1100 | UNDAD | TOMO | RODILLO- PARAPNTAR G I A -09| 132,00
5 400 UNIDAD | 9) -y 6y | ESCOBA DE CERDA DE PLASTICO - 13.50 Y. 0d

Produc/Proy;  3.399999 | SIN PRODUCTO
Act/Acc/Obral 55000936 | MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA
Finalidad} 0001018 | MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA CONSTRUIDA
SIAF! 53 | MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA CONSTRUIDA

Fuente 18,

MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA DEL COLISEO
MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE AYAVIRI, PROVINCIA DE
MELGAR - PUNO

PARA LA EJECUCION DE LA FICHA TECNICA
"MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA DEL COLISEO
MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE AYAVIRI, PROVINCIA DE
MELGAR - PUNO"

NOTA:

- ENTREGAR PROPUESTA EN SOBRE CERRADO

-INCLUR IGV

- INDICAR PLAZO DE ENTREGA

- INDICAR LUGAR DE ENTREGA

- COTIZAR CON LETRA LEGIBLE

Total (S/,): [ X b.oJ’I/
7
Importante: - Si por cualquier causa No esta en condiciones de cofizar, sirva(n)se, Ud(s), Firmar y devolver este documento.
- Si esté en condicion de cotizar sirva(n). Firmar este documento y devolverlo en sobre cemrado.
Condicién de Pago Garantia Lugar de Entrega Plazo de entrega Fecha de Cotizacién

Credito () En local comercial ()
Contado () En de la Municipalidad (%) | Dentro deo(c'D(f)S —LQ’lL’ZW’
ccl Qo En almacén de la Obra ()

1DAD PROVINCI,
WN‘C MK:GAR AYAVIRT

"OF 5 . 7 - - 7 ;
Cotizador Firma y Selio del Provedor-

FUENTE: Municipalidad Prov. De Melgar

42



¢ * , 0060010

Pagina 1de 1

NUMERO | DIAMES/ARO
00739 16/10/2018

wemssrerncioiass ( SOLICITUD DE COTIZACION DE BIENES |

RUC: 20145614121 ~

p

DEPENDENCIA: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MELGAR - MELGAR C 1
Doc. de Referencia: REQUERIMIENTO DE BIENES N° 000797

. Elena Palomino Huance .
Sefior(es): RUG-A040T 4944 3g. -7 RUC:
Direccion I Griw {7 169, Teléfono

kSirva{n)se cotizarnos precios netos de los articulos que se detallan més abajo para ser entregados:
ARTICULOS PRECIOS

Item. | Cantidad | U.Medida Marca Descripcion Unitario Sub. Total

1] 2300 GALON | Z o+ | THINNER- _ 1300 Yy .o

2 23.00 GALON cop PINTURAESMALTE- PO

yi-o o | 708102

3 11.00 UNIDAD Tono BROCHA DE 4" ~~ G52 foy. 50
4 11.00 UNIDAD ToWo | RODILLO- PARAPINTAR ;/'Z .20 732.5°
5 4.00 UNIDAD (o) & I\ | ESCOBA DE CERDA DE PLASTICO - 13.88 £5.10
Produc/Proy; ~ 3.399999 | SIN PRODUCTO
= Act/Acc/Obra;  5.5000936 | MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA
g Finalidad| 0001018 | MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA CONSTRUIDA
SIAF] 53 | MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA CONSTRUIDA
Fuente 18,

MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA DEL COLISEO
MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE AYAVIRI, PROVINCIA DE
MELGAR - PUNO

PARA LA EJECUCION DE LA FICHA TECNICA
"MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA DEL COLISEQ
MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE AYAVIRI, PROVINCIA DE
MELGAR - PUNO"

NOTA:

-ENTREGAR PROPUESTA EN SOBRE CERRADO

-INCLURR IGV

- INDICAR PLAZO DE ENTREGA

- INDICAR LUGAR DE ENTREGA

- COTIZAR CON LETRA LEGIBLE

Total(st): |/ 786 70 ,}/
Importante: - Si por cualquier causa No esta en condiciones de cotizar, sirva(n)se, Ud(s), Firmary devolver este documento.
- Si esta en condicion de cotizar sirva(n). Firmar este documento y devolverlo en sobre cerrado.
Condicién de Pago Garantia Lugar de Entrega Plazo de entrega Fecha de Cotizacién

Credito () En local comercial () N
Conade, L [ musnsmanmisesmimmm En almacén de la Municipalidad ()() Dentro de .24 ............ L6 110 rots
ccl 10 En almacén de la Obra

Pa
RUC: 104027 4944"9
I Grog v’ 199

m MUNICE LlDAD?ﬂ"IVlNCl Al "P Vd
i f SLE L ey 0]
C

Cotizador Firma y Sello del Proveedor

SINGER-MF-AYAViRI

FUENTE: Municipalidad Prov. De Melgar
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4.2.4 Cuadro Comparativo de Bienes y/o Servicios
Es un documento elaborado por la Sub Gerencia de Logistica (Area de
cotizacion, procedimiento por el cual se realiza la contratacion del bien o
servicio a través de la comparacion de precios de disponibilidad
inmediata, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas del area
usuaria, asi mismo mediante la comparacion de precios solo se puede
contratar bienes y servicios en general. No se puede contratar
consultorias ni obras. No corresponde utilizar este procedimiento para
contratar bienes o servicios incluidos en el Listado de Bienes y Servicios
Comunes o en los Catélogos Electrénicos, los que se contratan a través
de la subasta inversa electronica y acuerdo marco respectivamente. (La
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado/ Directiva N°022-2016-

OSCE/CD)
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CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACION DE BIENES

(e o] ._o—.muaoo

SID07 15898 £€°4'891 264 IHIAVAY-IN-HIONIS

uu_.m_mo._ ap\ajuaieg qng i
‘00Y.1S3 730 SINOIOYLYHLINOD 30 A31V13a (B) WYL o LYY 13 INHOINOD LN 8 SO YH3dNS

ON 3ND YISIA Y1 01034d HOr3IN 13 ¥V.LY¥340 ¥0d A VIHYNSN Y34V 13 ¥Od SYAIH3INDIY SYOINOIL
S3NOIOYOIH103dS3 SY1NOD I1dINND ‘(00°9¥2L /S) SIT0S 004/00 NOD SIS A VINIUYNO SOLNII03LIS
TIWNN 30 YL¥340 YNN NOD $0S¥61 10902 ONY NOD "TH'I'3 YEIAOOYH3 'Y O¥d YN3NE Y1 YOH0L10 3§

‘0dd VN3N 30 OLNIINYOUOLO 30 VLIV

VOLLSIDOT 34 AL z—-—xn_mv ans

1d |

HAIVION >°~; nee_:(ﬁu-l——z

00'9bL'T (/s) wioL
00°9bL'T TTITTEZ 8T VAIMYLSNOD VANLONYLSIVYANT 30 OINIIWINIINYW €500
N JMISVD 8y Vi3W  4vIS
VISaNdN53gd NaWns3g.
i B 00°9%2'L SOQYNOIDD3713S SINTIE WLOL
““loozesy 4 |ozessy N ooerss - s3vI0L
VAINYLSNOD V¥NLONYLSIVHNI 30 OLNIIWINILNVM : £5000] V.IIW
00y avaiNnn -0011SV1d 30 Vay30 3a va02s3
_ 00°9S —Do.v_- 0Z'ss _oc.n— \ 00'vS —’m—
_ — 0oLt avaiNnn YY.INId Vivd -011100Y
_ 002EL _PO.N_. 00°2EL 00zL \ 00'zeL 0021
00'L1 avainn , =¥ 30 YHOOu8
_ 0066 _Oo.m 0504 _Om.m \ 00'88 _Oo.w
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: . ) SYWHY.SQ VZV1d Y130 V00| ; .
ONNd 0OaYJ¥30 081 "O¥N NVAO "dr VIGIW) 0QvOHID 804 “OMN NVHO MF W) 0QVON30 S8Z "O¥N NVHO ¥r|  JebnT - ugioaig
Od¥VYOINOd NYWVNH NO31 VN33 VONVNH ONINOTVd| “THT3 v8Ia0oy34 |eba syejuasaiday B
. 120! ey O O]
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FUENTE: Municipalidad Prov. De Melgar
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425 Cartade Certificacion

Este documento es generado por la Sub Gerencia de Logistica, el cual
expide a la Gerencia de Administracion General, y asi continuar con el
trdmite respectivo de la Certificacion de Crédito Presupuestario en

consecuencia realizar la contratacion de bienes y servicios.

CARTA DE CERTIFICACION DE BIENES

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
I [ DE MELGAR - AYAVIRI 0840 ¢ 2

s(Municipalidad Provincial de Melgar
o STAVIRI

=y o
ABMRIISTRERCION GENERAL
eral

. 17.0CT 2018

CARTA DE CERTIFICACION N° ()325-204’”’M_;A

PARA : LIPA FERNANDEZ, FREDY
Gerente de Administracion G

DE : ARPI PURACA , HERMES
Subgerencia de Logistica

REGISTRG | Fy Lo | FRMA ]

ASUNTO : SOLICITO CERTIFICACION fE:@ReDIrEPY | 08127 ‘
PRESUPUESTARIO HYl EXe b i) {
v

FECHA : Ayaviri, 17 de Octubre del 2018

Mediante la presente me dirijo a usted, que teniende en
cuenta que la certificacion presupuestaria constituye un acto administrativo que garantiza la
existencia de crédito presupuestal disponible y libre afcctacion, para comprometer un gasto
con cargo al presupuesto anual, conforme el Art. 77° de la ley 28411 y el Art. 13° de la
directiva 005-2010-EF/76.01, es que solicito la certificacion presupuestal de las siguientes

contrataciones:
( ™M T e T [ e B [ seny e T
eta FF T/IR Clasificador RQ. N Monto Orig Proveedor
_— —_— —_— - — > LS =3 - T— e ———
33 07 A 231111 850 285.00 SCB7?7 WICEA HANSGO M[/;::‘IQ
53 18 H 23.1.11.1.1 797 174600 | GOCH FERCODIBA E LR L
36 07 A 2319914 767 2.550 00 IEJ:"CB(S:;: CANAZ\/I\"/{\([;,:\ﬁﬁ
e e Sk - T AL A
61 09 0 2.31.99.1.4 806 szojen [ SCGB CAN'\Z\’/\"Q\(‘SI’;‘ZIQ
Total J 5’451'8
RESUMEN PRESUPUESTAL
Sec.Fun Mota F TR ;Iil;llc.ldc' ) 7;\;0!\!0 V
= T | PERSONAS ADULTAS MAYORE S REGIBE N SERVICIOS o 5
72 _PARA PREVENIR CONDICIONES DE RIE 3‘3‘.’,;;7 I [ ... .
36 NORMAR Y FISCALIZAR o o7 A 2319914 2,550 00
53 MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA CONSTRUIDA 1,746.00
PROMOCION E INCENTIVO DE LAS ACTIVIDADES 2
o _ARTISTICAS Y i i S50,
5,451.00
(. Atentamente,
Cc. Archivo

FUENTE: Municipalidad Prov. De Melgar
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4.2.6 Memorandum de Certificacion

Este documento es generado por la Gerencia de Administracion General
remitido a la Sub Gerencia de Planificacion y Presupuesto, en el cual
concreta la solicitud de un Certificado de Crédito Presupuestario para

contratar la contratacion de bienes y servicios.

MEMORANDUM DE CERTIFICACION DE BIENES

000013

- '} MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

2 ] 18 MELGAR ~ AYAVIRI
@ GERENCIA DE ADMINISTRACION GENERAL

“Ano del dialogo y la reconciliacién nacional” P

MEMORANDUM DE CERTIFICACION N2 1148—2{18-GAG-MPM.

A :Ing. MAXIMILIANO DIAZ QUISPE S (’m J’M"S”m "-‘”‘—hf

Gerente de PlanificacioniyuRresupusstonsvintiAL DE MELSAR

1 i
ASUNTO 7 ) | {
2 s 8 O‘“T },9 8 I i
REF : Carta de Certificacion N° 0325-2 8 -MPM-A m.;:,——__—_,____/;
TSN FOUD | WU FIRMA |
FECHA : Ayaviri, 17 de Octubre de7 20183 oY 02 25| 4 i'
P RI2 o 7o i |

Por intermedio del presente, Solicito Certificacién de
crédito presupuestario, en atencién al documento en referencia
( Carta de Certificacién N° 0325-2018 -MPM-A/SGL, con la finalidad |
de realizar la adquisicion de bienes, por la suma de cinco mil
cuatrocientos cincuenta y uno 00/100 Soles (S/5,451.00), asimismo

adjunto documento de referencia.

Atentamente. [ s

o7, It te ) H

i

MUNICIPA PRQV(NC'AL DE _— i
@ '_g - AYAVIRI i
. i

5.6 Gese g4
redy ll a Fernandez . LMJZ“;
GE}Z:E,DEA MINIQTM\.IONGENERM ZA J
' d"’? ‘
Cc/Archivo : (47224 7[,‘.- {
i
T
" CHA /y / (7 l. / ? /)
i‘ VB L’-.'f"if:’

FUENTE: Municipalidad Prov. De Melgar
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4.2.7 Certificacion de Crédito Presupuestario
La certificacion lo realiza la Sub Gerencia de Planificacion y
Presupuesto, con la aprobacién del funcionario de la Gerencia de
Planificacion y Presupuesto, bajo este acto administrativo se garantiza
que el &rea usuaria tenga disposicion del crédito presupuestario con el
propésito de concretar un gasto con afectacibn al presupuesto
institucional asignado para el afio fiscal. En consecuencia, la certificacion
pptal implica la reserva del crédito presupuestario solicitado hasta el

perfeccionamientoOdel compromiso Yy registro presupuestario.
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CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIA PARA LA ADQ. DE LOS BIENES

'SIAF - Médulo de Proceso Presupuestario
Release 18.04.02

. RESUMEN DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

3 o NOTA N° 0000000746
: &) (EN SOLES)
DEPARTAMENTO : 21 PUNO
PROVINCIA: 08 MELGAR
PLIEGO: 01 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MELGAR - AYAVIRI [301663]

< ESTADO CERTIFICACION : APROBADO

80 Deded

17:23:25
Pag.: 1de2

MES : OCTUBRE
FECHA DE DOCUMENTO  : 17/10/2018 /
TIPO DOCUMENTO : MEMORANDUM N* DE DOCUMENTO 01148-20147GAG-MPM
JUSTIFICACION  POR LA CERTIFICACION PRESUPUESTAL DE BIENES
DETALLE DEL GASTO
PROPRODIPRY ACTIAVOBR FN. DIVF  ORPF MONTO
META FFRB CGTT G SGSGD ESPESPD
0001
0142 3000776 5005802 23 051 0115 PERSONAS ADULTAS MAYORES RECIBEN SERVICIOS PARA PREVENIR CONDICIONES DE RIESGO 2500
0033 PERSONAS ADULTAS MAYORES RECIBEN SERVICIOS PARA PREVENIR CONDICIONES DE RIESGO 28500
§ 07 FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL 2500
5 GASTOS CORRIENTES 285,00
23 BIENESYSERVICIOS 2500
231 COMPRADEBIENES 2850
2311 AUMENTOS Y BEBIDAS 28500
23,1 1.1 AUMENTOS Y BEBIDAS 2500
23.1 .11 ALIMENTOS Y BEBIDAS PARA CONSUMO HUMANO 28500
[ToTAIsECUENCIK 2560
0002
9002 3999999 5000936 03 006 0010 MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA 174600
0053 MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA CONSTRUIDA 1746.00
) § 18 CANONY SOBRECANON, REGALAS, RENTA DE ADUANAS Y PARTICPACIONES 174600
/5 GASTOS CORRIENTES 1,746.00
23 BIENESYSERVICIOS 1,746.00
23.1  COMPRADEBIENES 1746.00
23,111 SUMINISTROS PARA MANTENIMIENTO Y REPARACION 1,746.00
231111 SUMINISTROS PARA MANTENIMIENTO Y REPARACION 1.746.00
2311111  PARAEDIFICIOS Y ESTRUCTURAS 1.746.00
TOTAL SECUENCIA 174600
0003
9001 3939899 5000002 03 006 0007 CONDUCCION'Y ORIENTACION SUPERIOR 255000
003 NORMAR Y FISCALIZAR 255000
5 07 FONDO DE COMPENSAGION MUNICIPAL 255000
5  GASTOS CORRIENTES 2,550.00
23 BIENES Y SERVICIOS 255000
231 COMPRADEBIENES 256000
23,199 COMPRA DE OTROS BIENES 2,55000
23.19.1  COMPRADE OTROS BIENES 255000
23.199.14  SIMBOLOS, DISTINTIVOS Y CONDECORACIONES 255000
9002 3992999 5001090 21 045 0100 PROMOCION E INCENTIVO DE LAS ACTIVIDADES ARTISTICAS Y GULTURALES 870.00
0061 PROMOCION E INCENTIVO DE LAS ACTIVIDADES ARTISTICAS Y CULTURALES 870.00
5 07 FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL #7000
5 GASTOS CORRIENTES 87000
23 BIENES Y SERVICIOS 87000
231 COMPRADEBIENES 87000
23,199 COMPRADE OTROS BIENES 67000
23.198.1  COMPRADE OTROS BIENES 870.00
2319814 SIMBOLOS, DISTINTIVOS Y CONDECORACIONES 870,00
342000

IT.—

FUENTE: Municipalidad Prov. De Melgar
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1 SIAF - Médulo de Proceso Presupl | al
Release 18.04.02 0 19';1 t
| | qu.:.] 2d82

" RESUMEN DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO
¢ NOTAN° 0000000746
(EN SOLES)

1 DEPARTAMENTO: 21 PUNO
PROVINGIA: 08 MELGAR
PLIEGO: 01 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MELGAR - AYAVIRI [301663]

|
| MES : OCTUBRE ESTADO CERTIFICACION : APROBADO
| FECHA DE DOCUMENTO : 17102018
( TIPO DOCUMENTO : MEMORANDUM N° DE DOCUMENTO 01148-2018-GAG-MPM
| JUSTIFICACION i POR LA CERTIFICACION PRESUPUESTAL DE BIENES
DETALLE DEL GASTO
1A
PRGPRODPRY ACTIAVOBR FN. DIVF  GRPF MONTO
META FFR8 CGTT G SGSGD ESPESPD
[TOTAL CERTIFAGION I\ il

| 'A
| M L e L DE
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-".‘_'.“'.:!‘7:‘!’-'1&..‘ T

| A DE i g
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| i
| PL@airirii]  oiiansasiavasastaststsdetsssss
Ei Quodiohl  wn
i
§# " THDS
IO
\\_—_::zw.:w“ prt—
|
[}
|
|
:
-

FUENTE: Municipalidad Prov. De Melgar
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4.2.8 Proveido

Este documento es generado por la Gerencia-de Planificacion y
Presupuesto, para realizar el trdmite correspondiente con la respectiva
certificacion de crédito presupuestario el cual es dirigido a la sub

Gerencia de Logistica para elaborar la orden de compra o servicio segun

sea el caso.

PROVEIDO DE LA ADQUISICION DE LOS BIENES

ff@@t MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MELGARR

é"‘“ . GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

“Ano del Dialogo y la Reconciliacion Nacional”

PROVEIDO : N° 0873 - GPP-MPM-A

FECHA : Ayaviri, 19 de Qctubre del 2018
REFERENCIA : MEMORANDUM DE CERTIFICACION N* 1143-20@1’:\4.
VISTO PASE A : Sr. Hermes Arpi Puraca. :

Sub Gerente de Logistica - MPM.
PARA : Su tramite correspondiente, se realiza la

Certificacién Presupuestal; en atencién al documento de Referencia y
CARTA DE CERTIFICACION N° 3252018-MPM-A/SGL, con la

finalidad de concretizar la Adquisicién de Bienes, Por el monto de S/.

5,451.00 Soles, con afectacién en las METAS 0033, 0053, 0036 y
0061. La cual se encuentra en el certificado N°® 0000000746, secuencia:
0001 y 0002. l

Atentamente;

e e D e

Vi 0 Diaz Quispe
DE PLANIFICACION
PRESUPLIESTO

L olelag

e ™ ” /, &
Au 2018, :

FUENTE: Municipalidad Prov. De Melgar
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4.2.9 Elaboracion de Orden de Compra y/o Servicio
Es un documento que se genera a través del Singer (Sistema en la
Sub Gerencia de Logistica, de caracter formal (contrato), donde pactan
la institucion y el proveedor del bien o servicio a adquirir. Por lo que la O/C

y O/S requiere de los siguientes datos:

1. Lugar, fecha de emision, razon social, domicilio y ruc de la
institucién y el proveedor.

2. Fuente de financiamiento, especifica de gasto, cantidad de
productos y servicio, descripcién de producto y/o servicio, precio
unitario y total; condiciones (forma de pago, plazos, penalidades y
otros).

3. Firmas autorizadas (sub gerente de logistica, jefe de adquisiciones,

area usuaria) notificacion electrénico o firma (proveedor).
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LA ORDEN DE COMPRA

000021

1det

Nro. | Dia/Mes/Afio
000696 | 19/10/2018

[ ORDEN DE COMPRA GUIA DE INTERNAMIENTO] e

e — CERT PRESU 746

MUNICIPALIDAD PROVINTIAL DE

MELGAR - AYAVIRI <. . ® REG SIAF N°
RUC: 20145614121

e : 7 7
Sefiores : FERCODIBA E.LR.L. RUC: 20601194504
Direccién:  JR. GRAU NRO. 285 CERCADO (M - Teléfono DO —
Lugar: AYAVIRI .
Referencia : REQUERIMIENTO DE BIENES N° 000797 S0 ESNERCRSR
Facturar a nombre de: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MELGAR
Le Agradecemos envia a nuestro Almacen. JR. TACNA 562 RUC: 20145614121

L

( ARTICULOS PRECIO )\
Cuenta Partida |[Cantidad | Unidad Descripcion Unitario Sub Total

PROD/PRY| 33999899 |SIN PRODUCTO
FINALIDAD:| 0001018 |MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA CONSTRUIDA

META 0053 |SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS Y MANTENIMIENTO
FUENTE: 18 |CANON Y SOBRECANON, REGALIAS, RENTAS DE ADUANA
CENT. COST. 0032 | SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS Y MANTENIMIENTO ~

1301.1101 2311134 23.00 GALON  |THINNER--AC- MAESTRO-- 18.00 414.00
13011101 | 2.3.1.11.1.1 23.00 “ GALON [PINTURA ESMALTE---PATO-- 46.00 1,058.00"
13011101 | 2.3.1.11.1.1 11.00 UNIDAD (BROCHA DE 4"---C&- 8.00 88.001"

1101 23.1.11.19 11.00 /| UNIDAD |RODILLO--PARA PINTAR 9"-TORO-- 12.00 132.004"
13011101 | 2.3.1.11.1.1 4.00 | UNIDAD |ESCOBA DE CERDA DE PLASTICO---DKASA-- 13.50 54.09/

ORDEN QUE SE GENERA PARA LA ADQUISICION DE THINNER, PINTURA
ESMALTE, BROCHA, RODILLO Y ESCOBA DE CERDA DE PLASTICO (SEGUN
EE.TT), EN ATENCION A LA SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS Y

3 1 DCT ‘2 0 ‘8 MANTENIMIENTO, AFECTO A LA META 53: MANTENIMIENTO DE
INFRAESTRUCTURA CONSTRUIDA, SEGUN REQUERIMIENTO DE BIENES N°
2:08 o 00850, COTIZACION N° 00752, CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACION DE

BIENES N° 00385, CARTA DE CERTIFICACION N° 0325-2018-MPM-A/SGL,
MEMORANDUM N° 1148-2018-GAG-MPM, PROVEIDO N° 0873-GPP-MPM-A, CCP
NOTA N° 746.

* CONDICION Y FORMA DE PAGO: AL CREDITO Y PAGO UNICO. PREVI,
CONFORMIDAD DEL AREA USUARIA.

* GARANTIA: NO CORRESPONDE.

*PLAZO DE ENTREGA: SERA DENTRO DE LOS (6) DIAS CALENDARIOS EL
MISMO SE COMPUTA DESDE EL DIA SIGUIENTE DE LA NOTIFICACION DE LA
ORDEN DE COMPRA.

*LUGAR DE ENTREGA: SERA EN EL ALMACEN DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE MELGAR.

* PENALIDAD: SEGUN EL NUMERAL 7.24 DE LA DIRECTIVA N° 002-2017-MPM-A
ESTABLECE LO SIGUIENTE: EN CASO DE RETRASO INJUSTIFICADO EN LA
EJECUCION DE LA PRESTACION OBJETO DE LA ORDEN DE COMPRA LA
ENTIDAD LE APLICARA AUTOMATICAMENTE AL PROVEEDOR UNA PENALIDAD
POR CADA DIA DE ATRASO, EQUIVALENTE AL 0.25% DEL MONTO TOTAL DEL

25% DELM o Nifp. 255 Ayavin

ORDEN DE COMPRA CON UN MAXIMO DE(O{))D]ASA:UEBODE I:‘OS‘K)UALES"L Q| P SR =

SE PRODUCIRA LA RESOLUCION AUTOM/i\TICA MELGAR e ' I} / B

* LA CONTRATACION DE BIENES SE REAHIZERA'EMRNE@'MS‘ v

ESPECIFICACIONES TECNICAS QUE ES PARTE | TEGRRNTEUE['PRES

ORDEN DE COMPRA. NOTA: LA PRESENT! CON RAng '%‘lRi

FUNCION A LA DIRECTIVA N° 002-2017-Mi

MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHQ (8) U I.T. CONFORME E ELAR'ES"

LITERAL (A) DEL DECRETO LEGISLATIVO N° 1341. .

5
SIAF  META i
L0 i (0053) )DE TURA CONSTRUIDA )
VYSGv ] Cico
( &
SON: UN MIL SETECIENTOS CUARENTA Y SEIS CON 00/100 SOLES TOTAL S/. 1,746.00
bRDEN(\CION DE LA ADQUISICION AFECTACION PRESUPUESTAL DISTRIBUCION CONTABLE
Clasificacion: Clasificacion Cuentas por Pagar - 2103.010101
Funcion: 03
Divisién Func. 006
S/.1,746.00
SUB GERENVE Grupo.Func. 0010 A
Sub Gefente delLogisti ProdiProyecto| 33999999 b
7

@mamwm, ActhcclObra 55000936 (5
us:w'; 12 Ley N* 30225 su roglaento, / C Finalidad:| 0001018 | Ingreso N°: P 7
- Facturar por cad Orden s D —— = -
i o ; e = FuenForTRec] 18 [ P | DA [ MES ANO<7
[acusrds  tas espacificaciones requendas = CA”O"';S:'G‘R:DCEMAZ::;GMIAS' Z \.' LO L Q JEFE DE ALMACEN
SINGER-MF-AYAVIRT ” l

FUENTE: Municipalidad Prov. De Melgar
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4.2.10 La Conformidad de Compra y/o Servicio
La conformidad es el informe que emite el &rea usuaria por haber recibido

en 6ptimas condiciones los bienes o servicios solicitados.

1. Verificar el ingreso del bien (por almacén central de la entidad) o del

servicio por la oficina que lo solicito.

2. En el caso de bienes, el area usuaria tiene el deber de verificar
detalladamente que el bien que se recibe cumpla con todas las
exigencias sefialadas en el requerimiento, especificaciones, contratos

o en las 6rdenes de compra.

3. Y en el caso de servicios, al area usuaria le corresponderd monitorear
que el servicio se realice de acuerdo a lo estipulado en los términos de
referencia y deméas documentos concernientes asi mismo el contratado
debera presentar informe dirigido a la entidad para la emisién de la

conformidad del servicio.

4. Emitir el Informe de conformidad, suscrita por funcionario competente
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NOTA. - Para la emision de la conformidad debera verificarse si los bienes ingresaron a
almacén central y posterior salida con los siguientes documentos:

GUIA DE REMISION

000019

F EE@@OHDIBZQ [ ruc. 20601194504
Fene E.LR.L. ; . .
7oY. 4oCE ok B o Desus Y H 2| GUIA DE REMISION-REMITENTE
BA ALLE:“)RIOE DE AGL‘ A, DEEAGL E Y U 1z j/’ 2
e R, Cel. 951581897 - 954002588 - 958033641 N
Jr. Grau N° 285 Cercado AYAVIRI - MELGAR - PUNO .29'( = 001- Mo 666453 ¢
FEE“l"I:IHSllxaqu 24| (o | 8 IMIE!BFIsngRASlADO D S ‘ 0
DOMICILIO DE PARTIDA DOMICILIGDE LLEGADA
Lo IC (Nt W 285 Lo ALmacon (entlicV —\¢ TPecva Sét
Distrto Q\um I Provingia l‘w-l}\“’ R il Distito Atmuu Provincia: lk_lg Depsrtsnsi;. ) um
& DESTINATARIO UNIDAD DE TRANSPORTE - CONDUCTOR
Apellidos y Nombres / Rzzén Social: g 'd e d Vehiculo marca y placa:
Priasvinisal o i g A Certificado de Inscripcion N°
ric 2O IS )P 2\ y Licancia de conducir N°
Tipo y N° de documentos de identidad: Nomibre del Conductor,

om0 | DESCRIPCION | onmow [woveos| rese

| ol Tinnec AC . 23 Aalm

22 | Pmluwm Esomelte 940 23 Ag(m

03 Brocha 4P . Cyh. 11~ Und.

oY Rocdllde 9% TOEO 1l Alhkd.

09 Evwba  Cerdoa Plondis DA 04 |ad.
/'

TRANSPORTISTA MOTIVOOF TRASLADO costomivmo | 1 ]
Nombres i e E! Ve B*
auc, =
> | FERCORMA£IRL.
Domicilio: =]
S
\Fec inicio trastado: Comp. de pago.

“GRAFITO" Impmsovesde Eda\lc?ob ado Mamani Ceama RUC 108049

DESTINATARIO
713 del00co0! 3 001000 F INP 12-

FUENTE: Municipalidad Prov. De Melgar
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FACTURA - PROVEEDOR

FIRCOPIEL,: =

[ OFRECE FERRETERIA EN GENERAL, ¢ a\\j‘ﬁ
ACCESORIOS DE AGUA, DESAGUE Y LiZ L
L el 951581807 - 954002855 - 958033641 i ‘5‘//\ 001 NO 000704«
——— s - ‘2 - L 3- ¢ =
Jr. Grau N° 285 Cercado  AYAVIRI- MELGAR- PUNO J!élg :

000020

RUC. 20601194504
FACTURA

DESCRIPCION

T}'Ltnﬁ_e/( AC:

419Y. 004

93 | ot Pinlur eomalde pave. Y6.00 | J0G8Rcc A

| ]I Chd. Brocha 4" Cva 8ce| B8.ceA

_ (Jad. Redille 9% vJoeo. J2.00 | /3¢.00”

0% | Ond.  Epccba. decacda . plashe. O knsn /3.50 | 59.007
s 3

[ i

D50 PROVIZICIAL DE

i GAR - AYAVIRI
| SUB GBRENCIA TRSORERIA

07 K0V 2018

1—‘;"

D N°031-2014 E.F.

o O ol polocondss cutansils ysiin on ©/ec>  Soles | SubTol S/ | |429. e 7
; GRAFITO Impresores IGV. )8 %S/.| 266.3Y
_@ De: Eddy Clud_oaldo MamaniCeama RUC 1080491722¢ Total s
A ey s e e oal S| [3Y6.00/
............ Gl 1ISUARIO

FUENTE: Municipalidad Prov. De Melgar
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PEDIDO DE COMPROBANTE DE SALIDA - PECOSA

O0Cnn
b('”" UD}. Pag. 1de 1
PEDIDO COMPROBANTE DE SALIDA | o 4/ FECHA DOMMIYYY
MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE 01 006 [ 24I 1 0/201 8
MELGAR - AYAVIRI - ) B - = =
Actividad ylo Proyecto: 3.3999999 : SIN PRODUCTO
Destio a Tarea: 53: MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA CONSTRUIDA ' cp:
Resp. Solicitante: COLQUEHUANCA FERNANDEZ, VICTORHUGO || mmmmmmmmmemeee e
Con Destino a: SUBGERENGIA DE OBRAS PUBLICAS Y MANTENIMENTO | REDIDONo:
Entregar a: COLQUEHUANCA FERNANDEZ, VICTOR HUGO ‘ SALIDA Nro
Documento de Ref: REQUERIMIENTO DE BIENES N° 000767 S e
T B © O
(a) i () (U]
Reglo- Coent (b) Doc. Referencia c - (e) Unidad de (g) ) (h)
nes Patrimonial DESCRIPCION Doc. | Numero | de Gasto Cantidad Medida P. Unitario | SUB TOTAL
1 5301.1101 | THINNER-AC- MAESTRO- | O/C | 000696 2.3.1.11.1. 1' 2300 GALON 18.00 | 41400 7
2 ’ 53011101 | PINTURA ESMALTE—PATO- | 0/C | 000696 2311111 23000 GALON 46,00 1,058.00 e
sl SRR TN AR R ! St ‘
3 | 53011101 | BROCHA DE 4'-C& O/C | 000696 2.5.1.1141.1 | 1100 UNIDAD 8.00! 88.00 4"
4 L 5301.1101 | RODILLO-PARA PINTAR 9"-TORO- oIC { 000696 23.1.1141.1 11.00 UNIPAD 12, OOi 132.00 s
O OO0 - o R S O | O ... i Moo O dedd W chic O .| IO { ;
5 \[ 5301.1101 ESCOBA DE CERDA DE PLASTICO-DKASA- J O/C | 000696 2 3. 1 11 11| ' 4.00| UNIDAD : 13. 50 [ 54.00/
,,,,,,, : e g (S Bl o W SO s ERRI Lo
Glosa: | “
~ | PECOSA QUE SE EMITE POR LA SALIDA DE THINNER,
| PINTURA ESMALTE, BROCHA, RODILLO Y ESCOBA DE
| CERDA DE PLASTICO (SEGUN EE.TT), EN ATENCION A LA |
SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS Y MANTENIMIENTO, } |
AFECTO A LA META 53: MANTENIMIENTO DE | [ |
INFRAESTRUCTURA CONSTRUIDA, SEGUN | | |
REQUERIMIENTO DE BIENES N° 00850, COTIZACION N° ‘ [
00752, CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACION DE BIENES
N° 00385, CARTA DE CERTIFICACION N°
0325-2018-MPM-A/SGL, MEMORANDUM N° | |
1148-2018-GAG-MPM, PROVEIDO N° 0873-GPP-MPM-A, CCP | i [
NOTA Ne 746, 1 a
i
\
J
| |
4 ; :
| | | :
UN MIL SETECIENTOS CUARENTA Y SEIS CON 00/100 SOLES 4
g Total: 46.00
suentas del Mayor
—4
5301.1101 §1.1,746.00 1301.1101
P, ) 2= N )
T | | Estructura Funcional Programatica FORMULARIO UTILIZABO ASTA EL RENGLON
FUNCI PROGRAMA SUB. PROG. | ACTIVIDAD / PROY¥ECTO | COMPONENT.] META 5
(VA T A T | 5 8 [ soo0e36 | aooioie ) | NO-__5__ Enletra - 9'1‘99 - .. Inclusive
PROVNCULDE /| == =N | it Ao )
AR} AYA {y /
=i i
. sEmiane s - o/ |-~ === SHBERERLI S e e . 7
‘ w&&s&u%&&mu&&wz R
HUGO

FUENTE: Municipalidad Prov. De Melgar
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CONFORMIDAD DE LA ORDEN DE COMPRA

000002

€[} MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MELGAR
& RUC: 20145614121

¥
9

.“u

INFORME DE CONFORMIDAD

AYAVIRI, 24 de octubre del 2018 .

En la actividad y/lo proyecto 53:MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA
CONSTRUIDA, siendo responsable solicitante COLQUEHUANCA FERNANDEZ, VICTOR
HUGO, con destino a MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA CONSTRUIDA, y que lo
requerido son entregados a COLQUEHUANCA FERNANDEZ, VICTOR HUGO.

La presente es elaborado en coherenciaa/al documento de referencia
REQUERIMIENTO DE BIENES N° 000797, O/C N° 696
se detalla a continuacion: s

omprobante de salida 01006, Segun

DESCRIPCION CANT. | U.MEDIDA | P.UNITARIO | §/.TOTAL
S THINNER-AC- MAESTRO- 23 GALON 18.00 414001
PINTURA ESMALTE--PATO- 23 GALON 46.00 1,058.00 |
BROCHA DE 4"-C& 1 UNIDAD 8.00 88.00 |
RODILLO-PARA PINTAR 9"-TORO- 1 UNIDAD 12.00 132.00 [
ESCOBA DE CERDA DE PLASTICO--DKASA- 4 UNIDAD 13.50 5400 |/
TOTAL 1,746.00

INMEDIATO

GERENCIA DE AREA USUARIA

FUENTE: Municipalidad Prov. De Melgar
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HOJA DE COORDINACION DE LA CONFORMIDAD DE ORDEN DE COMPRA

P

i

!ﬁ GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA URBANO Y RURAL
g SUB GERENCIA DE OBRAS PUBLICAS

e ey e e e

-
}§7 %\ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MELGARd‘%SaéﬁB

“ANO DEL DIALOGO Y LA RECONCILIACION NACIONAL”

HOJA DE COORDINACION N° 0765-2018-MPM-A-GIUR-SGOP/VHCF

PARA : SR. WILBER ANDRADE PALOMINO
Jefe de Almacén Central - MPM

DE . Ing. VICTOR HUGO COLQUEHUANCA FERNANDEZ
Sub Gerente de Obras Publicas

ASUNTO : CONFORMIDAD DE BIENES

ACTIVIDAD  : “MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA CONSTRUIDA”

META 10053

REFERENCIA : ORDEN DE COMPRA N° 000696

FECHA ; Ayavm 29 de octubre del 2018.

R oy —— e m— —

Mediante el presente es grato dmglrme a Ud., para hacérle alcance la
CONFORMIDAD a la, ORDEN DE COMPRA N° 000696, COMPROBANTE DE
SALIDA N° 01006, Haciendo contar que el proveedor ha cumplido en entregar los
bienes en el plazo, cantidad y caracteristicas técnicas requeridas, por lo que doy
conformidad de la adquisicién para su pago correspondiente.

Sin mas que manifestar me despido de Ud., renovandole mis consideraciones de
estima personal.

Atent?nente,

Actor Hugo Coluchizintd Fe il Iy
UBcCR‘”N:t OE OBiAS PUHLIY

s MUNICIPALIDAD PROVING:A). DE MELGAR
b fve l

REGISTRO] FOLLY | wiia m

Cc./Arch. 2018 UBs| 30 |5:28 y‘—‘l

FUENTE: Municipalidad Prov. De Melgar
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4.2.11 El Devengado
Segun (Presidente & Republica, 2006) “El gasto devengado se concretiza
cuando el area usuaria realiza la recepcion satisfactoria del bien o la
prestacion satisfactoria del servicio, segun las condiciones contractuales
establecidas en los documentos de contratacion. Asi mismo el Gasto
Devengado es formalizado en el SIAF-SP al 31 de diciembre de cada Afio
Fiscal, pudiendo aplazarse el pago hasta el 31 de enero del Afo Fiscal
siguiente. En la fase del devengado se realiza en la Sub Gerencia de
Contabilidad a cargo del ESPECIALISTA EN CONTROL PREVIO,
ingresando al SIAF modulo Administrativo registro expediente SIAF”. “Los
datos a consignar son: el documento, fecha y confirmar los datos que

se ingresaron en la fase de compromiso mensual’.(Presidente &

Republica, 2006)
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GRAFICO 2: MODULO ADM. INSERTAR FASE DEVENGADO

Al recibir la conformidad del
servicio se genera la obligacion de
pago, ingresando la fase de
devengado en el expediente SIAF.
Los datos a consignar son: el
documento, fecha y confirmar los
datos que se ingresaron en la fase
de compromiso mensual.

— correspondiente
servicio  del

segun contrato.

Se consigna el monto

al
mes

FUENTE: www.mef.gob.pe
GRAFICO 3: MODULO ADM. GUARDAR Y HABILITAR EL REGISTRO
Habilitar el
Registro del
Devengado

del Devengado.

Transmision de Datos. Registro

]I11 P Dho@ *x 50 o

FUENTE: www.mef.gob.pe
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GRAFICO 4: MODULO ADM. DEVENGADO APROBADO

Pantalla del Devengado
Aprobado. El sistema se
encuentra preparado

para [a fase de GIRADO.

232639
1
I
|

[Pn)vu;:u;:du |

FUENTE: www.mef.gob.pe

4.2.12 El Girado y Pagado

EL registro del girado y pago se realiza en la Sub Gerencia de Tesoreria
por la especialista en manejo de fondos, previa autorizacion de la Sub>
Gerente de Tesoreria. El pago del Devengado de todas las fuentes de
financiamiento, formalizado y registrado debe realizarse en un plazo
de 30 dias calendario posterior a su procesamiento en el SIAF-

SP.(Presidente & Republica, 2006)
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http://www.mef.gob.pe/

COMPROBANTE DE PAGO

Reesso 100402 000023 TR
Pag.:1de1
COMPROBANTE DE PAGO W D[ WES [ ANO
REGISTRO SIAF 0000003517 6106 06 1 2018

NomBre FERCODIBAE.LR.L. RUC 20601194504

SON UN MIL SETECIENTOS CUARENTISEIS Y 00/100 SOLES
CONCEPTO

IMPORTE QUE SE GIRA POR LA TRANSFERENCIA DE PAGO A CUENTA CCI DEL PROVEEDOR DE LA O/C N° 000696, FACTURA N° 001-000704, POR LA ADQUISICION
DE THINNER, PINTURA ESMALTE, BROCHA, RODILLO Y ESCOBA DE CERDA DE PLASTICO (SEGUN EE.TT), EN ATENCION A LA SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS
Y MANTENIMIENTO, AFECTO A LA META 53: MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA CONSTRUIDA, SEGUN REQUERIMIENTO DE BIENES N° 00850, COTIZACION N°
00752, CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACION DE BIENES N° 00385, CARTA DE CERTIFICACION N°0

CODIFICACION PROGRAMATICA ESTADISTICA OBJETO DEL GASTO
RB_SECF_CP PRG PROD/PRY ACT/AVOBR FN DIVF GRPF _META FINAL CLASIFICADOR IMPORTE
18 0053 3.9002.3999999 . 5000936 . 030060010 000010001018 DE GASTO PARCIAL TOTAL
231111 1 1,746.00
TOTAL 1,746.00
DEDUCCIONES 0.00
LIQUIDO A PAGAR 1,746.00
CONTABILIDAD PATRIMONIAL RETENCIONES Y/O DEDUCCIONES IMPORTE
DEBE HABER
CUENTA IMPORTE CUENTA IMPORTE
2103.010101 174600 | 1101.1209 1,746.00
PARA EL USO DEL TESORERO O CAJERO
FECHA | HECHO POR
TOTAL RETENCIONES 0.00
FORMA DE PAGO AUTORIZACION
ANO 2008
BANCO 001 BANCO DE LA NACION
HUELLA CTACTE 049 711-006206
DIGITAL TRANSFERENCIA A CUENTA DE TERCEROS 18002029
ccl 01871100071101400428

TIPO DE OPERACION
GASTO - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

FUENTE: Municipalidad Prov. De Melgar
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CONSTANCIA DE PAGO

Sistema Integrado de Administracién

EJERCICIO 2018

Unidad Ejecutora 301663

Datos Generales

AD PROVINCIAL DE
ALID: P AVIRE

000022

Fecha: 08/11/2018 | Hora: 20:49:42

CONSTANCIA DE PAGO MEDIANTE TRANSFERENCIA ELECTRONICA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MELGAR -

RUC 20601194504
Nombre FERCODIBA E.LR.L.
Documento FACTURA e
Nro Documento 001-000704
Detalle
cal 01871100071101400428
Banco BANCO DE LA NACION
Nro Cuenta Bancaria 000711014004
Fecha de Pago 07/11/2018
Numero de 081-18002029
Moneda S/. ‘ vr.
Monto 1,746.00 ‘f >ADO |
Expediente SIAF 0000003517 e CL-RD Nost-2014 . |

FUENTE: Municipalidad Prov. De Melgar
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4.3 CONCLUSIONES

Concerniente al conocimiento del control previo percibi que los funcionarios
y servidores gran parte desconocen de las directivas existentes. Ya que el
cargo que ocupan algunos trabajadores no son adecuados de acuerdo al
perfil del cargo, entonces se llega a la concluye que existe personal que no

realiza actividades de acuerdo a sus capacidades.

A pesar de contar con las directivas internas las cuales no son difundidas con
frecuencia en la institucion el cual genera desconocimiento en el personal

para realizar el trAmite de las contrataciones de bienes y/o servicios.

En cuanto a la utilizacion de técnicas de adquisiciones de bienes y servicios
ciertas areas usuarias no realizan adecuadamente el requerimiento,
términos de referencia y las especificaciones técnicas por desconocimiento
o premura del tiempo; en donde el &rea de control previo de la Municipalidad
realiza la revision minuciosa de dichos documentos para una adecuada

adquisiciéon de bienes y/o servicios.

En cuanto a la emision de los comprobantes de pago fisicos y electronicos,
algunos proveedores de bienes y servicios no realizan la adecuada emision
de sus comprobantes segun el REGLAMENTO DE COMPROBANTES DE

PAGO ; generando retraso en los tramites respectivos el area de control

65



previo realiza la revision de los comprobantes los cuales deben ser emitidos
a nombre de la institucién consignado razén social, ruc, direccion, fecha asi
mismo se realiza la revision de las cantidades, descripcion, precio unitario,
precio total, IGV y otros tributos de ley.

Asi mismo se verifica en la pagina https://e-consultaruc.sunat.qob.pe/cl-ti-

itmrconsruc/jcrSO00Alias , si el proveedor se encuentra ACTIVO y HABIDO.

En caso de los comprobantes fisicos la consulta de Autorizacion se verifica a

través de la pagina http://e-consulta.sunat.qob.pe/cl-at-

itconcompag/ccS01Alias:

Respecto a los Comprobantes Electronicos ya sean Factura
Electrénica, Boleta, Electronica, Recibo por Honorarios Electrénico, sus
Notas Electronicas relacionadas o una Guia de Remisién Electrénica, se

realiza la consulta a través de la pagina http://e-consulta.sunat.gob.pe/ol-ti-

itconsvalicpe/ConsValiCpe.htm, para verificar si se encuentran registradas o

informadas a SUNAT.

Asi mismo en caso de los servicios que corresponden se realiza la consulta
de Solicitud de suspensiones de 4ta. Categoria -Formulario 1609, accediendo

a la pagina http://www.sunat.qob.pe/cl-ti-itconsrenta/srS01Alias

Las areas usuarias al no tener conocimiento de las directivas realizan los

tramites de manera inoportuna cuando los plazos ya estan por finalizar; por
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ende, genera un desorden el cronograma de tramite poniendo en riego el

control administrativo de dichos tramites.

Por ultimo, el titular de la entidad por politicas de gestion realiza cambio en el

personal por lo que aumenta el riesgo de incumplimiento de las directivas

internas, dificultado el tramite adecuado de los documentos.
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APORTE

Se recomienda al titular de pliego, funcionarios y servidores de la Municipalidad
Provincial de Melgar, Promover a través de charlas informativas, capacitacion
permanente sobre los documentos de gestibn que coadyuvaria a la buena
gestion de la entidad; la gestion debe tomar mayor importancia sobre el control
previo, asi de esa manera la institucion pueda cumplir con sus metas y objetivos

planificados;

Asi mismo fortalecer la aplicacién efectiva del control ya que constituye una
herramienta principal para la gestion, para asi identificar los puntos clave de

control en cada proceso.

El funcionamiento de la “estructura de control en la actualidad depende del factor
humano, por ende, el control permite lograr los objetivos y metas de manera

eficiente, eficaz y econémico.
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